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SERVICIOS DE VINCULACIÓN 

LABORAL 



Haga clic para modificar el estilo de 
título del patrón 

• Haga clic para modificar el estilo de texto del 
patrón 

– Segundo nivel 

• Tercer nivel 
– Cuarto nivel 

» Quinto nivel 

25/03/2020 2 

Vinculación Laboral 
 
 

Acciones de información y Vinculación Laboral cuyo propósito es 

ofrecer a la ciudadanía servicios gratuitos, accesibles, eficientes y 

ágiles, que impacten en un menor tiempo y costo para las personas que 

buscan empleo así como para las empresas que requieren personal.  
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SERVICIOS 

• Servicio Nacional de Empleo por teléfono   

 

• Portal de Empleo   

 

•Periódico Ofertas de Empleo 

 

• Centros de Intermediación Laboral (CIL) 

 

• Bolsa de Trabajo 

 

•Ferias de Empleo 

 

•Talleres para Buscadores de Empleo 

 

•Sistema Estatal de Empleo 
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PORTAL DE EMPLEO ESTATAL BUSCADORES DE EMPLEO  
“MI EMPLEO GTO” 

Se pone a disposición de la ciudadanía una herramienta tecnológica en 

la que se concentran la oferta y demanda de trabajo, así como 

información en materia laboral, disponible las 24 horas los 365 días del 

año. Tiene cobertura estatal y es un servicio gratuito para personas y 

empresas. empleo.guanajuato.gob.mx 
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PORTAL DE EMPLEO ESTATAL BUSCADORES DE EMPLEO  
“MI EMPLEO GTO” 

Primer paso: Introducir el siguiente link en la web: empleo.guanajuato.gob.mx 
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PORTAL DE EMPLEO ESTATAL BUSCADORES DE EMPLEO  
“MI EMPLEO GTO” 

Segundo paso: Dar Clic en registro.  
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PORTAL DE EMPLEO ESTATAL EMPLEADORES  
“MI EMPLEO GTO” 

Tercer paso: Seleccionar el icono de PERSONA  
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PORTAL DE EMPLEO ESTATAL EMPLEADORES  
“MI EMPLEO GTO” 

Cuarto paso: Se llenan los campos con nuestra información referente a:  

• Nombres. 
• Apellido Paterno 
• Apellido Materno  
• Genero 
• Correo electrónico 
• Contraseña 
• Confirmar contraseña 
• No soy un robot 
• He leído y aceptado los 

términos y condiciones 
• Registrar. 
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PORTAL DE EMPLEO ESTATAL EMPLEADORES  
“MI EMPLEO GTO” 

Quinto paso: se envía un correo de confirmación al correo electrónico que plasmamos, 
(OJO, el correo que registremos solo será una vez registrado, si volvemos a registrar el 
mismo correo, en una segunda ocasión, nos va marcar error), entramos al correo y en la 
bandeja de entrada estará dicho correo con asunto: “Cuenta GTO”  
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PORTAL DE EMPLEO ESTATAL EMPLEADORES  
“MI EMPLEO GTO” 

Sexto paso: Abro el correo de la bandeja de entrada y doy clic en link para que me de 
acceso al portal.   
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PORTAL DE EMPLEO ESTATAL BUSCADORES DE EMPLEO  
“MI EMPLEO GTO” 

Séptimo paso: Me da acceso al portal y doy clic en “continuar”   
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PORTAL DE EMPLEO ESTATAL BUSCADORES DE EMPLEO  
“MI EMPLEO GTO” 

Octavo paso: Introduzco el correo registrado con la contraseña y doy clic en 
ingresar. 
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PORTAL DE EMPLEO ESTATAL BUSCADORES DE EMPLEO  
“MI EMPLEO GTO” 

Noveno paso: Indicar cual es nuestro motivo de búsqueda, seleccionamos una 
opción que nos despliega en automático.  
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PORTAL DE EMPLEO ESTATAL BUSCADORES DE EMPLEO  
“MI EMPLEO GTO” 

En este paso se procede a llenar los campos del apartado “Información personal” 

1. Nombre 
2. Fecha de nacimiento 
3. Genero 
4. Estado civil 
5. CURP 
6. Teléfono 
7. Inclusividad 
8. Siguiente 
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PORTAL DE EMPLEO ESTATAL BUSCADORES DE EMPLEO  
“MI EMPLEO GTO” 

Me da acceso a la segunda etapa, que es llenar con nuestra información el apartado 
Curriculum. 

1. Objetivo profesional 
2. Experiencia 
3. Formación 
4. Certificaciones 
5. Áreas de especialidad 
6. Herramientas 
7. Habilidades 
8. Idiomas 
9. Dirección. 
10. Etiquetas 
11. Expectativa económica 
12. Subir PDF (CV) 
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PORTAL DE EMPLEO ESTATAL BUSCADORES DE EMPLEO  
“MI EMPLEO GTO” 

 
 
 
En el campo etiquetas, se deben plasmar varias palabras relacionadas a mi experiencia 
laboral. Ejemplo; yo soy Líder de producción, por tanto las palabras que voy a plasmar 
son las siguientes: Líder, Operador, Producción, Manejo de maquinas, Encargado de 
líneas.  
 
El objetivo de estas palabras es para agilizar la búsqueda de vacantes que me interesan, 
ya que al plasmarlas, cuando entre al portal “Mi empleo Gto”, en la pantalla principal 
voy a tener las empresas que ofrecen este tipo de vacantes. 
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PORTAL DE EMPLEO ESTATAL BUSCADORES DE EMPLEO  
“MI EMPLEO GTO” 
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PORTAL DE EMPLEO ESTATAL BUSCADORES DE EMPLEO  
“MI EMPLEO GTO” 

Para adjuntar PDF, dar clic en Adjuntar archivo, me envía a examinar, selecciono el 
PDF, abrir y aceptar 
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PORTAL DE EMPLEO ESTATAL BUSCADORES DE EMPLEO  
“MI EMPLEO GTO” 

Una vez que subimos nuestro PDF (CV), continuamos con el proceso de contestar el 
Vocacional. 
 
Es un test que cuenta con 20 Ítems, el cual arrojara como resultado mi vocación 
laboral, es decir, para que tipos de trabajos soy hábil, tengo la destreza, me cuesta 
menos trabajo llevarlos a cabo, etc. 
 
Posteriormente, nos habilita un cuestionario Psicométrico de 24 Ítems, el cual va 
enfocado a nuestra personalidad. 
 
Una ves que terminamos esta actividad me deja ingresar al portal “ Mi empleo Gto”, 
para poder interactuar, con las vacantes ofertadas, empresas, etc. 
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“MI EMPLEO GTO” 

Proceso completo 
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PORTAL DE EMPLEO ESTATAL EMPLEADORES  
“MI EMPLEO GTO” 

INTERACTUEMOS EN EL PORTAL “MI EMPLEO GTO” 
 
• FERIAS Y EVENTOS. 
• CANDIDATOS. 
• VACANTES (vacantes, vacantes favoritas, historial vacantes, postulaciones) 
• MENSAJES 
• AGENDA. 
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FERIAS Y EVENTOS 
 
 
 

• En este apartado podemos observar diversos eventos en determinada fecha, 
ciudad, horarios, que se llevaran acabo durante el transcursos del año así como; 
ferias de empleo, Empoderamientos, eventos para personas con discapacidad, 
presentaciones, etc.  
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PORTAL DE EMPLEO ESTATAL EMPLEADORES  
“MI EMPLEO GTO” 

EMPRESAS 
 
En este apartado podemos observar el listado de empresas registradas en el portal, en 
la parte izquierda podemos realizar la búsqueda mas especifica referente a empresas. 

 
 

Búsqueda 
especifica 



Haga clic para modificar el estilo de 
título del patrón 

• Haga clic para modificar el estilo de texto del 
patrón 

– Segundo nivel 

• Tercer nivel 
– Cuarto nivel 

» Quinto nivel 

25/03/2020 25 

PORTAL DE EMPLEO ESTATAL BUSCADORES DE EMPLEO  
“MI EMPLEO GTO” 

EMPRESAS 
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PORTAL DE EMPLEO ESTATAL BUSCADORES DE EMPLEO  
“MI EMPLEO GTO” 

Icono “Mi Curriculum” en este proceso se procede al llenado de los campos siguientes: 
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PORTAL DE EMPLEO ESTATAL BUSCADORES DE EMPLEO  
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VACANTES 
 

• VACANTES; En este campo, podemos observar las vacantes acorde mis etiquetas 
plasmadas, si ninguna de ellas me convence, puedo realizar una búsqueda mas 
especifica, del lado izquierdo existen campos, en los cuales vamos a capturar 
información para dar proceso a la búsqueda de mejores ofertas. 
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PORTAL DE EMPLEO ESTATAL BUSCADORES DE EMPLEO  
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Si me agrada una de las vacantes que me muestra el portal “Mi empleo Gto”, puedo 
observar lo siguiente; Descripción de la empresa, Misión, Visión, Dirección, etc. Dicha 
información la podemos revisar dando clic en lado izquierdo parte de abajo “ Ver 
Vacante” 
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PORTAL DE EMPLEO ESTATAL BUSCADORES DE EMPLEO  
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Si me convence la vacante, para postularme a ella, doy clic en enviar CV, una vez 
enviado mi CV, se habilita el icono de sobre, por medio este icono puedo interactuar 
mandando mensaje a la empresa, para indicar que me interesa dicha vacante.  
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Así también, se encuentra el icono en forma de corazón, este me ayuda para 
indicar que esa vacantes es de mis favoritas, información que el empleador 
observa dando a conocer que estoy plenamente interesado en su vacante. 
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PORTAL DE EMPLEO ESTATAL BUSCADORES DE EMPLEO  
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Para enviar un mensaje a la empresa, basta con dar clic en el sobre y me habilita la 
siguiente pantalla, donde puedo conversar con el reclutador. 
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PORTAL DE EMPLEO ESTATAL BUSCADORES DE EMPLEO  
“MI EMPLEO GTO” 

• Vacantes Favoritas; En esta apartado, nos muestra un listado de todas aquellas 
empresas que para mi son mis favoritas, en las cuales yo quiero desempeñarme. 
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• Historial de Vacantes; nos muestra el listado de vacantes para las cuales me he 
postulado, dicho listado se muestra, una vez que haya concluido el proceso y que 
la empresa me dio retroalimentación, hasta entonces se puede ver el historial. 
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MENSAJES 

 
 
 
En esta sección de mensajes; encontraremos el seguimiento a los mensajes que 
enviamos a las empresas que ofrecen vacantes y que me interesan, ojo, desde aquí no 
puedo iniciar conversación por mensajera con las empresas, dicho proceso inicia en 
cuanto me postulo a una vacante y me habilita el icono en forma de sobre. 
 
En este apartado, solo doy seguimiento a los mensajes de respuesta que emiten las 
empresas.   
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AGENDA 
 
 

En este campo, puedo revisar si tengo agendada o agendadas citas, para realizar 
algún proceso del reclutamiento y selección, de las vacantes a las que me postule. 
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¡GRACIAS! 


