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SERVICIOS DE VINCULACIÓN 

LABORAL 
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Vinculación Laboral 
 
 

Acciones de información y Vinculación Laboral cuyo propósito es 

ofrecer a la ciudadanía servicios gratuitos, accesibles, eficientes y 

ágiles, que impacten en un menor tiempo y costo para las personas que 

buscan empleo así como para las empresas que requieren personal.  
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SERVICIOS 

• Servicio Nacional de Empleo por teléfono   

 

• Portal de Empleo   

 

•Periódico Ofertas de Empleo 

 

• Centros de Intermediación Laboral (CIL) 

 

• Bolsa de Trabajo 

 

•Ferias de Empleo 

 

•Talleres para Buscadores de Empleo 

 

•Sistema Estatal de Empleo 
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PORTAL DE EMPLEO ESTATAL EMPLEADORES  
“MI EMPLEO GTO” 

 

Se pone a disposición de la ciudadanía una herramienta tecnológica en la que se 

concentran la oferta y demanda de trabajo, así como información en materia laboral, 

disponible las 24 horas los 365 días del año. Tiene cobertura estatal y es un servicio 

gratuito para personas y empresas. empleo.guanajuato.gob.mx 
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PORTAL DE EMPLEO ESTATAL EMPLEADORES  
“MI EMPLEO GTO” 

Primer paso: Introducir el siguiente link en la web: empleo.guanajuato.gob.mx 
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Segundo paso: Dar Clic en registro.  
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Tercer paso: Seleccionar el icono de empresa  
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Cuarto paso: Se llenan los campos con nuestra información referente a:  

• Nombre o razón social. 
• RFC. 
• Correo electrónico  
• Contraseña 
• Confirmar contraseña 
• No soy un robot 
• He leído y aceptado los 

términos y condiciones 
• Registrar. 



Haga clic para modificar el estilo de 
título del patrón 

• Haga clic para modificar el estilo de texto del 
patrón 

– Segundo nivel 

• Tercer nivel 
– Cuarto nivel 

» Quinto nivel 

25/03/2020 9 

PORTAL DE EMPLEO ESTATAL EMPLEADORES  
“MI EMPLEO GTO” 

Quinto paso: se envía un correo de confirmación al correo electrónico que 
plasmamos, OJO )el correo que registremos solo será una vez registrado, si volvemos 
a registrar el mismo correo, en una segunda ocasión, nos va marcar error), entramos 
al correo y en la bandeja de entrada estará dicho correo con asunto: “Cuenta GTO”  
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Sexto paso: Abro el correo de la bandeja de entrada y doy clic en link para que 
me de acceso al portal.   
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Séptimo paso: Me da acceso al portal y doy clic en “continuar”   
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Octavo paso: Introduzco el correo registrado con la contraseña y doy clic en 
ingresar. 
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Noveno paso: Indicar cual es nuestro motivo de búsqueda, seleccionamos una 
opción que nos despliega en automático.  
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Decimo paso: Llenar con nuestra información el apartado perfil. 

1. Descripción de la empresa. 
2. Visión. 
3. Misión. 
4. Tipo de persona. 
5. Información de la empresa. 
6. Datos de contacto. 
7. Certificaciones. 
8. Áreas de especialidad. 
9. Dirección. 
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Undécimo paso: Ya estando completo el apartado perfil, ahora continuamos en subir 
nuestro PDF (RFC DEL SAT) solo en este formato se pueden subir documentos. 
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Duodécimo paso: Esperamos un momento en tiempo, en lo que el gestor de 
Gobierno del estado, aprueba tanto la información del perfil que sea de forma 
completa, como la información del RFC que sea del estado de Gto o bien, si no 
pertenece al estado de Gto que la sucursal se encunetre en el territorio de 
Guanajuato, por ende se debe de plasmar la dirección correcta, de lo contrario no se 
validara y no podemos entrar al portal ni mucho menos interactuar. 
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Decimotercer paso: Personalizar nuestro perfil, este paso podemos subir nuestro logo 
de la empresa damos clic en lápiz y nos manda a examinar el archivo seleccionamos 
el logotipo de nuestra empresa damos abrir. 
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INTERACTUEMOS EN EL PORTAL “MI EMPLEO GTO” 
 
• FERIAS Y EVENTOS. 
• CANDIDATOS. 
• VACANTES (LISTA DE VACANTES, NUEVA VACANTE, HISTORIAL DE VACANTES. 
• MENSAJES 
• AGENDA. 
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FERIAS Y EVENTOS 
 
 
 

• En este apartado podemos observar diversos eventos en determinada fecha, 
ciudad, horarios, que se llevaran acabo durante el transcursos del año así como; 
ferias de empleo, Empoderamientos, eventos para personas con discapacidad, 
presentaciones, etc.  
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CANDIDATOS 
 
• En este apartado podemos observar el listado de los buscadores de 

empleo, y en al parte izquierda podemos realizar la búsqueda mas 
especifica. 

 
 

Búsqueda mas 
especifica 
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VACANTES 
 

En esta sección podemos realizar tres actividades distintas: 
 
 
 Lista Vacantes; podemos observar el listado de nuestras vacantes y a su vez, 

quienes se han postulado en ellas, también se puede revisar, cuantas personas 
han visto mi vacante, así también revisar el perfil de los mismos y su PDF (CV). 
Para poder observar esta información solo basta dar clic, en el icono de sobre y 
en el icono de vista (Ojo) para checar perfiles y CV, si lo requiero desde aquí 
puedo agregar vacante nueva, editar vacante o eliminar mi vacante, así 
también, agendar con el candidato que se ha postulado o bien que ha visto mi 
vacante. 
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1 

2 

3 

5 

4 
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Clic y 
despliega 

candidatos. 
Podemos ver 
perfil, 
descargar CV 
y agendar. 
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 Nueva Vacante; podemos subir nuestras vacantes, por vacante puedo subir 200 
plazas, así también puedo editarlas, eliminarlas. Es muy importante que ningun 
campo se quede en blanco a acepción de la exclusividad. Por ultimo nos 
encontraremos con el campo etiquetas, aquí debemos de plasmar todas las 
palabras relacionadas a la vacante, por ejemplo: 
 

Vacante: Generalista de Recursos Humanos. 
 
Para esta vacante, podemos utilizar las siguientes palabras ya que normalmente ellos 
realizan de todas actividades en el departamento de RH: Reclutador, relaciones 
laborales, nómina, prenómina, capacitación, seguridad e higiene. 
 
Con  estas palabras escritas en etiquetas, va agilizar mi búsqueda en el portal, ya que 
en la pag principal, me aparecerán todas las personas postuladas con estos términos 
acorde su experiencia laboral. 

 
 

VACANTES 

PORTAL DE EMPLEO ESTATAL EMPLEADORES  
“MI EMPLEO GTO” 
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 Historial de Vacantes; se puede observar la información hasta que la vacante ha 
sido finalizada, solo hasta entonces se pueden reflejar la información. 
 

      Es un historial de las vacantes que hemos publicado. 

VACANTES 
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MENSAJES 

En el  momento que realizo la búsqueda, de algún buscador de empleo para mi 
vacante y que este me interese, podemos enviar un mensaje por este mismo 
canal, solo doy clic en el sobre del lado derecho y si así lo requiero, le puedo 
notificar al postulante que es un candidato favorito para cubrir mi vacante, dando 
clic en el icono de corazón. 
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Una vez dando clic en icono de mensaje, despliega esta información donde podemos 
enviar un mensaje al candidato, para ponernos de acuerdo en fecha de entrevista, 
horario, lugar, etc. Así también, puedo recibir respuesta del candidato al instante. 

Redactar el texto 

Enviar 
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En este apartado se encuentra el historial de los mensajes que he enviado, por 
tanto, los mensajes se envían cuando estoy revisando el perfil y CV del candidato, 
solo en esta actividad se envían mensajes, y en el icono mensajes, es el historial 
de mensajes y aquí se puede dar seguimiento a las conversaciones.  
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AGENDA 
 
 
 

En este apartado, puedo llevar el control de mi agenda referente las 
candidatos a realizar algún proceso de nuestro reclutamiento y selección, 
de igual manera que la mensajería este icono es de consulta. 
 
La agenda al igual que la mensajería, se lleva acabo, cuando en mi listado 
de vacantes reviso el perfil de los postulados, en este momento me da la 
opción si requiero primero de conversar con los postulantes o bien de 
requiero agendar de inmediato una cita. 
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Una vez dando clic en agenda, nos despliega la siguiente pantalla, en donde damos 
clic en “FECHA” seleccionamos la fecha para cita. 
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Damos clic en consultar, para seleccionar el horario para dicha cita, por ultimo damos 
clic en agendar. 
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¡GRACIAS! 


