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FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Publiguese por dos veces con un intervalo de diez dias habiles entre
cada publicacién en el Periddico Oficial de Gobierno del Estado de
Guanajuato y en un diario de circulacidn en el Estado, para notificar a
quien (es) resulten interesados, el acuerdo de aseguramiento de
fecha del dia 05 de abril del 2021 dictado en la Carpeta de
Investigacidn 124864/2019, tramitada ante la Unidad Especializada en
Técnicas e Investigaciones Especiales, sobre el indicio descrito como:
“Envoltorio con pldstico color negro con la leyenda “234,000 Chulos,
solo abrir el patrén”, que en su interior contiene un paquete con 100
billetes con la denominacion de 5500.00 pesos y 50 bifietes , un
poguete con 80 billetes con la denominacion de S500.00 pesos, un
paguete con cien billetes con denominacién de 5500.00 pesos, un
paquete con 59 billetes de 5500.00 pesos y 47 bifletes con
denominacion de $200.00 pesos, un poguete con 1164 billetes de
5200.00 pesos, adheridos entre si; un envolftorio con pldstico color
negro con la leyenda "370,000 Chulos, solo abrir el patron” que en su
interior contiene 1884 billetes con denominacion de 5200.00 pesos”
precisandose que se ha determinado pericialmente que unicamente
547 billetes presentan caracteristicas de autenticidad y cuyas
denominaciones que suman en total la cantidad de $200,000.00 dos
cientos mil pesos en moneda nacional, haciéndoles saber a las
personas que se consideren interesadas que deberdn abstenerse de
realizar actos de dominio scbre los bienes asegurados, de igual forma,
se les requiere para que comparezcan ante esta autcridad en un
término de 90 dias naturales contados a partir del dia siguiente al de la
altima publicacion de esta notificacion, al domicilio de esta autoridad
ubicado en las oficinas de esta Unidad localizadas en Camino a San José
de Cervera #140, Col. San José de Cervera, Guanajuato, Gto, de lunes a
viernes en un horario de 09:00 a 17:00 hws, a fin de manifestar lo que a
su derecho convenga asi como a acreditar la propiedad de dicho bien,
apercibiéndoles que no hacerlo, no acreditar de forma fehaciente su
derecho, o realizarlo de manera extemporinea, el bien causard
abandono a favor de la Fiscalia General del Estado de Guanajuato, lo
anterior conforme a lo dispuesto por los articulos 14, 16, 21y 22 de la
Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 82 fraccion Il
127, 131, 214 y 231 del Cadigo Nacicnal de Procedimientos Penales, asi
como 8 fraccion V, 48 y 50 de la Ley Organica de la Fiscalia General del
Estado de Guanajuato.

En ta ciudad de-Glianajuato, Gte a 09 de abril del 2021,

Agente cIeI Mlmsterlo Publico adscrito a la Unidad de Tecmcas e
Investigaciones Especializadas
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Considerando

El 15 de junio de 2019 entrd en vigencia la Ley General de Archivos {LGA), que,
tiene por objeto, de acuerdo con el articulo 1 “...establecer los principios y bases
generales para la organizacién y conservacion, administracion y preservacion
homogéenea de los archivos en posesion de cualquier avtordad, entidad, érgano
y organismo de los poderes Legisiativo, Ejecutivo y Judicial, érganos aufdnomaos,
parfidos politicos, fideicomisos v fondos publicos, asi como de cualquier persoha
fisica, moral o sindicato que reciba v ejerza recursos publicos o redglice actos de
auloridad de la federacion, las enfidades federativas vy los municipios...".

Con fundamento en el articulo 11, fraccidn V, de la Ley General de Archivos, los
sujetos obligados deberdn "conformar un grupo interdisciplinario en términos de
las disposiciones reglamenfarias, que coadyuve en lg valoracion documental”.

Derivado de lo anterior, la Ley €n mencién en su artficule 50, sefiala que el Grupo
Interdisciplinario estara integrado por los fitulares de: Juridica, Planeacién y/o
mejora continua, Coordinacidon de Archivos; Tecnolegias de la informacidn,
Unidad de transparencia, Organo Inferno de Control y las dreas o unidades
administrativas productoras de la documentacion.

Y en su articulo 54 establece que dicho Grupo Interdisciplinario emitird sus reglas
de operacién.

En el conlexto local, el 13 de julio de 2020, se publicd en el Periddico Giicial del
Gobierno del Estade de Guanajuato, el decreto ndmero 192, por el que se expide
la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato v se reforman y adicionan diversos
articulos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica parag el
Estado de Guandgjuato. En la primera de las leyes referidas se establecen los
principios y bases generales para la erganizacion, conservacion, administracion y
preservacion homogénea de los archivos en posesion de los sujetos obligados del
estado de Guanagjuato.

En este tenor, los sujetos obligados en materia archivistica en el estado en el
gjercicio de sus funciones o atibuciongs, generan, reciben y manejan
documentos de archivo que sirven como evidencia, testimonio v fuente de
informacién, motive por el cual tienen la obligacién de organizar, conservar y
difundir kos archivos gque poseen,

De tal manera y acorde con lo que establece la Ley General de ki materia, la Ley
de Archivos del Estado, tambign en sus ariiculos 4, fraceion XXX 13, fraccion vV y
50, disponen que coda sujeto obligado deberd contar con un Grupo
Interdisciplinario que estara integrado por profesionales mullidisciplinarics de la
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misma institucidn, representontes de las dreas o sus equivalentes, siguientes:
Juridica, Direccidn o coordinacién de archivo, Planeacion o mejora continua,
Tecnologios de la informacién, Unidad de transparencia, Orgono Interno de
Contrel y las areas o unidades adminisiralivas producioras de la doeurnentacion!
asi como el responsable del archivo histarice, con la finalidad de coadyuvar en la
voloracion documental.

Para la orchivistica, la valoracién documental es un proceso medianie el cual los
sujetos obligodos estudian y analizan los volores que posee un documento de
archivo, motivo por el cual es uno de los procesos mas complejos e importantes
de la gestidn documental, ya gue el resultado de la valoracidn serd definir la
temporalidad de la vigencia de los documentos, asl comoe aquellos que par su
naturaleza y contenidos deben ser conservados, y que se heredardn a
generaciones futuras para explicar no sdlo la evolucién de la institucidn, sino
también de la sociedad y su entorno.

Con una correcta valoracién evitamos la pérdida parcial o total de la historia y
fonentamos el derecho de conocer la veracidad de las acciones
gubernamentales.

Derivado de lo anterior, v de acuerdo con lo establecido en el articulo 54 de la
Ley estatal, se emiten las presentes Reglas de Operacién, con la finalidad de
contar con un marco normativo de operacién, que defina la forma y términos
bajo los cuales estard integrado ¢l Grupo Interdisciplinario y su funcionamientao,
ademds de precisar los atribuciones de coda uno de sus integrontes, contando
con personal especializado en diferentes materios que contiibuirdn a establecer
criterios, formular opiniones técnicas y herramientas de trabgjo, siendo una de
ellas la ficha técnica de valoracion documental, para el establecimiento de los
valores documentales, vigencios, plazos de conservacién y  disposicion
documental para la elaboracidn del Catdalogo de Disposicién Documental.

Con base en las anteriores consideraciones y con fundamenio en lo dispuesto an
los articulos 11 fraccién V, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 54, 57, 58 y 59 de la Ley General de
Archivos, asi como en lo seflalado en los articulos 4, fraccién XXX, 13 fraccidn Vv,
50, 51, 52, 53, 54, 55, 54, 57, 58 y 59 de la Ley de Archivos del Estado de
Guanajuato, se emiten las siguientes:
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Reglas de Operacion en maieria archivisiica dei Grupo interdisciplinario para los
sujetos obligados del estado de Guanajuato

Capitulo |

Disposiciones generales

Obligatoriedad
Ariculo 1. Las presentes Reglos de Operacién son de observancia obligatoria

para las y los integrantes que conforman el Grupe Interdisciplinario de cada sujeto
obligodo.

Objefo
Articulo 2. El objetivo de las Reglas de Operacion es establecer las bases
generdles, para el funcionamiento y operacidn del Grupo interdisciplinario en
materia archivistica de los sujetos obligados en el estado de Guanajuato.

Aplicacién y vigilancio
Arficule 3. La aplicacion y vigilancia de las presentes Reglas de Operacion
deberdn llevarse d cabo por cada Grupo Interdisciplinario.

Marco normefivo
Arficule 4. Las presentes Reglos de Operacion, se emiten en férminos de lo
dispuesto en los ariculos 11 fraccidn V, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58 y 59 de la
Ley General de Archivos, asi como en lo senalado en los articulos 4, fraccidn XXX
13, fraccidn V; 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58 v 5% de la Ley de Archivos del Estado
de Guandgijuato,

Glosario

Addiculo 5. Para los efectos de las presenies Reglas de Operacién, ademds de las
definiciones confenidas en la Ley General de Archivos y en ia Ley de Archivos del
Estado de Guandjuato, se entenderd por:

.  Acta: Documento emitido por el Grupo inferdisciplinario que fiene por
objeto, validar las actuaciones en las sesiones ordinarios y extraordinanas.,
lf. informe de Inspeccién: Documento que garantiza la existencia fisica de los
expedientes y comprueba gue la informacion asentada en los inventarios a
valorar seq verdaz, por reunir los elementos suficientes que sustenten el
andlisis;
. Lleyde Archivos: Ala Ley de Archivos del Estado de Guongjuato;



PERIODICO OFICIAL 4 DE MAYO - 2021 PAGINA 9

Capituto 1|
integracion del Grupo Interdisciplinario

integracién
Articule 6. En cada sujete obligado deberd existir un Grupe Interdisciplinario, que
estarad integrado por profesionales multidisciplinarios de la misma institucién,
titulares de las dreas o sus equivalentes, siguientes:

L Juridica;
n. Direccidn o coordinacion de archivo,
. Ploneacicn o mejora continug;

iv. Tecnologias de la informacién;

V. Unidad de transparencia;

Vi C)rgono Interno de Control; y

ViIl.  Las dreos o unidades administrativos productoras de la documentacién,

Para el desempeno de sus actividades el Grupo Interdisciplinario contard con un
seeretariofa), quien serd designadoia) por la Presidenecia y que se encargard de
llevar el registro y seguimiento de los acverdos y compromisos establecidos,
resguardando las constancios respectivas.

Los ¥ las integrantes del Grupo Interdisciplinario tendran derecho de voz vy voto,

Persohas suplentes
Articuto 7. Los y las integrantes del Grupo Interdisciplinario podran designar a sus
suplentes, los cuales deberdn tener un cargo de jerarquia inmediata inferior.
Dicha designacion se hard mediante oficio difigide al secretario(q]).

Las personas servidoras publicas que se desempefien como suplentes, tendran
derecho de voz y voto y confardn con las mismas atribuciones vy
responsabilidadses que aquellos que comespondan a la persona que las haya
designado.
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Representacién por desaparicién o cambio

de denominacion del sujefo obligado

Aflicvleo B, Cuande algun dreq ¢ unidad administraliva productora de la

documentacién del sujete obligade desaparezca o cambie su denominacidn, su

representacién ante el Grupo Interdiscipiinaric ke comesponderd al titular de
aqguella gue adquiera sus funciones o atiibuciones.

Presidencio
Articulo 9, Bl o ia fitular del Area Coordinadora de Archivos fungird como
responsable de la Presidencia del Grupo Interdiscipliinario. En caso de qusencia,
serd suplido por el o la secretaria.

En caso de ausencia del secretaric{a). la persona Presidente del Grupo
Interdisciplinario designard al o la supiente al inicio de la sesién convocada.

Representacion honorifica
Articulo 10. Los cargos de las y los integrantes del Grupo interdisciplinario, asi
como de sus suplentes, son de caracter honorifico, por lo tanto, quienes los
ocupen no devengaran retibucion aiguna por su desempeno. Dichos
nombramienios serdn emitidos por la persona tilular del sujeio obligado.

instalacion del Grupo
Articulo 11. Para la instalacidn del Grupo interdisciplinario, la Presidencia deberd
convocar a sesion. Con el acta gue se levante de la sesion quedard formalmenie
constituido como drgano colegiado.

Capitvic (11
Objeto y atribuciones del Grupo Interdisciplinarlo

Objelo
Articulo 12. El Grupo Interdisciplinario fiene por objeto coadyuvar en el andlisis de
los procesos y precedimientos institucionaies que dan origen a la documentacion
que integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar
con las dreas productoras de la docuementacion en el establecimiente de (os
valores documentales, vigencias, piazos de conservacion y  disposicion
documental durante el proceso de elaboracién de las fichas técnicas de
valoracion documental vy que, en conjunio, conforman el Caldicgo de
Disposicion Documental.
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Afribuciones
Articulo 13. Son atribuciones del Grupo Interdisciplinario ademds de las sefialadas
en el articulo 52 de la Ley de Archivos, as siguientes:

. Analizar las modificaciones © actualizaciones al Cuadro General de
Clasificacion  Archivistica y Catdlogo de Disposicidn Documental que
presenten las areas generadoras de la informacion;

Il. Revisar y aprobar la propuesta de fichas técnicas de valoracién de las
series documentales del sujeto okligado, elaboradas por gl Coordinador de
Archivos y las unidades productoras de la documentacién;

lll. Analizar, emitir comentarios v observaciones al Catdlogo de Dispasicion
Documental propuesto por el Area Coordinadora de Archivos para su
posterior publicacién en los portales de transparencia estatal y nacional,
de conformidad con la normativa aplicable;

V. Aprobar el acta de cada sesion para recabor la firma de los integrantes del
Grupo Interdisciplinario;

V. Aprobar en la UOltima sesidén de cada anualidad, el calendario de sesiones
ordinarias del afo siguiente;

VI. Aprobar en la primera sesion de cada afo, el informe anval de los
resultados obtenidos en las actividades realizadas por e Grupo
Interdisciplinario: y

VIl. Los demds que se definan en otras disposiciones y que no contfravengan a
le dispuesta en la Ley General de Archivos v la Ley de Archivos.

Afibuciones de la Presidencia
Ariculo 14. Cormresponderd a la persona titular de la Presidencia del Grupo
Interdisciplinario:

.  Convocar alas sesiones, por conducto del secretaric{a);
H.  Presidir las sesiones del Grupo Interdisciplinario;
iil.  Someter g consideracion del Grupo Interdisciplinario, el orden del dia;
IV. Presentar el plan de trabajo para la elaboracion de lgs fichas técnicas de
valoracion documental;
V. Presentar, para su aprobacién, el calendario anual de sesiones ordinarias
del Grupe Interdisciplinetio;
VI. Presentar al Grupo Interdisciplinario el informe anual de los resultados
obtenidos, en la primera sesidén del aho siguiente;
Vil.  Emitir voto dirimente en caso de empate;
VIl.  Presentar a los integrantes del Grupo Interdisciplinario los asuntos que se
considleren relevantes, o aquellas disposiciones que se vinculen con
atribuciones sustantivas;
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IX. Presentar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica como insumao
para la generacion del Catdlogo de Disposicion Documental:

X. Integrar y actualizar el Catdlogo de Disposicion Documental; y

Xl.  Las demds que le encomienden las disposiciones aplicables,

Afribuciones del Secrefariofa)
Articulo 158, Bl o la secretaria del Grupo Interdisciplinario tiene las siguientes
atdbuciones:

. Convocar a sesion del Grupao Interdisciplinaro por instruccion de la persona
titular de la Presidencia mediante el correo institucional o persenal;
Il. Elaborar el acta de la sesion que corresponda;
. Recabar la firma de los y las integrantes del acta correspondiente dentro
de los cinco dias hdbiles siguientes a la celebracion de la sesion;
V. Darseguimiento al cumplimiento de acuerdos;
Y. Coordinar lo integracion y resguardo de las actas de sesion y del
seguimiento de los acuerdos del Grupo Interdisciplinario; y
VI. Las demds que le encomiende el Grupo Interdisciplinario a través de la
persona fitular de la Presidencia.

Afribuciones del Areq Juridica
Articulo 14. La persona titular del Area Juridica deberd:

.  Conocer el marco normativo aplicable a la institucidon, como leyes,
reglamentos, decretos de creacidon, lineamientos, reglas de operacién,
criterios, circulares, contratos © convenios nacionales, estalales o
municipales;

. Elaboror y mantener actualizado el compendio de la normativa de la
institucién;

. Aplicar la normativa archivistica para la corecta valoracion, vigencia vy
disposicidn documental;

V. Redlizar entrevistas con el personal de las unidades administrativas
productoras de la documentacion para el levantamiento de la
informacion, desde el punto de vista juridico, verificando que exista
correspondencia entre las funciones que dichas &reas realizan y las series
documentales identificadas;

V. Emilir opinién respecto a que los valores documentales v plazos de
conservacion de las series documentales gue conforman el Catdlogo de

Disposicion Documental, estén alineados al marco normativo interno del
suvjeto obligado;
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V¥l. Emitir opinidn, de conformidad con la entrevista, a las unidades
administrativas productoras de la documentacion y a la investigacion
efectuada a la normativa archivistica y de la institucién aplicables; y

VIl. Partficipar en las reuniones de trabajo del Grupo Interdiseiplinario para lo
elaboracién de lgs fichas técnicas de valoracion documental.

Afribuciones del Area Coordinadora de Archives
Articulo 17. Durante el proceso de integrocion y actualizacion del Catdalogo de
Disposicidn Documental la persona titukar del Area Coordinadora de Archivos,
ademads de las establecidas como Presidente, tendra las siguientes:

. Establecer un plan de trabajo para la eloboracion de las fichas técnicas de
valoracion documental gue incluya al menos:

a) Un calendario de visitas e inspecciones a las dreas productoras de la
documentacién, tanto como para el levantagmiento de informacién,
segun lo reqguiera la carga de trabajo en esta materia, como poara
verificar que los series documentales plasmadas en Ias fichas técnicas
de valorocion coincidan con las establecidas en el Cuadro General de
Clasificacién Archivistica y la documentacion producida: v

b) Un calendario de reuniones de trabgjo del grupo interdisciplinario.

.  Preparar las heraomientas metodologicas y normativos, como son, entre
otras, bibliografia, cuestionarios pora el levantomiento de informacicn,
formato de ficha ftécnica de vdaloracién documental vdlidado por el
Archivc General del Estado, normatividad de (o institucidén, manuales de
organizocion, manuales de procedimientos y manuaoles de gestion de
calidad:;

M. Realizar entrevistas al personal de los unidades administrativas productoras
de lo decumentacion, para el levantamiente de lg informacion y elaborar
una propuesta de fichas técnicas de valoracién documental. de acverdo
al formato establecido por el Archivo General del Estado de Guandgjuatao,
verificando gue exista comespondencio entre las funciones que dichas
areas realizan y las series documentales identificadas;

IV. Coadyuvar con los ¢ las representantes del drea Juridica y del Organo
Interno de Control, en la elaboracion del informe de inspeccion;

V. Emitir opinidn respecto a que los valores documentales v plazos de
conservacion de las seties documentales que conforman el Catdlogo de
Disposicion Documental, estén dlineados al marco normative intemo del
sujeto obligado;

VI. Integrar el Catdlogo de Disposicién Documental y remitir para autorizacidn
del Grupo Interdiscipfinario;
VIl. Recibir y analizar las propuestas de modificacion o actuaglizacion del

Cuadro Generol de Clasificacion Archivistica y Cotdlogo de Disposicién
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Documental que presenten las dreas generadoras de fa informaocidn, v en
sU caso, poner a disposicién del Grupo Interdisciplinario para adecuar las
fichas técnicas de valoracidn documental;

VIl idenfificar Jas series dovurnentales del Catdlogo de  Disposicién
Documental, con valores secundarios: evidencial, testimonial & informativo,
en colaboracion con el responsable del archivo histérico, en su caso;

IX. Siderivado de los enfrevistas o inspecciones que realice detecta u observa
iregularidades caon respecto a la desaparicién, destruccidn, mal uso o
deterioro de fa documentacion, deberd dar aviso al Organo Interno de
Control;

X. Integrar en expedientes toda la informacion generada con motivo del
funcionamiento del Grupo Interdisciplinario;

Xl Eloborar el informe anual de los resultados obtenidos de las actividades
reglizadas por el Grupo Interdisciplinario; y

XW.  Conformar y organizar et archivo de trdmite del Grupo Interdiscipfinaric y
realizar las tfransferencias primaras de acuerdo a fa normativa archivistica,

Afribuciones del Area de Planeacién o mejora conlinva
Articulo 18. La persona titular det Area de planeacién o mejora confinua debera:

.  Elaborar o actualizar los manuales de organizacidn y de procedirmientos del
sujeto obligado como insurno para coadyuvar en la  valoracidn
documental o el Sistema de Gestion Integral {SGI}, segin sea el caso, de
cada sujeto obligado;

.  Difundir los manuales de organizacion y de procedimientos o las vy los
servidores pUblicos del sujeto obligado;

. Aplicor ta normativa archivistica para la comrecta valoracion, vigencia vy
disposicién documental;

v, Redlizar entrevistas al personal de las unidades cdministrativas productoras
de la documentacidon para el levantamiento de la informacién, verificando
que exista correspondencia entre lo establecido en los manuales y ias
sefies documentales identificadas;

V. Emitir opinién respecto a gue los valores documentales y plozos de
conservacion de las series documentales que conforman el Catdlogo de
Disposicion Documental, estén alineados al marco normativo intemo del
sujeto cbligado; vy

VI,  Paricipar en las reuniones de frabajo det Grupo Interdisciplinario para la
elaboracion de las fichas técnicas de valoracion documentat.

Aliibuciones del Area de Tecnologias de la informacicn
Articulo 19. La persona titular del Area de Tecnologias de la informacion deberd:
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. Coadyuvar con el drea Coordinadora de Archivos en la elaboracion dei
formato electrénico basado en la informacion fisica del Cataloge de
Disposicion Documentai:

Il.  Promover ia auvtomalizacion de los documenios generados por e Grupo
interdiscipiinario;

ll. Establecer las herramientas o los medios que permitan maptener en
comunicacion o la Coordinacion de archivos, con las personas enlaces de
ias unidades administrativas productoras de la documentacion y el Grupo
Interdisciplinario; y

IV. Digitolizor el concentrado o estadistica de la informacidn mas solicitada via
acceso a la informacion y derecho de petlicidon del sujeto obligado
elaborada por la Unidad de Transparencia y ponerla a disposicion de los
integrantes del Grupe Interdisciplinatio para la toma de decisiones.

Afribuciones de Ia Unidad de Transparencia
Articule 20. La persona titular de la Unidad de Transparencia deberd:

. Dar a conocer a las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario los
acvuerdos de clasificacidon de la informacion, confidencial o reservada; asi
come el indice de expedientes reservados;

il.  Elaberar un concentrado o estadistica de la informaciéon mas solicitada via
acceso a la informacion del sujeto obligado, para lg valoracion
documental;

. Verificar que los plazos de conservacidon de las sefies documentales
producidas por el sujeto obligado comrespondan al concentrado
estadistico de la fraccion anterior;

V. Parlicipar en ias reunicnes de trabagjo del Grupo Interdisciplinario para la
elaboracion de las fichas técnicas de valoracion documental; y

V. Opingar sohre lgs seies documeniagles del Catdlego de Disposicién
Documental, con posibles valores secundarios: evidencial, testimenial e
informative.

Afribuciones del Organc Inferno de Control
Arficulo 21. Lag persona titular del Organo intfermo de Controf deberd:

. Vigilarla correcta aplicacion de la normatividad en materia archivistica;

. Opinarrespecto de los valores documentales y plazos de conservacidn que
deban asimilarse a la informacion contenida en los expedientes de
auditorias realizados por su cuenta o por otros Orgcnos de Conlrol;

. FEjecutar procesos de revision por cuenta propia o conjuntamente con la
Coordinacion de Archivos, parg verficar el cumplimiento de las
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disposiciones en moteria de gestion  archivistica, determinar vy dar
seguimiento a las observaciones o recomendaciones como resultado de
las mismas ¥ en su casa ejecutar sus atribuciones en materia de derecho
disciplinario;

V. Conocer y opinar respecto de los resultados que se plasmen en el informe
de inspeccion;

V. Opinar respecto de los valores documentales y plazos de conservacion de
las serfies documentales que conforman el Catdlogo de Disposician
Documental. en alineacién con las  disposiciones materia de  su
competencia;

VI. Participar en las reuniones de trabajo del Grupo Interdisciplinario; y

VIl. Opinar sobre las seres documentales del Catdloge de Disposicidn
Documental, con posibles valores secundarios: evidencial, testimonial e
informartivo.

Atibuciones de las dreas o unidades

administrafivas productoras de lg documentacion

Ariculo 22. Las peronas titulares de las dreas o unidades administrativas
productoras de la documentacion deberé@n:

. Brindar al responsable del drea Coordinadora de Archivos las faciidades
necesaiags para la elaboracion de |as fichas técnicas de valoracion
documental;

. Identificary determinarla trascendencia de los documentos que conforman
las series como evidencia v regisiro del desarrollo de sus funciones,
reconociendo el uso, acceso, consulta y ulilidad institucional, con boase en
el marco normativo que los faculta;

. investigar los antecedentes de cada una de las series documentales que
producen, para identificar su evolucion y contribuir a |g valoracion
secundariq; :

V. Integrar sus expedientes por serie documental en orden logico vy
cronolagico, con portada de identificacidn, foliados vy registrados en
inventario  documental, para la toma de decisiones del Grupo
Interdisciplinario; y

V. Estoblecer los volores, la vigencia, los plazos de conservacion y la
disposicion documental de las seties documentales que produce vy ponerlos
a consideracién del Grupo Interdisciplinario.

Asesoria
Arficulo 23. EI Grupo Interdisciplinario podrd recibir asesoria de un especialista en
la naturaleza v objeto socidl del sujeto obligado, quien fungird como invitado.
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Las v los asesores opinardn en el dmbito de su competencia sobre los asuntos que
se fraten en las sesiones del Grupo Interdisciplinario, de conformidad con la
normafividad aplicable en la materia, y suscribirdn las actas de cada sesion como
constancias de su participocion. Tendran derecho a voz, peto no a voto,

El sujeto obligado podrd redlizar convenios de colagboracion con instituciones de
educacion superor o de investigacion para garantizar lo dispuesto en el primer
pdarrafo.

Afribuciones de las personas invifadas
Ariculo 24. Las personas invitadas tendrdan las siguientes afribuciones:

. Participor en las sesiones a los gue hayan sido convocadaos a peticién
del Presidente, para aclarar aspectos fécnicos o administrafivos que se
le hayan dado a conocer previomente en la convocotoria y que estén
relacicnados con los asuntos sometidos a consideracién del Grupo
Interdisciplinario;

. Emitir sus comentarios por escrito y agregarlos al acta de sesidn;

. Firmar las actas de las sesiones a las que asistan en su calidad de
invitadas;

IV. identificar la trascendencia de los documentos que conforman las sefies
como evidencia v registro del desarrollo de sus funciones, reconociendo
el uso, acceso, consulfa y ufilidad institucional, con base en el marco
normative que los faculta; y

V.  Emifir opinidn respecto a los valores, la vigencia, plazos de conservacidon
y disposicion documental de las series documentales,

Capitulo 1V
Funclionamienic del Grupo Interdiscipinaric

Sesiones del Grupo Interdisciplinario
Arficulo 25. Las sesiones son el espacio de coordinacion, colaboracion, didlogo,
estudio, andlisis y deliberacién de los asuntos que sean competencia del Grupo
Interdisciplinario. Se celebrardn en forma presencial o virtual.

Tipos de sesiones
Adiculo 24. Las sesiones del Grupo Interdisciplinario podran ser:

. Ordinaras: Las gue deban celebrarse cada cuatro meses, exceptc cuando
no existan asuntos a tratar; y
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li., Extraordinarias: Serdn aquellas convocadas por la urgencia de los asuntos
a tratar que deban resclverse y no puedan esperar a ser desahogados en
sesién ordinaria.

Articulo 27. Parg lg celebracién de las sesiones del Grupo Interdisciplinario v a
solicitud de cualquiera de sus integrantes, la persona titular de la Presidencia por
conducto de la o el secretario convocard, conforme g los siguientes plazos:

.  Para las sesiones ordinarias, por lo menos con cinco dias habiles de
anticipacion a ia fecha que se fie parala celebracion de la sesion; v

.  Para los sesiones extraordinarias, por lo menos con un dig hdbil de
anticipacion o la fecha gue se fije para la celebracidn de la sesion.

Convocaforia
Arficulo 28. La convocatoria de la sesion, ya sea ordinaria o extraordinaria, sera
emitida por la persona fitular de Ia Presidencia, a fravés de oficio o por correo
electronico, v deberd confener el dia, hera v la modalidad en qgue se celebrard,
la mencién de ser ordinaria o extraordinaria, adjuntando el orden del dia para ser
deschogado.

Dicha convocatornia se acompafard de los documentos y anexos necesarios para
la revision y andlisis de los asuntos contenidos en la misma.

Quorum
Articulo 29. Se consideraran vdlidas las sesiones en las gque se cuente con la
asistencia de la mitad mas uno de las personas integrantes del Grupo
Interdisciplinario.

Cuande ne se cuente con el quorum requeride, la persona titular de Ia
Presidencia del Grupo Inferdisciplinario citard nuevamente a sesién en un plazo
maxirmo de tres dias habiles, emitfiendao la convocateria respectiva a las persenas
integrantes de! Grupo Interdisciplinario, fijando fecha y hora para Hevar a cabo la
sesion, lo que se hard constar en el acta comespondiente.

Desarollo de las sesiones
Arliculo 30. El desarmollo de las sesiones del Grupo Interdisciplinario serd el
siguiente:

i. Verificacion del qudérum legal;
il. Bienvenida
lll. Lecturay aprobacién del orden del dia;
V. Verificar el estatus de la firma del acta de la sesién anterior, v en caso de
que no esté firmada, proceder a la firma comespondiente;
V. Seguimiento a los acuerdos aprobados;
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Vi.  Desahogo y aprobacion, en su caso, de los temas contenidos en el orden

del diq;
Vil.  Asuntos generales; y
Vil.  Ciemre de la sesion.

Votaciones
Articulo 31. Los acuerdos del Grupo Interdisciplinanio se tomardn por mayoria de
votos de sus integrantes, o de los suplentes presentes. Se asentard en el acta &l
sentido de la votacion y los acuerdos sergn obligatorios para las personas
infegrantes que no hayan asistido a la sesién, haciéndolos de su conocimiento
para su cumplimiento.

En caso de empate, la persona fitular de la Prasidencia del Grupo Interdisciplinario
tendrd voto diimente.

Forma de emision del vofo
Articulo 32. Los y las integrantes del Grupo Interdisciplinario expresardn su volo
levantondo la mano enlas sesiones.

Actas y evidencia de lgs sesiones
Articulo 33, De cada sesion se elaborard un acta que contendrd el nimero, tipo
de sesién, lugar, fecha, hora de celebracion, orden del dia, el nombre, cargo y
firma de las persanas asistentes, asi como los acuerdos que se hayan tomado con
los nombres de los v las responsables para su cumplimiento, v la fecha de estos,

De ser posible las sesiones del Grupo Interdisciplinario, en caso de ser presenciales
o virfuales, podran grabarse como evidencia de los actuaciones del mismo. o
bien, realizar capturas de pantalla.

Transitorio

Inicio de vigencia
Unico. Las presentes Reglas de Operacidn entrardn en vigor al siguiente dia de su
publicacion en el Periddice Oficial del Gobiemo del Estado de Guanagjuato.

Dado en ia Ciudad de Guanajuato, Guanajuato, alos 23 dias del mes de abril del
2021.

Directora General del Archivo General
del Poder Ejeculivo
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SECRETARIA DE TURISMO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Mtro. Juan José Alvarez Brunel, Secretario de Turismo del Estado de Guanajuato, con
fundamento en lo dispuesto por los articulos, 80 de la Constitucion Politica para el
Estado de Guanajuato; 2,3, 12, 13 fraccion Xl y 32 bis fraccion Xlll de la Ley Organica
del Poder Ejecutivo para el Estado de Guanajuato; 1, 8, 7, 8 fraccion Xl, 48, 49, 50, 51,
52, 53, y 54 fraccion | y 59 de la Ley de Turismo para el Estado de Guanajuato y sus
Municipios; 1, 5, 37, 38, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47 del Reglamento de la Ley de
Turismo para el Estado de Guanajuato y sus Municipios; 1, 4, 5 fraccidon Xl, y 24
fracciones |, Il y Vil del Reglamento Interior de la Secretaria de Turismo del Estado de
Guanajuato, tengo a bien expedir el siguiente:

ACUERDO

Articulo Onico. Se expiden los Lineamientos para el Registro Estatal de Turismo de! Estado
de Guanajuato, para quedar en los siguientes términos:

LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO ESTATAL DE TURISMO
DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Capitulo |
Disposiciones Generales

Objetivo general
Articulo 1. Los presentes lineamientos tienen por objeto establecer un marco juridico
regulatoric para el procedimiento de inscripcion en el Registro Estatal de Turisme, con la
finalidad de elevar la calidad de 1a gestidn publica en beneficio de la poblacion, las personas
anfitrionas y prestadoras de servicios turisticos; asi como fomentar la inversién y generacidn
de empleos.

Ambito de aplicacion
Articulo 2. Los presentes lineamientos seran aplicados por la Secretaria de Turismo y son
de observancia general y obligatoria para toda persona anfitriona o que preste un servicio
turistico, en elterritorio del Estado de Guanajuato.
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Glosaria

Articulo 3. Para los efectos de los presentes lineamientos resultaran aplicables los glosarios
contenidos tanto en la Ley de Turismo para el Estado de Guanajuato y sus Municipios, asi
como su Reglamento, la Ley de Hospedaje a través de Plataformas Digitales del Estada de
Guanajuato vy adicionalmente los siguientes conceptos:

.

VL

Vil

Ley: Ley de Turismo para el Estado de Guanajuato y sus Municipios;

Manual de Inscripcién: Documento que establece las pautas especificas a seguir
en el proccedimiento para la inscripcidn y actualizacién del RET, a fravés de la
Ventanilia de Registro, el cualformaparte de los presentes lineamientos como Anexo
Unico.

Persona anfitriona: Persona fisica o juridica colectiva que brinda servicios de
hospedaje en casas, departamentos o demas modalidades, en forma tetal o
parciaimente, destinados al uso habitacional, de su propiedad, posesion o
administracion de manera temporal y flexible ofrecido a través de plataformas
digitales;

Persona prestadores de servicios turisticos. Es tcda persona fisica o moral que
en forma permanente o eventualmenie proporcione, sirva de intermediario o contrate
con la persona visitante la prestacion de servicios turisticos;

Plataforma de Registro: Sitio de Internet o pagina Web de la Secretaria de Turismo
en el que las personas anfitrionas y prestadoras de servicios turisticos podran
realizar, de manera electronica, los tramites y precedimientos relacionades con el
RET;

RET: Registro Estatal de Turismo; y

Secretaria: Secretaria de Turismo del Estado de Guanajuato;

Objetivos especificos

Articulo 4. El Registro Estatal de Turismo tendra como objetivos los siguientes:
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I.  Servir como instrumento de informacion y consulta ciudadana de los servicios
turisticos en el Estado de Guanajuatg;

ll.  Integrar un catalogo de los servicios turisticos, los establecimientos en que se ofrecen
y las caracteristicas de éstos;

. Suministrar datos a la Secretaria, como instrumento de Planeacion Turistica;

Iv. Fommar parte indispensable para la ¢reacion del Sistema- Estatal de Informacion
Turistica; y

V. Coadyuvar en el cumplimiento de los objetivos de la Ley de Hospedaje a través de
Plataformas Digitales del Estado de Guanajuato, mediante la apertura de un apartado
en el RET incorporando la inscripcién de anfitriones en el Registro de Prestacion de
Servicios de Hospedaje.

Capitulo I
De los obligados a inscribirse al RET

QObligatoriedad def RET
Articulo 5. Las personas anfitrionas y prestadoras de servicios turisticos deberan inscribirse
al RET dentro de los treinta dias naturales siguientes a que inicien operaciones, o bien,
realicen algun cambio en los datos requeridos en el registro; 1o que tendra como efecto el
ser considerados como objeto de derechos y obligaciones conferidas en la Ley.

Las perscnas anfitrionas y prestadoras de servicios turisticos referidas en el Catalogo
establecido el articulo 6 de los presentes lineamientos, deberan cumplir con todas las
obligaciones federales, estatales y municipales que en la materia se establezcan.

La inscripcion en el RET, no genera alguna autorizacidn, permiso, licencia de

funcionamienta o su respectivo refrendo, para las personas prestadoras de servicios
turisticos.

Desde el momento de la inscripcion al Registro de Prestacion de Servicios de Hospedaje,
del RET, la persona anfitriona se encontrara autorizado para prestar dicho servicio.
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Catalogo de Presfadores de Servicios
Articulo 6. Las personas anfitrionas y prestadoras de servicios turisticos sujetas a los
presentes lineamientes, seran los que ofrezcan los siguientes servicios:

. Agencias, sub-agencias y Tour operador. Aquellas que, en su caracter de
intermediario, tienen come actividad preponderante; la creacion, promocion,
comercializacion o contratacién de servicios turisticos, realizando sus actividades de
manera virtual o en establecimientos comerciales, pudiendo ser:

a) Agencia de viajes mayorista: Tiene como actividad la promocién vy
comercializacién de productos turisticos, por ellas mismas ¢ por cenducte de
agencias de viajes minoristas;

b) Agencia de viajes minorista: Es aquella que ofrece y vende al publico
consumidor, todo tipo de productos turisticos, entre ellos, los integrados por
operadoras de viajes y/o mayocristas; o

c) Tour operador: Aquella persona profesional de turismo receptivo especializado
en la creacion y desarrollo de productos turisticos {(excursiones, paquetes y
circuitos) que combina los atractivos culturales, naturales y vivenciales,
integrando a todas y todos los prestadores de servicios relacionados con la
industria del turismo.

Il. Arrendadoras de automaviles y transportadoras turisticas.

a) Arrendadora de autos: Aquella que ofrece a las personas turistas, el servicio
de alquiler de automévil, para su goce o aprovechamiento temporal, ubicades
principalmente en aeropuertos, terminales de autobuses, estaciones de
ferrocarril y establecimientos de hospedaje, ya sea en el misme destino o
durante su traslado; y

b) Transportadora turistica: Aquella que proporciona el servicio de traslado de
personas con fines recreativos, culturales, de esparcimiento o de negocios a
un destino especifico, pudiendo ser:

¢ Linea aérea de transporte de pasajeros; Aquella que ofrece de manera
general el servicio aéreo, sujeta a itinerarios, frecuencia de vuelo y
horarios;
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VI

VIl

VI

+ linea terrestre de transporte de pasajeros: Aquella que presta el
servicic de traslado terrestre, en forma regular, sujeto a herarios y
frecuencias, para la salida y llegada de los vehiculos; y

+ Embarcacion menor de recrec y depertiva. Aquella que, con su disefio,
construccién y equipamiento, esta destinada a proporcionar, durante la
navegacion, condiciones de comeodidad, con fines recreativos o
deportivos, de descanso o para la practica de alguna actividad acuatica
recreativa.

Auxilio Turistico. Personas capacitadas para vigilar, prevenir y atender cualquier
situacidn que ponga en riesgo la vida o la integridad fisica de un ser humano, en
instalaciones enfocadas a actividades turisticas; entre ellos, gruas, traductores,
servicio de emergencia, servicic médico, abogados, mecéanicos y tipe de cambio de
divisas:

Balnearios y/o Parques acuaticos. Aquel que ofrece los servicios de recreacion,
esparcimiento, relajamiento y/o uso medicinal; construido artificialmente con
dispositivos y accesorios utilizande el agua como principal atractivo, a través de
albercas, chapoteaderos, aguas termales, sulfuros y similares;

Campos de Golf. Aquel que ofrece la actividad deportiva de golf desarrollada en una
extension definida de terrenc y que puede ser privado, semiprivado, resopt (complejo
turistico) o publico;

Capacitacion Turistica {(Escuelas, Colegios y Universidades}. Instituciones
educativas que integren programas de educacion relacionada con el ambito turistico;

Empresas de Deporte y Recreacion. Todo aquel prestador de servicios turisticos
relacionados a alguna actividad departiva o recreativa;

Empresas operadoras de parques tematicos. Aquella que ofrece una variedad de
atracciones y espectaculos con motivos teméticos diferenciados, que permiten
caracterizarlo del resto, destinados a la diversién, entretenimiento, educacién, cultura
o interaccion con la naturaleza; entre ellos los vifiedos, mezcaleras, tequileras,
ranchos cinegéticos, paradores turisticos, entre otros;
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IX.

Xl

X,

Xl.

Establecimientos de arte popular y productos tipicos. Tiendas de venta de
artesanias, dulces y productos tipicos;

Establecimiento de Hospedaje. Aquel que provee la infraestructura y equipamiento
para prestar el servicio de alojamiento con fines turisticos y, en su caso, alimentacion
y servicios complementarics demandados por ias personas turistas; principalmente
ubicados en las areas circundantes o dentro de aeropuertos, terminales de
autobuses, estaciones de ferrgcarril, museos, zonas arqueclogicas, centros de
ciudad, rutas, circuitos y destinos turisticos, asi como en otros espacics con vocacion
turistica;

Guias de turistas locales, generales y especializados en actividades
especificas. La persona fisica que proporciona a las y los turistas nacionales o
extranjeros, orientacion e informacion profesional sobre el patrimonio turistico,
cultural y de atractivos relacionados con el turismo, asi como servicios de asistencia,
el cual puede prestar sus servicios bajo la modalidad de guia general o guia
especializado en un tema o localidad especifica de caracter cultural;

Personas que intermedien en la contratacion de alglin servicio. Intermediarios
entre las y los prestadores de servicios turisticos y la persona visitante, gue pueden
ser personas promotoras o vendedoras en el destino de algin producto o servicio
turistico; wedding planner (persona que asesora, organiza y planifica bodas de
acuerdo a las necesidades de las parejas), organizader de eventos, DMC (empresa
profesional de servicios, con un amplio conocimiento y experiencia de las condiciones
y recursos turisticos de una regidn, especializada tanto en el disefio como en la
realizacion de eventos, recorridos, circuitos y toda clase de actividades de gran
demanda en segmentos y/o nichos de mercado de alto valor), entre otros;

Prestacion de servicios de hospedaje a través de Plataformas Digitales: El
otorgamiento de alpjamiento en casas, departamentos ¢ demas modalidades, en
forma total o parcialmente, por parte de una perscna anfitriona, de manera temporal
y flexible destinado al uso habitacional, ofrecido a través de plataformas digitales, a
cambio de una contraprestacion economica,
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XV,

XV,

XVI.

XVl

Recintos, auditorios, conservatorios y salones, Espacios para eventos, como su
nombre lo indica;

Spas. Aquel dedicado a brindar servicios de cuidados faciales, corporales y masajes
para el tratamiento y cuidado de la salud, dotados de servicios como estaciones
termales, balnearios, centros de mantenimiento fisico, entre otros;

Servicios de alimentos y bebidas. Quien tiene como funcidn principal preparar y
servir alimentos y bebidas cuidando los estandares de calidad, servicio e higiene;
principalmente ubicade en las areas circundanies o dentro de aeropuertos,
terminales de autobuses, estaciones de ferrocarril, museos, zonas arqueclégicas,
centros de ciudad, destinos, rutas y circuitos turisticos, asi como en otros espacios
con vocacion turistica; y

Sitios donde se realicen actividades educativas y culturales
a} Casas dela Cultura; y

b} Museos.

Principio de maxima publicidad

Articulo 7. El RET operara bajo el principio de maxima publicidad, por lo que toda la
informacidn contenida o que se desprenda del mismo debera estar disponible al pablico en
general, en la forma y términos que determine la Secretaria para su difusidon, con
independencia del Sistema Estatal de Informacién Turistica y la coordinacion que tenga con
la Secretaria de Turismo Federal en materia del Registro Nacional de Turismo.

La infermacién recabada a través del RET, se sujetara al tratamiento de datos personales,
de conformidad con el Aviso de Privacidad emitido por la Secretaria, en concordancia con
la Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligadoes para el Estado
de Guanajuato.

Capitulo 1l
De! procedimiento para la inscripcion en el Registro Estatal de Turismo
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Requisitos
Articulo 8. Las y los prestadores de servicios turisticos interesados en obtener la
Constancia de Inscripcion en el RET, deberan acreditar como minimo la siguiente
informacion;

I.  Nombre o razén social de la persona fisica 0 moral que presta el servicio turistico;
W. Lugary domicilio en que s& presta los servicios;
lll. La fecha de inicio de operaciones o apenriura del establecimiento turistico;
IV. Eltipode servicios turisticos que se prestan y, en su caso, la categoria o clasificacién
a la que pertenece, conforme a los parametros que establezcan los organismos

certificadores nacionales o internacicnales; y

V. Cualquier otro date solicitado en la Plataforma de Registro y que sirva para dar
cumplimiento con los objetivos de |a Secretaria y los presentes lineamientos,

Requisitos para servicios de hospedaje a travées de plataformas digitales
Articulo 8. Las personas anfitrionas que brindan servicios de hospedaje a través de
plataformas digitales interesados en obtener la Constancia de Inscripcion en el Registro de
Prestacion de Servicios de Hospedaje del RET, deberan acreditar como minimo lo siguiente;

.  Nombre o, en su caso, denominacién o razén social tratandose de personas juridico
colectivas, asi como nacionalidad del anfitridn;

Il. Comprobante de domicilic en el que prestaran los servicios de hospedaje;

ll. Numeros telefonicos y direcciones de correo electrénico, en su caso, cuentas
oficiales de redes sociales del anfitrién;

IV. Ladenominacionde la plataforma digital a través de la cual se ofrecen y promocionan
los servicios de hospedaje;
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V. Fecha de apertura o inicio de funcionamiento de la casa, departamento o demas
modalidades en el que se prestan los servicios de hospedaje;

V1. Protocolo de higiene, observado las disposiciones de las autoridades en materia de
salud._;
VIl. Canta bajo protesta de decir verdad que |la casa o departamento cumple con todas

Jas medidas de seguridad e higiene de conformidad con la Ley de Turismo para el
Estado de Guanajuato y sus Municipios, y demas normativa aplicable; y

VIIl.  Cualquier otro dato solicitade en la Plataforma de Registro y que sirva para dar
cumplimiento con los objetivos de la Secretaria y los presentes lineamientos.

Cumplimiento de objetivos
Articulo 10. La Secretaria sera la encargada de crear e implementar los mecanismos
necesarios para cumplir con los objetivos enunciados en los presentes lineamientos,
dirigiendo la inscripcidn de los servicios turisticos en el RET.

Plataforma de Registro
Articulo 11. Las personas anfitrionas y prestadoras de servicios turisticos deberan
inscribirse en el RET a través de la Plataforma de Registro.

Cuando por causas justificadas se demuestre no contar con los recursos necesarios para
hacerlo por medio de la Plataforma de Registro, 1a inscripcidon podra ser realizada de manera
presencial con apoyo del personal de la Secretaria y en las instalaciones que ésta determine
para tales fines.

Todas las personas anfitrionas y prestadoras de servicios turisticos podran acudir a las
oficinas de la Secretaria para solicitar la asesoria correspondiente,

Etapas de Registro
Articulo 12, La inscripcion en el RET constara de las siguientes etapas:

l.  Ingreso a la Plataforma de Registro;
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1. Llenado del formulario del registro inicial y aceptacion de Aviso de Privacidad, para
obtener usuario y contrasena;

ll.  Ingresc de datos del servicio turistico;
V. Validacion de datos por parte de la Secretaria; y

V. Emision de la Constancia digital RET.

Usuario y Contrasefa
Articulo 13. Las personas anfitrionas y prestadoras de servicios turisticos, al solicitar su
inscripcion al RET, obtendran una denominacién de usuaric y contrasefa para tener acceso
a la Plataforma de Registre, con los cuales podran capturar, consultar y, en su caso,
actualizar la informacién del servicio que ofrecen.

El usuario y contrasefia son de caracter personal por lo que su uso quedara bajo el
resguardo y responsabilidad de la o el prestador de servicios turisticos o persona anfitricna.

Registro de Datos
Articulo 14. El prestador de servicios turisticos o persona anfitriona, sera responsable de
ingresar a través de la Plataforma de Registro, la informacion que le sea requerida mediante
el formato que corresponda de acuerdo al servicio que oferte y conforme al Manual de
Inscripcidn que se anexa a los presentes lineamientos.

Omisiones o irregularidades
Articulo 15, Si durante la etapa de validacién de datos por parte de la Secretaria, se
detectan omisiones o irregularidades en la informacion proporcionada por la persona
anfitriona o prestadora de servicios turisticos, se le hara saber via electrénica, para que, en
un término de tres dias habiles, contados a partir de la emision de la notificacion, las
subsane.

Presuncion de no realizado el tramite
Articulo 16. Transcurrido el plazo a que se refiere el articulo anterior, si las omisiones o
imegularidades no hubieren sido subsanadas, se tendra por no realizado el tramite de
inscripcion y la o el prestador de servicios turisticos o persona anfitriona tendra que iniciar
nuevamente el procedimiento.
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Constancia de Inscripcion
Articulo 17. Una vez que la Secretaria valide la informacién proporcionada por la persona
anfitriona o prestadora de servicios turisticos, expedira de manera gratuita la Constancia de
Inscripcidn del servicio turistico en el RET, que serd enviada via electronica para su
resguardo e impresion.

Capitulo IV
Del seguimiento y vigencia

Obligatoriedad de Actualizacion de datos
Articulo 18. Las personas anfitrionas y prestadores de servicios turisticos inscritos en el
RET, tienen la obligacién de actualizar o medificar los datos asentados en su registro, dentro
de los quince dias naturales a la fecha en que ccurran cambios, sin detrimento de lo que
realicen durante el refrendo de la Constancia de Inscripcion.

Vigilancia
Articulo 19. La Secretaria podra constatar por cualguier medic la informacién
proporcionada por la persona anfitriona o prestadora de servicios turisticos en la Plataforma
de Registro, por lo que podra requerirle |la documentacién gue estime conveniente para
acreditar los datos inscritos.

Una vez registrados los datos solicitados en la plataforma de registro, la Secretaria podra
efectuar una visita de vigilancia y verificacion, previa notificacion la persona anfitriona ¢
prestadora de servicios, con el propésito de recabar la informacion sobre la seguridad e
higiene, de conformidad con la Ley de Turismo para el Estado de Guanajuato y sus
Municipios, y su reglamento.

Cancelacion de Constancia
Articulo 20. La persona anfitriona y prestadora de servicios turisticos que cese operaciones,
debera dar aviso a la Secretaria dentro de los diez dias naturales siguientes, a efecto de
que ésta proceda a cancelar la insecripcién en el RET.
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La Secretaria, de oficio, podra cancelar inscripciones en el RET, cuando en uso de sus
atribucicnes tenga conocimiento del cierre 0 cese de operacicnes de alguna persona
anfitriona o prestadora de servicios turisticos.

Exhibicion de Constancia de Inscripcion
Articulo 21. Las personas anfitrionas y prestadoras de servicios turisticos inscritos en el
RET, deberan exhibir de manera notable en sus establecimientos la Constancia de
Inscripcion emitida por la Secretaria.

En el casa de las personas que presten el servicio de guias de turistas, asi como de quienes
promuevan, proporcionen, intermedien o contraten servicios turisticos en la via piblica, a
nombre de otras y otros prestadores de servicios turisticos, deberan maostrar su Constancia
de Inscripcion, al momento de ofrecer y prestar sus servicios.

Vigencia de inscripcion
Articulo 22. La Constancia de Inscripcion tendra una vigencia de tres afios a partir de su
emision, pudiendo refrendar su registro siempre y cuando se continle cumpliendo con los
requisitos solicitados.

Refrendo
Articulo 23, Una vez cumplida la vigencia de la Constancia de Registro, ésta perdera su
validez, por lo que las personas anfitrionas o prestadoras de servicios turisticos interesados
en continuar con su Registro, podran refrendarlo dentro de los treinta dias naturales
anteriores a la fecha de su vencimiento.

En el acto de refrendo, la persona anfitriona o prestadora de servicios turisticos debera
actualizar o en caso validar la informacién gue se encuentre inscrita en el RET.

Bajas en el RET
Articule 24, En caso de no solicitar el refrendo de la Constancia de Registro, en el plazo
establecido, la Secretaria a través de la Plataforma de Registro, de manera automatica dara
de baja temporalmente el registro y se enviaran avisos electrénicos para que en un plazo
de treinta dias naturales realice el tramite correspondiente.
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Una vez transcurrido el plazo anterior sin que se haya gestionado el refrendo, se procedera
a realizar la baja definitiva del registro.

Las personas anfitrionas ¢ prestadoras de servicios turisticos dados de baja que en lo
subsecuente pretenda pertenecer al RET, debera iniciar el tramite de inscripcidn como si
fuera la primera vez.

Reposicion de Constancia
Articulo 25. En caso de extravio o dafio de la Constancia de Inscripcion, las personas
anfitrionas o prestadoras de servicios turisticos inscritas, a través del correo electrénico
oficial del RET (ret@guanajuato.gob.mx}, deberan solicitar mediante escrito dirigido a la
persona Titular de la Secretaria, una repesicion de la misma; la cual sera expedida una vez
validada la justificacion por parte de la Secretaria, sin que esto genere costo alguno para el
solicitante.

L evaniamienta de encuestas
Articulo 26. Es compromisc de la persona anfitiona o prestador de servicios turisticos, el
apoyo en el levantamiento de informacién directa a visitantes a través de encuestas o los
mecanismos que la Secretaria de Turismo determine, con el objetivo de obtener informacién
que ayude a la toma de decisiones del sector turistico.

La informacién recabada a través del levantamiento de informacién, se sujetard al
tratamiento de datos personales, de conformidad |a Ley de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato.

Capitulo V
De la Coordinacion

Convenios con Autoridades
Articulo 27. La Secretaria podra celebrar convenicos de coordinacion o colaboracion con los
Ayuntamientos y/o la Federacion, a efecto de llevar a cabe una mejor instrumentacion y
operacion del RET.
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En los instrumentos que se suscriban, se establecera de manera precisa y con base en la
Ley, las facultades, obligaciones y demas aspectos que deberan ejercer de manera
coordinada la Secretaria y los Ayuntamientos y/o Federacion, en materia del RET.

Convenios con Particulares
Articulo 28. _a Secretaria podra suscribir convenios con cdmaras, asociaciones y demas

organismos que agremien prestadores de servicios turisticos, con el objeto de colaboraren
la difusién de la inscripcién en el RET.

Capitule VI
Equidad, inclusidn y diversidad social

Diversidad social
Articulo 28. Con el objetivo de generar las condiciones necesarias para el acceso equitativo
en téminos de disponibilidad, accesibilidad, exigibilidad y calidad en las acciones que se
realicen, se implementaran mecanismos que hagan efectivo el acceso al registro, con base
en lo establecido en los presentes lineamientos, sin discriminacién o distincion alguna.

Enfoque de derechos de fos grupos vulnerables
Articulo 30. La Secretaria fomentara la vigencia efectiva y respeto irrestricto de los
derechos de las personas con discapacidad, jovenes, poblacién vulnerable y pueblos
indigenas, contribuyendo a generar conocimiento que potencie su desarrollo e inclusién.

Asi misme, propiciara que las y los servidores publicos, en particular aquellos en contacto
directo con la poblacidn, garanticen en todo momento un trato digno y de respeto a la
ciudadania en el marco de los derechos humanos.

Capitulo VII
Quejas

Presentacién de quejas
Articulo 31. Las quejas ¢ denuncias respecto al RET, otorgamiento de Constancias de
Inscripeién, seguimiente y transparencia, materia de los presentes lineamientos, podrén ser
presentadas, a través de los siguientes medios:
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. En Carretera de cuota Silag-Guanajuate Km 3.8 C.P. 38270, Silao Gto., teléfono 472
103 99 00, correo electronico: proteccicnalturista@guanajuate.gob.mx

Il. Ante el Organo Intemo de Control de la Secretaria, en Carretera de cuota Silac-
Guanajuato Km 3.8 C.P. 36270, Silao Gto, teléfono 472 103 99 00 ext. 156 y correo
electronice denuncias_cicsectur@guanajuato.gob.mx.

Capitulo VIl
Supletoriedad

Supletoriedad
Articulo 32. En lo no previsto en los presentes lineamientos se estara a lo dispueste a la
normatividad de la materia que resulte aplicable y disposiciones que emita el Ejecutivo del
Estado a través de sus dependencias ¢ entidades vy, en lo que proceda, por la Legislacion
Federal correspondiente.

TRANSITORIOS

Vigencia
Articulo Primero. Los presentes lineamientos iniciaran su vigencia al dia siguiente
de su publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato.

Abrogacién

Articulo Segundo. Se abrogan los Lineamientos para el Registro Estatal de Turismo

del Estado de Guanajuate; asi come su anexo 1, publicados en el Periddico Cicial del

Gobierno del Estado de Guanajuato nimerc 182, segunda parte, de fecha 10 de septiembre
de 2020.

Anexo Unico:
Manual de Inscripcidn

Padoenla cipdad;;dg___Sﬂao de la Victoria, Gto., el dia 27 de abril de 2021

MTRO. JUAN JOSE ALVAREZ BRUNEL
SECRETARIO DE TURISMO
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ESTATAL
MANUAL DE INSCRIPCION

DE TURISMO
AL REGISTRO ESTATAL

DE TURISMO
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INTRODUCCION

El manual de inscripcidn al Registro Estatal de Turismo (RET) es una guia para los
prestadores de servicios turisticos (PST) y personas anfitrionas para facilitar el uso
de la plataforma de Inscripcidn al Registro Estatal de Turismo.

OBJETIVOS
[.  Permitir el ingreso en el RET;
[I.  Preporcionar al usuario una atencién inmediata;
[ll.  Facilitar la inscripcion al RET desde cualquier sitio con acceso a Interet sin

la necesidad de trasladarse.

ACCESQ AL SISTEMA
Para tener acceso a la plataforma, debera ingresar en el navegador la siguiente
direccion: https:/fregistroestataldeturismo.com/

A continuacion, se mostrara la pagina principal de acceso:
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¢ Eres nuevo en el RET? INSCRIBETE

REGATRG
ESTATAL
BE TURLEMO

Formulario de Regisfro inicial

RFC 2AAMS OTALE

Girg Prircipal -
Mamicipio v
| SOTEOTDATA TR0, CeaT ’

e

Actuaiizar

: . . . o
- 1.Registro
' £ Jacepts y estoy de stuerdo son 1o manttestada en ol Aviso de Privacidad

Inlegral RET v Aviso Lagal

Regisirarme

¢ Ya eres usuano? INGRESA

R REGTS 1RO
ESTATAL
DETIRIEME
Acceso ala Plataforma
i Usuars E
: i
[ ) CE—
Tewen 0 S

nCAPTCHA |

| eenead - irmeas

Iniciar Sesion
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En la pantalla se mostraran dos opciones:

1) Registro: en esta seccion ingresaremos 108 datos requeridos para generar
usuario y contrasefia, mismos que seran enviadoes a la direccidén de correo
electronico ingresada.

a. Registro Federal de Contribuyentes (RFC);

b. Seleccionar el giro del establecimiento;

¢. Ingresar el nombre comercial {(nombre completo en el caso de guia de
turista).

Municipio;

Ingresar correo electrénico {en el que se enviara usuario y contrasefia

para posterior acceso e inicio de tramite de registro);

Ingresar el codigo CAPTCHA que aparece justo debajo; y

g. No olvides seleccionar el recuadro de “acepto” de nuestro aviso de
privacidad.

©a

oy

Aparecera la siguiente pantalla:

Bienvenido al Registro Estatal de Turismo de la
Secretaria de Turismo del Estado de Guanajuato
Usted cuenta con 7 dias a partic del dia de hoy para completar su registro,

Se han enviado los aceesos a su cuenta de comee elecirénico proporcionada, para acceder a la plataforma.
Revise que el tomeo haya Begade a su bandeja principal, en cese contraric revise ans si bendeja de SPAM.

NO ES NECESARIO REALIZAR UN NUEVD REQISTRO

fagFesar & icio de la Plataforma

2) Acceso a la plataforma: (con usuario y contrasefia enviados a la direccion de
correo electrénico registrado previamente, se sugiere revisar spam).
a. Ingresar Usuario y contrasefia; y
b. Seleccionar el recuadro del reCAPCHA.
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Se habrén enviado usuario y contrasefia a la direccidn de correo electrénico
rggistrada:

iBierwvenido al RET! Confirmacién de Usuario y Contrasefia T feitidiss, &
Motificaciones RET -reld:egist:ae slataldetrsme coms mar 1 feb BRE 1IN0 Ay A
parE mi e

Bienvenldo al Registro Estatal de Turismo del Estado de Guanajuato
Le Inviamds a acceder A fa plataterma 10 antes pestie para fompletar sd reglstro.

Tiene ups MAXIMO e 7 Jins Naturates para ef ragistro,

51 3r0e90 4 13 plataforma son jos sigsentes:

Vsuario: RETI4 1318042
Contraseita: ke%I%y

Recuema, & ¢

Cualguier dutla comumnicarse 8 1a Secrefaria de Turisma def Estado de Guanajuatn Al teléfonn 01 {472) 103 3% 00 ext, $47 o $46 0 al COMEO SCLFONICO EABGUALSLAI GOb Iy

Cuentas con 7 dias para terminar tu registro, este tiempo es para integrar os
documentos solicitados en caso de no tener alguno de ellos.
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INGRESO A LA PLATAFORMA
Una vez presionado el botdn “iniciar sesién” ingresaras al sistema, visualizando la

siguiente pantalla:

01. Hospedaje

DATOS GENERALES
NONHINE COmeial. ﬂm
CAmN B8 Ghiigabirks
B— et e e e e e ¢ s e e @+ e e e e e < e e

Lt G2 LA 20 b e A iz L

DATOS LEGALES

En esta pantalla hay que ingresar la informacion solicitada en cada una de las
pestafias, sin olvidar presionar el botén “Guardar y Continuar “al final de cada una
de ellas.

N
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En esa misma pestafia, en la parte final, se solicita informacidn de “Datos
electrdnicos” del establecimiento, como se muestra en la siguiente imagen:

Facabook:

Tilier

Latitued £ Longitud * [ ] l @ :Ootener las conrionadas (ODMF %

Emtn oampo &5 obligatems
Eute soaun e waligatang

Georeferercienin |

2Como se obtiene la Latitud y tongitud de mi establecimiento?
Ingresar a Google Maps, en la siguiente direccion:

https:/iwww.google.com.mx/maps

Deberas ingresar la direccion de tu establecimiento.

Ejemplo:

Herinl A KT

AsLA B ) . 3

e S [

s

st —re L e QP j e Turkmno
g Lyl carbanario e Guetigratg
™

Secretaria de Turisrme de
Guanajuato

(=1

o)

famaigaa:  Angdwe

L ) el o ’ inmaoo;agmrx:m wamna
oot ackae IN LS

= RN LR e e st DUSH M

AnChar guRcaEe Gehm e L m

&

T le
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Una vez localizado el establecimiento, se dara clic derecho en el globo rojo, donde
aparecera una lista de opciones a consultar, se elegira ¢ Qué hay aqui?

’Secré{aria. de Tusismo .. .
% Ruta desde aqgui

Ruta hacia aqui

<Qué hay aqui?

Buscar en alrededores

Ca'r.li.n.; Irnprirmir
o Afiadir un sitio gue faita
ARade tu empresa
Notificar un prcblema de datos
- . Medir la distancia
wgle

Una vez seleccionado 4 Qué hay aqui?, se abrird un cuadro con los datos de latitud
y longitud del establecimiento.

9 - Parque Guanaidm@ @Secrmaria de Tunsmo :

worFlags Bicentenario de Guanajuato

Q) zona be Agitidad Canina

$Secretaria de Turismo de Guanaju... X
arretera de Cuota SllaO«Guanajua @
TG AGIIDA 101450141

El orden en que aparece es Latitud v Longitud
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Por lo que la informacidn se registrara de la siguiente manera:

o E[wm

Georefaranciacion .~ senlior o mepa

S L AstaBandecaffy.
T Mongmentaf de Sug ¥

) Seeretaa de Tiie:smin
Pargue Guenag,uam@ _ de Gusnauiito.
Bicentesaaru :

- Gt de g SIIOMEG  Sermings daasn * P v protera s Mogta

La litima parte, solicita una descripcidon comercial del establecimiento; es muy
importante la redaccion, ya que esta aparecera en la App Visita Guanajuato y en la
plataforma de comercializacion de la Secretaria de Turismo del Estado de
Guanajuato, guanajuato.mx

DESCRIPCION

© Hotel Réat de MEnas Follforum £a18 ubleado jusio frente’ ai Canro de Convenmnes Pollforun y muy cénca del Pa:que Exprora &n Leén, Guana;uato
Contamas con servicio de hospedaje, restaurante, Spa para hacer &1l BEfENCH UNA SENSACIon pfacentera . . :

*  Las imdgenes de este manual son de caracter ilustrativo.
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Blvd. Adoifo Lopez Mateos , #2211, Col. Bugambilias
Tel: +52 (477) 7104090

POLIFGRUM "

otel Real de Minas Poliforum esta ubicade juste Frente al Centro de
Convenciones Poliforum y muy cerci del Parque Explora en {eon, Guanajuata

Caontamnos con servicio de hospedaje, restaurante. Spa para hacer suU estangia

una 5ENSacion placentera.

http://guanajuato.mx/dormir_comer/

* Las imdgenes de este manual son de cardcter ilustrativo. Ejemplo de la
pagina de Guanajuato.mx

La misma descripcién que aparece en la plataforma del RET es la que se vera
reflejada en las plataformas de comercializacién de SECTUR del Estado de
Guanajuato.

En la pestafia de “Datos Legales” es en donde tendran que ser cargados los
documentos, en formaic PDF y de un tamafc no mayor a 5 Megas (Mgb) 1
Documento por archivo {(hojas totales del documento en un solo archivo PDF).

17. Prestacion de servicios de hospedaje a través de Piataformas Digitales

W Datos Genecales

+*

Los documentos solicitados dependen del giro seleccinado.

Las imadgenes de este manual son de cardcter ilustrativa.
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] Constancia e Situncién Feaoa!{ RFC:~ R
o ??:llq« ©3 s e A g e . r_‘ hanguin arch. . sies cionacko L4

CyRP: " S - S
2 Y - | Seleccionar srchiva | Ningie arck.. sleccionado |

3 Kentficacisn Olickal con Folagratia | INE: © - S )
" oo rolem A ml'm: quunar:h... { o -

4+ Lcencia te Uac de Socko / Constancin de Silackn Fracal; *

| SeRErT e AT ST 1on 2eb e £3rvoaoe U8 2 4 e sewnerry P eyt s L meien de digiade .. gleecmnade

E Emmlra Plbea E‘ann'ato Oe &MMMJ Coﬂlfm ﬂe Cnmoﬂa‘rb

b e b L T b 1 et D a1 e i e L S o - eiecmnado .

L Acle Conetifutive | cana poder del caac de RO & Acis £ -] .
. ¥ v k. electionads -

Dhtigatoria unicomente paa Pemomay Memaies

T RFCReprescriante fegal:

...e’lecczcnaao .

a Comprocante de Domiclkio: - g T
s g 3 1 FROR i AT 4o R ARes [HGTR Sil SR Selecrignat arokave - Mingde arch. eleenonado - &

* Las imdgenes de este manual son de caracter ilustrativo.

Al subir cada documento, podras revisar el archivo que hayas seleccionado, al darie
clic en el iconc de documento.

. BEHR ARCH G

t  Lonstanciz de Sinsacidn Fiecal /RFC:

Congared da Ialavor FRa NI A3 a iT

. [ Sefeucionm archv | Ningin ach..sleccionsde -

* Las imagenes de este manual son de cardcter ilustrativo.
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En fa pestafia de “Ilmagenes” se subiran fotografias del establecimiento, es
importante indicar que la fotografia que elijas como imagen promocional, es la que
se vera reflejado en las plataformas de comercializacion de ta Secretaria.

1 farnann IPG conr un peso MENOR a 1 MB

1 Imager: Promacionalk:
IFager Pramediaral 7 guars|Lme s

B e nectis et

hrag | Mimgun Aok seleccinrada

40| Nergun Arche. seleginrada

4 wmagen 3 . 3 o . .
o e iyt e | Sredeccionar archive | Niegun At seieccnadn ;ov kR

La 5° pestafa cambiara su nombre dependiendo el giro seleccionado, donde se
recaba informacion especifica de acuerdo al rubro inscrito.

DATOS LEGALES DE L& ORGANIZACION

B vmprontiasibe e picisprersabite el gich oy en fonmate POF con un peso MEMGH a 5 ME

Cdarans: BOEIGe

Las imdgenes de este manual son de cardcter ilustrativo.
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En ia dltima pestafia “Concluir Registro” no olvide presionar el boton ‘“Continuar
con la validacion”, que aparecera el final de una encuesta de satisfaccion, ia cuail
te invitamos a responder para conocer tu opinion, que es io mas importante.

Bu opinih i muy importeatd pars . peorr 2, be il L] P und brave e

Encuesta de Satisfaccion

= i Y ' M #olkCHA TR PRSP ONGE 8 SpuRries
aregurtay

- Bpgirez

DI NS SUIeres DarE TIEONRT B SBryICe

Youl 1o Eeer

$Cusl ax o avperencia en la Navegecion de iz plaialorna

Yo (ST e *

73 Encaremts

3 Pageiar

(T3 Barownte

iComo te enteraste del Reglstro Estatal de Turisme? *

YOUT ANSWET

iMuchas gracias por tu colabaracion!

IR Amsyeer

-

_2{5\';-1;Lzber.nnsa_‘shcimété:eu‘}hGcog!_e_m?‘:‘.s:_ N L

s arpstel e e of TN oo T SRatt ke, .,

CLICK AQUI
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* Las imdgenes de este manual son de cardcter ilustrativo,

HOTIFHZASHIN REY

AR
EGTRTAL
DE TUREEC

i3racias por concirir te inscripeion al Regrstro £statal de Tersmo!

ESIEremas Mwsancs s documentos, v §i hubiera akund observacon o Men. a8t
Sprobadn 1 FGIIND, 1 BEGAIA Urk COTRs &N un PR mdnma de 4 dias hibitles,

TRAPOR TRiy TE:
™ T wagonenos revsal W banders do S0 on casa de oo sotdsr amgund noabs 3000
w9 BRI setaln .

NUChas grasias:

Cuzinpasts e, oslamos A Ws Guenes en ¢ RN,
[472) 193 99 D0 oxt. 146 0 147

CLICK AQUI

Posterior a enviar a validacion, el area del Registro Estatal de Turismo de la
SECTUR realizara ia revisidon del tramite y documentos, en caso de tener
observaciones se notificara al usuario via correo electronice, de lo contrario recibira
la validacion y aprobacion del registro.

Ejemplo de correo de tramite con observaciones

Notificacion de Tramite RET (OBSERVACIONES) D edjuods .

RET GuUanajuato - el@ e qIstos Hlala deluns .o 13 fed 2020 1504 {sape 7 gias)
Dnata mi -

Estimado Prestader de Servicio:

Te informamas gue tu tramda no ha s:do aprobade por falta da d lacicn o sus d s @stin incorreclos. el motive es ol shguiente:
Ho ge adpntd documentacion

Centaras con X dias a panir de asta facha pars realizar las meddficaciones sclicitadas para cancluir fu ramite
Cualquser duda o acfaracidn con rezpacto 3 1 frdmita. faver de comunicante al teléfons {472) 103 99 00 exr. 147 0 145

ATENTAMENTE

Regisiro Estatal de Turismo
Secrelaria de Turismo del Estade de Guanajuato

* Laos imagenes de este manual son de cardcter ilustrativo.
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Se cuentan con 3 dias naturales para la atencion a las observaciones y
concluir el tramite, de o contrario sera eliminado y se tendra que realizar un
nueve tramite.

En un maximo de 5 dias posteriores a la validacion, ia SECTUR notificara via
correo electronice ef envio de su Constancia digital RET.

Ejemplo de correo de tramite aprobado

Hotiflcaci RET «:riq 1o b, @ jue, 13 11 aa 6 tas: P
TBTE T T

Estimado Prestador de Servicios Turisticos,
Reciba un cordisi safudo y aprovechs para :nformare que su trdmila dal Registra Exstatal de Tunsme det Eslads de Guamajuate ha 2ds APROBADC.
Adunto. te haremos Fegar ia céduia RET digtal para su anpresidn.

Recuerda gue:

= Ti ¢édula RET as dnica e mtransferble.
» Paosee codigo QF para sentificacion de tramite.
+ Poses selio dignal para idenlificac:on de tramme Grico.

ATENTAMENTE,
Regisiro Estztat de Turismo
Secreteria de Turismo del Estado de Guanajuato

- REVOAIMEOALpGt

* Las imdgenes de este manual son de cardcter ilustrativo.

La Constancia digital RET tiene una vigencia de 3 afios a partir de la fecha de
aprohacién: a mas tardar 30 dias antes de su vencimiento deberd comenzar &l
tramite para su renovacion.

Registro Estatal de Turismo del Estado de Guanajuato
ref@quanjuato.gob.mx

https://registroestataldeturismo.com/
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Seccion especial PERSONAS ANFITRIONAS para el rubro:

XVII. Prestacion de servicios de hospedaje a través de
Plataformas Digitales

ACCESO AL SISTEMA
Para tener acceso a la plataforma, debera ingresar en el navegador la siguiente
direccion: hitps./freqistroestaialdeturismo.com/

A continuacidn, se mostrara la pagina principal de acceso:

&Eres nueveo en ol RET? INSCRIBETE

RECFIETRO
RET &
BE TURISMO

Formulanc de Registre Inicial

[ RFZ XAADIEIEIAMA 1

17. Prestacidn de Servicios de Hospedaja s través de Plataformas Digis w

Noaribyre comergial

[ Municioio v]

[ sorEe@geming om 1

Actuakzar

[:]Ar.eplo y esloy de acuerdo con lo manifestado en = Aviso de Privacidad

Inteypral RET v Avizo Legs!
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RETEE.
T
BT

Arzasy a la Piefaboms

| Leen

I [EEE

Mostfmmbet - Q :

En la pantalla se mostraran dos opcicnes:

Registro: en esta seccién ingresaremos los datos requeridos para generar
usuario y contrasefia, mismos que seran enviados a la direccidn de correo
electrénico ingresada.
h. Registro Federal de Contribuyentes (RFC);
i. Seleccionar el giro del establecimiento;
j- Ingresar el nombre comercial {(nombre completo en el casc de guia de
turista).
k. Municipio;
f. Ingresar correo electrénico (en el que se enviara usuario y contrasefia
para posterior acceso e inicio de tramite de registro);
m. Ingresar el codige CAPTCHA gue aparece justo debajo; v
n. No olvides seleccionar el recuadro de “acepto” de nuestro aviso de
privacidad.

Aparecera la siguiente pantalla:

Bienvenido al Registro Estatal de Turismo de la
Secretaria de Turismo del Estado de Guanajuato
Usted cuenta con T gias a panir del déa de hoy para comptetar su registio.

Se han enviado los accesos @ su cuenta te corre electrinich propercdonads para acceder a fa plataforma.
Revise que el comeo haya hegado a su bandeja principal. en casa contrerio revise en se bandeja de SPAM

NO ES NECESARIC REALIZAR UN NUEVO REGISTRO 9

& Infcie da Yo Plawsforma
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Accesc a la plataforma: (con usuario y contrasefia enviados a la direccidn de
correo electyonico registrado previamente, se sugiere revisar spam}.

¢. Ingresar Usuario y contrasena; y

d. Seleccionar el recuadro del reCAPCHA.

Se habran enviado usuario y contrasefia a la direccion de correo electronico
registrada:

iBiervenido al RET! Confirmacion de Usuario y Contrasefia & -Reafidor i &

Notificaci RET =& i Ideturieme.coms mar, 11 feb 2RI 1503 dw
paam v

Bienvenido al Registro Estatal de Turismo del Estado de Guanajuato

L imvizamas 2 accader a |3 plakaionma o antes posiie para completar su regETrn.

Tiene un maximo de 7 dias naturales para el registro.

Su atteso A |3 platatorma 61 105 Siguientes:

Usuario: RETO41 315542
Contrasaia: kel

Recusrdd. e estaremas $sperande’

[ rer duda i ale ia de Turismo del Estado de Guanajuatc at tsiéfons [ (472) 103 83 00 ext. 147 o 146 © aT comren electinico ref@uansiigio. ant.ms

Cuentas con 7 dias para terminar tu registro, este tiempo es para integrar los
documentos solicitados en caso de no tener alguno de ellos.
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INGRESO A LA PLATAFORMA
Una vez presionado el botdn “iniciar sesidn” ingresaras al sistema, visualizando ia

siguiente pantalla:

REGISTRO
ESTATAL GUANA AT
DE TURISMO

DATOS GENERALES

Normbro Corerciad: [ x}z:t

Persona Rasponsabie

Celagtons

DATOS LEGALES|

En esta pantalla hay que ingresar [a informacién sclicitada en cada una de las
pestafias, sin olvidar presionar el botdn “Guardar y Continuar “al final de cada una

de elias.
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En esa misma pestafia, en la parte final, se solicita informacidbn de “Datos
electrénicos” del establecimiento, como se muestra en la siguiente imagen:

Fasaocke | L
A - 1
Latiud / Longiud: ] ! i 9 ;Ootener tzs conrdenadas (207 X
e campn o abNratric
Exlr vmnp w oiigatny
TR -\ S
Geoceferenccacmr;s st sl oosgs B o . e %é““"

- P =y

¢ Como se obtiene [a Latitud y longitud de mi establecimiento?
Ingresar a Google Maps, en la siguiente direccion:

https./iwww.google.com.mx/maps

Deberas ingresar |a direccion de tu establecimiento.

Ejemplo:

Ve sl g

T Hmemat Ak Dbl T Purnar A g Tt

- G Cuanmieto

Al Brndars . A e
- B gt cim g T - . . ¢
Socretarin de Turisms de o - _— . ) o ‘w " .
L] I o . Gocratard Tedigrng .. .
Gusnajuate lwiFlngn -+ Slemmeneds @ _’m: Guinajuate B
By (=1
T Trwssn e Uoepmefer y N . ..
L EANIE ERiwnd dy . Zonw OF hlidnd Canmna
) B S o Q zomm i nguin
@ Hara cht Tucky Sibp Gk oAt K R R JATT
G,

T AR DI Capalin da L Surnn, Guasspun
B wattur guansLdic qhEbens

e
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Una vez localizado el establecimiento, se dara clic derecho en el globo rojo, donde
aparecera una lista de opciones a consultar, se elegira ;Qué hay aqui?

' '.Secreta’r{a de Tutismo.
' Ruta desde aqui

Ruta hacia aqui

£Qué hay aqui? R _ i

Buscar en ailrededores

Cani  IMPTITIr
e Afiadir un sitio que falta
Afiade tu empresa
Notificar un problema de datos
- Medir la distancia
sghe

Una vez seleccionado ; Qué hay aqui?, se abrird un cuadro con los datos de latitud
y longitud del establecimiento.

9 : Psrque Gumeguato@ Secretaria de Turssmo -
woflags = Bicentenario &eGuana;uate o

| Q'z'ona'néﬁgmdad Canina

Secretaria de Turismo de Guanaju... X '
Carretera de Cuota Shao-Guansjua... @ .
20957 VG 350241 s
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El orden en que aparece es Latitud y Longitud

Por lo que la informacion se registrara de ia siguiente manera:

Latitud { Longitud: * : 30 8572584 Do 18135034 Q ¢ Obtener fas coorierafias (DY
Geomfaeric.iacién B Amaa_iéml e

ST hsta Bandes

.. Motwmental de Sian

. Seerviaria e Tutiome
: Parque Guahsiate < deGuamustd
CT o Bicertendiid ¥ . @ L

. : eripa de Tapas B0 INEH . Terminos deusy  Notibrer on prokiena e Sape

* Las imdgenes de este manual son de cardcter ilustrativo.

En la pestafia de “Datos Legales” es en donde tendran que ser cargados los
documentos, en formato PDF y de un tamafio nc mayor a 5 Megas (Mgb) 1
Documento por archiva (hojas totales del documento en un solo archivoe PDF).

17. Prestacion de servicios de hospedaje a traves de Plataformas Digitales
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| SUBIR AHCHEC

! cn’:)m.nﬁ’_:,.“?rc_“ ari e __Sﬁuuﬂat et | N g ATLE L SIPELINTASD +~
L]
7 o el wohve | Negn ste, st @
1
3 r?m\ﬂliuuon Oricia eon Potngrafie ! INE:* . i Selecrionar a::hl\an—| Brgun arch. eEmnnnace -
L]
D e B I st o it 1 2 [ Selercionararhig | Negin o ertonade
&
* Las imadgenes de este manual son de cardcter ilustrativa.
L

Los documentos solicitados dependen det giro sefeccinado.

En este rubro, ademas de los documentos solicitados, se deben anexar los siguientes
requisitos en especifico:

- Protocolo de Higiene: observado las disposiciones de las autoridades en materia de
safud.;

- Carta bajo protesta de decir verdod que lu casa o departamento cumple con todas
las medidas de seguridad e higiene de conformidod con fa Ley de Turismo para el
Estado de Guanajuate y sus Municipios, y demds normativa aplicable. {Formato

fibre}
Pratocoko de Higens: 7
i eicame=In 1305 Al “uirn Prepands dn Semivn e ospadaje @ vrely de Fimafrrgs Dighaien
|
Cartn Sajo Pratesta: = e IR v
hgica ircameie o Bl runs Fragiands 9o Siheet So espedlaje  ravds de Fiahoress Dyt Sda;tmnathm Ning"m aith . eleccioraty : v
|

Al subir cada documento, podras rewsar eI archlvo que hayas seleccmnado al dar%
clic en el icono de documento. - I : N

| naCUMENTD . zl ESTATHS

| Seleccion archivy | Kingis arch  sleceanads

{ Consmde Situatidn FucaIJRFC !

ot Ut S gars Do

" Las imdgenes de este manual son de cardcter ilustrativo.

En la pestafa de “Imagenes” se subirdn fotografias del establecimiento, es
importante indicar que ia fotografia que elijas como imagen promocicnal, es la que
se vera reflejado en las plataformas de comercializacidon de {a Secretaria.
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DOCUMEN TACION GRAFICA

Es iarmrielarie & wadisperizalle adfuntar aoch voe (1034 » 7B malas de restdu:on mds

+fonmats 3PS cont uil peso MENOR a 1 MB

ESTATZS

1 Imegen Promocionat: *

Imager Prorasanal 20 Juanslas i s arcfive seleceionade v &

R L SRR U PSPV N F R I T B

T L R T N U IR SO

SURIR ARCHIVC CEHTATLS

Fodr i | Setecionar arthivg MiEguin 2o o selecciorada < B

? hirages 43 U .
L S | Seteccionar arthvg | Mergun arcoi selegcionado : v Kk
P g e ) : . )
i Setsccionar arrhivo | Nengln archng seleccionada o B

4 : [ i mrm b . . ’ ;
[T \_%E{Eygf]g[_q_tﬁgg_] Nerguin arche o seleccierads ok

Las imdgenes de este manual son de cardcter ifustrativo.

En fa Gitima pestafia “Concluir Registro” no olvide presionar el boton “Continuar
con la validacion”, que aparecera el final de una encuesta de satisfaccion, la cual
te invitamos a responder para conocer tu opinidn, que es lo mas importante.

itduchas gracias par b eolaborac énl

T ANtk

Encuesta de Satisfaccion

FAmp 3T FrAstIEr O BIeD T L TTRIRE e STITIA TS E RELERGE W ST e Sybmit

LIPS P0G ST TES LATE s AT Bl ST SIS ¢

E

Las imagenes de este manual son de cordcter ifustrativo.
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HONFICACIGN RET

RET=E.

jGracias por conghisir tu scnpoion al Registro Estatal de Yurssmo!

ESMEnos rewsondo s doCUMentos, y 5i NUbETs Aguna obsernvacidn o bien, eslié
APRODSTID U FEQSHID. (& 1EPars Lin COMME0 en un [IAID MAYITD 08 5 it natiive,

IFORTANTE:
* o mugermos rovisar fu oandeia de SPAM. on casy de no reoke mnguna notdioacin
zn ol iimpe sehalacs,

FVUCHAY grackas!

Cuahqaier dudz, estames A us Grdones en ¢f tekiono.
(272) 103 00 D eod. k4B & 14T

CLICK AQUI

Postericr a enviar a validacidn, el area del Registro Estatal de Turismo de la
SECTUR realizara la revision del tramite y documentos, en caso de tener
observaciones se notificara al usuario via correo electrénico, de o contrario recibira

fa validacidn y aprobacion del registro.

Ejemplio de correo de tramite con observaciones

Netificacion de Tramite RET (OBSERVACIONES) £ sedtidosi

RET Guanajuato <retg registroesiatalietirisme come 11 el 20201514 {hace 7 dias)
para ml +

Estimado Prestador de Servicia:
Te informamas que fir tramite no ha sido aprobado por falla de documentscion o sus documentos 2518k incofrecios. & motve es &l siguienie:
Na se pdjunt’ decumentacidn

Contarss con 3 dias a partic de esta facha para realizar las modificaciones solicitadas para concluir tu tramits.
Cualquier duda o aclaracidn con respecto & tu Iramie, favor de comunicarie 2 teléfons (472) 103 85 00 ext. 147 o 146

ATENTAMENTE

Registro Estatal de Turismo
Secretaria de Turismo del Estado de Guanajuato

* Las imdgenes de este manual son de cardcter ilustrativo.
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Se cuentan con 3 dias naturales para la atencién a las observaciones y
conciuir el tramite, de o contraric sera eliminado v se tendra que realizar un
nuevo tramite.

En un maximo de 5 dias posteriores a la validacion, la SECTUR notificara via
correc electronico el envio de su Constancia digital RET.

Ejemplo de correo de tramite aprobado

Maotificaciones RET <« pguatzjuate gobs 1nas &P ojue, b3 MED PRI hae Bdize Yy M
EEERE

Estinado Prestadar de Servicins Turisticos,
Reeitia un cotdial satude y aproveche para infemana que su tramits del Regisiro Estatal de Tunsme del Estado do Guanajuato ha sido APROBADO.
Adjuntz. te hacemos llegar Is cédula RET oighal para su impresion.

Recuerda qua:

+ Ticédida RET e5 unica & intransferible
= Poses codigo GR rera wemtficacon de framite.
+ Posee gelo digial para identficac i de Iamite Wi,

ATEMTAMENTE,
Registro Estatal do Turigmo
Secretana de Turisma det Estado de Guangjuato

@ sevamind g7

* Las imdgenes de este manual son de cardcter ilustrativo.

La Constancia digital RET tiene una vigencia de 3 afios a partir de la fecha de
aprobacion; a mas tardar 30 dias antes de su vencimiento debera comenzar el
tramite para su renovacion.

Registro Estatal de Turismo de! Estado de Guanajuato
ret@guanjuato.qob.mx

https://registroestataldeturismo.com/
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PRESIDENCIA MUNICIPAL - ABASOLO, GTO.

El ciudadann Samusl Cruz Chessani, Presidente Municipal de Abasclo, Guanajuata, a los habitantes del
mismo hago saher:

Que el Ayuntamienta que presida, en gjercicio de las facultades que le canfieren los articulos 115 fraccion Il
de 1a Constilucion Politica de los Eslados [Unidos Mexicanos, 117 fraccion 1 de 'a Conslitucion Politica del
Estado de Guanajuato; 768 fraccién | inciso b), 77 fracoiones V y VI y 240 de 1a Ley Organica Municipal para el
Estado de Guanajuato; 2 fraccidn | inciso a) numeral 2, 43, 44 y 56 de la Ley de Hacienda para \os Municipios
del Eslado de Guanajuato, en Sesidn Ordinaria niimero B1 de fecha 08 de abril de 2021, en su punto ndmero
B, inciso "c" del orden del dia, aprobd las siguientes:

DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS DE CARACTER GENERAL PARA CONDONAR TOTALMENTE LAS
OBLIGACIONES FISCALES DERIVADAS POR LA OCUPACION DE ESPACIOS Y LUGARES
COMERCIALES EN EL MERCADC HIDALGO Y PLAZUELA HIDALGO, ASI MISMO, POR EL
SUMINISTRO ¥ TRANSPORTE OE VIAJE DE AGUA A COMUNIDADES DEL MUNICIPIO BE ABASOLD,
GUANAJUATO.

Primero. Las presentes disposiciones sadministrativas de caracter general tienen por objelo condonar
tatalmente log créditos fiscales que carrespanden al arrendamienio o utso de lugares y espacias comerciales
enh el interior del Mercade Hidalgo y Plazuela Hidalgo en ef municipio de Abasolo, Guanajualo, cuyos ingresos
se encuentran establacidos en el articulo 2 fraccion Il numerales 1, 2 y 5 de las Dlsposmwnes Administrativas
de Recaudacion para el Municipio de Abasolo, Guanajuato, para el Ejercicio Fiscal 2021. -

La condonacién concedida se otorga por causa de la contingencia sanitaria provocada por el virus Covid-19 y
ésta serd (nicaments aplicable a los créditos fiscales carmespondienies al periodo aplicable al mes de abril def
ejarcicio fiscal 2021; este beneficio no sera otorgado para tramites distintos a la finalidad de este acuerdo. ----

Segundo. Se condonan lotalmente los créditos fiscales derivados del suminisiro y transporte de viaje de agua
a comunidades de! municipio de Abasolo, Guanajuato, cuyos ingresas s encuentran esiablecidos en el
articula 5 fraccion |l inciso b} de las Disposiciones Administralivas de Recaudacion para e Municipio de
Abasalo, Guanajuato, para el Ejercicio Fiscal 2021.

La condonacién concedida se olorga por causa de fa conlingencia sanilaria provocada por €l virus Covid-13 y
esla sera Unicamente aplicable a los créditos fiscales comespondientes al mes de ahril del gjercicio fiscal
2021,

Transitorios

Articule Primero, Las presentes Disposiciones Administralivas de Caracler General entraran en vigor al dia
siguienie de su publicacién en el Periddico Oficial de Gobierno del Estado de Guanajualo. ——---—---—-———-sse-—

For lo 1anio ¥ con fundamenlo en lo dispuesto en el articulo 77 fraccion Vi y 240 de |a Ley Orgénica Municipal
para el Eslado de Guanajuate, mando se imprima, circule v se dé el debido cumplimiegnto, —----—e----—ecome—-

Dado en !a casa municipal de Abasolo, Guanajusato, alos 02 ocho dias del mes de abril de 2021.

Lic. Juan Lap
Secretario del H.
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PRESIDENCIA MUNICIPAL - ATARJEA, GTO.

LA CIUDADANA MARIA ELENA RAMCS LOYOLA, PRESIDENTE MUNICIPAL DE
ATARJEA, ESTADO DE GUANAJUATO, A LOS HABITANTES DEL MISMO HACE
SABER:QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL QUE
PRESIDO, EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIEREN LOS
ARTICULOS 115, FRACCION I, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 117, FRACCION |, DE LA CONSTITUCION
POLITICA PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO,; 76, FRACCION |, INCISO B},
238, 237, 239 Y 240 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE
GUANAJUATO, EN SESION ORDINARIA NUMERQ 21, ACUERDO NUMERQ
TRES INCISO M} CELEBRADA EL DIA 13 DE NOVIEMBRE DEL 2020, APROBO
POR UNANIMIDAD DE VOTOS (10 VOTOS A FAVOR), EL SIGUIENTE:

REGLAMENTO INTERIOR DE TRABAJO PARA LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL MUNICIPIO DE ATARJEA, GUANAJUATO

CAPITULO |
GENERALIDADES

Articulo 1. El presente Reglamento es aplicable para todos os trabajadores de la
Administracion Pablica del Municipio de Atarjea, Guanajuato, en las relacicnes de
trabajo de la misma.

Articulo 2. Scn sujetos a las disposiciones del presente Reglamento los
trabajaderes de confianza, de base e interinos gue prestan sus servicios en la
Administracion Publica del Municipio de Atarjea, Guanajuato, independientemente
del régimen bajo el cual hayan sido contratados.

Articulo 3. Para los efectos del presente Reglamente se entiende por:

L. Ayuntamiento: El Honorable Ayuntamiento del Municipic de Atarjea,
Guanajuato;

. Administracidn Municipal: La Administracién Publica del Municipio de Atarjea,
Guanajuato;

l. Dependencias: La Secretaria del Ayuntamiento, la Tesoreria Municipal, la
Contraloria Municipal y fas direcciones de la Administracién Municipal,
ademas de {as que en lo sucesive establezca el Ayuntamiento con ese
caracter,

IV. Reglamento: el Reglamento Interior de Trabajo para la Administracion
Publica del Municipic de Atarjea, Guanajuato;

V. Ley Organica Municipal: La Ley Organica Municipal para el Estado de
Guanajuato; vy,

VI.  Municipio: El Municipio de Atarjea, Guanajuato.

Articulo 4. Los {rabajadores de la Administracion Municipal deberan desempedar
sus labores con apegce a fos principios de legalidad, objetividad, buena fe, confianza
legitima, transparencia, participacion y servicio tanfc hacia sus superiores
jerarquicos, como con los particulares.
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Articulo 5. Los titulares de las Dependencias, tomaran las medidas necesarias para
hacer del conocimiento del personal a su cargo el presente Reglamento.

CAPITULO I
DEL INGRESQO Y EXPEDICION DE NOMBRAMIENTOS DEL PERSONAL

Articulo 6. La relacidon de subordinacion juridica entre las Dependencias y los
trabajadores de su adscripcion se formalizara a través del nombramiento.

Articulo 7. Los nombramientos extendidos a los trabajadores deberdn estar
firmados por aquellas personas facultadas por la ley y expresaran el nombre y
apellidos del trabajador; si el trabajador es de base, temporal o interino, puesto,
salario y adscripcion. Las [abores serdan aquellas previstas en la reglamentacion
respectiva y acostumbrada para la plaza de que se trate 0 sus analogas.

Articulo 8. Para ingresar a trabajar en la Administracion Municipal deber existir la
vacante del puesto solicitado v los aspirantes deben cubrir los siguientes requisitos:

[.  Acreditar con copia simple del acta de nacimiento como minimo 18 dieciocho

anos de edad el dia de Ingreso a laborar en el Municipio;

II.  Cubrir con los requisitos de escolaridad, aptitudes vy habilidades que se
requieran para el puesto; y,

il Presentar ante la Tesoreria Municipal la siguiente documentacion:

Solicitud de Empleo o Curriculum vitae;

Comprobante de domicilio;

Copia simple de la CURP,

Copia simple de la Credencial de Elector,;

Copia simple del Registro Federal de Contribuyentes; vy,

Copia de la cartilla del Servicio Militar Nacional, para el personal que

por su naturaleza requiera el uso de armas de fuego.

R

CAPITULO I
DE LA JORNADA DE TRABAJO

Articuto 9. Se entiende por jornada de trabajo el tiempo durante el cual el tfrabajador
estd a disposicidn de la Administracidon Municipal para prestar su trabajo. Las
jornadas de trabajo dentro de las Dependencias seran;

. Jornada diuma.- Es la comprendida entre las seis y veinte horas.
.  Jornada Nocturna.- Es la comprendida entre las veinte y seis horas del dia
siguiente.
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Articulo 10, Los dias laborables serdn conforme a lo dispuesto por el articule 22 de
la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos ai Servicio del Estado y de los
Municipios, considerando que i0s dias laborables para el trabajador administrativo
del municipio seran de lunes a viernes, y para los trabajadores operativos cuyas
aclividades estan sujetas a diversos horarios y dias de descanso, se podran
establecer ios horarios por el titular de ia Dependencia, estableciendo los dias de
descanso, con base a las necesidades del servicio que se presta y de acuerdo a la
rotacion del personal.

Articulo 11. La hora de registro de entrada sera a [as 8:00 horas y la salida a las
16:00 horas para el personal administrativo de apoyo, operativo y auxiliar, salvo ias
dependencias que por sus actividades y rotacidén de personal tienen establecido una
jornada diferente como lo mencionado en el articulo anterior, no debiendo rebasar
la jornada que para el efecto se estipuia en la Ley del Trabajo de los Servidores
Publicos al Servicio del Estade v de ios Municipios.

Articuto 12. El registro y control de la asistencia y puntualidad de! personal se
realizaran mediante ios mecanismos que se establezcan para tal fin en cada
Dependencia.

Articulo 13, Cuando el trabajador, habiendo asistido a su jornada de trabajo haya
omitido registrar su entrada o salida, debera justificarlo a la Tesoreria Municipal,
para efectos de némina, a mas tardar dentro de los tres dias habiles siguientes ala
omision, mediante oficio signade por el titular de la Dependencia a la que se
encuentra adscrito, explicandeo el motivo de la omision.

Articulo 14, En todos los horarios, al momento de ingreso a las labores, se
concedera una tolerancia de 15 minutos después de la hora de entrada dentro de
las cuales pueden registrar normalmente su entrada los empieados, posterior a la
tclerancia establecida se considerara retardo, con ia acumuiacion de tres retardos
en un mes se dara lugar a una sancién administrativa consistente en el descuenio
de un dia de salario para efectos de noémina.

Articulo 18, Previo a {a imposicion de la sancion que se sefiala en el articulo
anterior, se podra justificar la falta por parte del titular de [a Dependencia a la cual
esté adscritc el trabajador, remitiendo a la Tescreria Municipal el oficic de
justificacién correspondiente para efectos de ndmina.

Articuto 16. La falta injustificada de registro de entrada y salida por tres veces en
un mes dard lugar a la sancidn que corresponda, para lo cual se levantara un acta
administrativa per el titular de la Dependencia, para hacer constar l0s hechos,
turnandose a las Dependencias correspondientes para efectos de ndmina o recision
tfaboral segun aplique.
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Articulo 17. La falta de asistencia puede justificarse con Ja incapacidad médica que
presente el trabajador la cual deberé entregarse dentro de las 48 horas siguientes
a su expedicion.

Articulo 18. Todos los trabajadores durante la jornada de trabajo, gozardn de treinta
minutos que ocuparan para el consume de alimentos.

CAPITULO IV
DEL LUGAR Y MOMENTO DE COMENZAR Y TERMINAR
LA JORNADA DE TRABAJO

Articulo 19. Una vez que registre su entrada el trabajador, deberd observar actitud
positiva y atender con diligencia y amabilidad los asuntos inherentes a sus
funciones.

Articulo 20. El lugar de terminacién de la jornada de trabajo debera ser en la misma
area de desempefio de sus actividades una vez que se haya cubierto la jornada
laboral, a excepcién hecha de aquellos que por alguna comision hayan salido de su
area de trabajo, lo cual deberan justificar.

Articulo 21. Desde el inicio de la jornada laboral hasta el fin de la misma, todos los
trabajadores deberan portar en lugar visible el gafete oficial de identificacidn signado
por el Presidenie Municipal.

Articulo 22. Para ausentarse por un periodo de tiempo o de manera definitiva
durante la jornada laboral antes de la terminacién de la misma, el trabajador debera
obtener la autorizacion del titular del area ¢ del funcionario facultada para ello; sin
dicha autorizacién, se considerard incumplimiento de labores y se procedera de
conformidad con la Ley de la materia.

CAPITULO V
DEL SUELDO Y OTRAS PRESTACIONES

Articulo 23. El salario es una retribucién que la Administracion Municipal paga a
sus trabajadores a cambio de sus servicios, acorde con el puesto que tienen
asignado y las prestaciones autorizadas que se estipulan en los conceptos
correspondientes de la plantilla laboral del presupuesto de egresos.

Articulo 24, El pago se podra realizar mediante depdsito bancario, para lo cual la
Tesoreria Municipal tomara las medidas necesarias a efecto de que todos los
trabajadores accedan a una cuenta de pago bancaria, en caso de gue no se pueda
realizar par este medio el pago se realizard de manera directa en la Tesoreria
Municipal.
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Articulo 25. El pago sera quincenal y los trabajadores tienen la obligacion de firmar
la ndmina de sus salarios correspondientes.

Articulo 28. Los trabajadores tendran derecho a un aguinaldo anual equivalente a,

por lo menos, veinte dias de salario, que sera cubierto en Ja primera quincena del
mes de diciembre.

CAPITULO VI
DE LAS VACACIONES, PERMISOS, LICENCIAS Y DESCANSOS

Articulo 27. Por cada 6 meses consecutivos de servicios, los trabajadores tendran
derecho a un periodo de vacaciones de 10 dias habiles continuos, quedando sujetos
a las necesidades de cada Dependencia, en tal caso los titulares de las
Dependencias entregarén por escrito a la Tesoreria Municipal la programacion de
las vacaciones de su personal bajo las siguientes reglas:

l.  Los trabajadores gozaran de un primer periodo de vacaciones de 10 dias
hébiles en el mes de julio, siempre y cuando hayan laborado como minimo
seis meses consecutivos previos,;

il.  Un segundo periodo vacacional sera otorgado en general durante la ultima
semana del mes de diciembre y |a primera semana del mes de enero del afio
entrante, siendo obligatorio que el trabajador tenga un minimo de seis meses
de servicios prestados;

. Los titulares de las dependencias estableceran las guardias requeridas por
el servicio durante los dos periodos de vacaciones. En todo caso se
dispondra preferentemente para las guardias de los trabajadores que no
tengan derecho a vacaciones; v,

IV. Los trabajadores que permanezcan laborando en las guardias establecidas
durante las vacaciones y que tengan derecho a ellas, podrén disfrutarlas
inmediatamente después de concluida la guardia.

Articulo 28. Las vacaciones no podran sustituirse con una remuneracion.

Si la relacion de trabaja termina antes de que se cumplan seis meses de servicio, el
trabajador {endra derecho a la parte proporcional que le corresponda por concepto
de vacaciones.

Los trabajadares tendran derecha a una prima vacacional de por lo menos el treinta
por ciento sobre el sueldo o salario que les corresponda durante dicho periodo.

Articulo 29. £l importe de las vacaciones, se aplicara, en concepto de salario, enla
némina correspondiente al periodo en que se disfruien.

Articulo 38. Cuando exista disolucion o terminacidn de la relacidn laboral antes del
periodo vacacional que corresponda, el trabajador tendra derecho a que se le pague
la parte proporcional de vacaciones y prima vacacional correspondiente.
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Articulo 31. Los trabajadores tendran derecho a dos clases de licencias, con goce
de sueldo y sin goce de sueldo.

Articulo 32. Los requisitos para pedir licencia sin goce de sueldo son Ios siguientes:

a) Ser frabajador de base,; v,
b} Tener al menos un aio de servicio.

Los trabajadores podran solicitar licencias, sin menoscabo de sus derechos, en los
siguientes casos:

a) Para el desempefio de comisicnes sindicales;

b} Cuando sean promovidos temporalmente al ejercicio de oftras
comisiones, en dependencia diferente a la de su adscripcion;

c) Para desempefar cargos de eleccion popular,

d} A los trabajadcres que sufran enfermedades ¢ accidentes no
profesionales, en los términos del articuio 75 de la Ley del Trabajo de
los Servidores Pablicos al Servicio del Estado v de los Municipios;

e) Porrazones de caracter personal del trabajador; v,

f) En los casos de los supuestos comprendidos en el articuio 23 Bis de
la Ley del Trabajo de los Servidores Plblicos al Servicio del Estado y
de los Municipios.

Para quien soficite la licencia sin goce de sueldo, por alguna de las condiciones
antes expuesta, se oforgara hasta por un lapso maximeo de 90 dias.

ArticitHo 33. Los padres trabajadores tendran dereche a disfrutar de una ficencia
con goce de sueldo, de cinco dias habiles, en los siguientes casos:

I.  Porel nacimiento de un hijo; vy,
H. Poriaadopcidnde un menor.

Articulo 34. El pericdo de licencia con goce de sueldo sera ampliado a quince dias,
en |os siguientes casos:

I.  Porefnacimienio de un hijo que derive de un parto prematuro,
1. Eimencr presente problemas de discapacidad al nacer;
.  Por pérdida del producio durante el estado de gestacién o dentro de los cinco
dias posteriores a su nacimiento;
V. Por parto miltiple; vy,
V. Porenfermedad o accidente que ponga en grave peligro la vida, o que cause
la muerte de sus mencres hijos ¢ de la madre de éstos.

En el caso del derecho tutelado en la fraccion Il del articulo 23 Bis de la Ley del
Trabajo de los Servidores Publicos al Servicio det Estado y de los Municipios y de
la fraccién V de éste articuio, el mismo se extendera a las madres trabajadoras.
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Articulo 35. Los trabajadores deberan tramitar la solicitisd de licencia con ¢ sin goce
de sueldo ante el titular de la Dependencia en donde se encuentren adscritos, por
escrito y con guince dias de anticipacién a la fecha en que se pretenda disfrutar la
ficencia, guien la enviara al Presidente Municipal quien autorizard o negara la
licencia de conformidad con los lineamientos establecides y considerando la cpinion
del titular de la Dependencia. En casos de urgencia podra realizarse excepcion del
cumplimiento del plazo establecido previa justificacion del frabajador y anuencia del
titular de la Dependencia,

Articulo 36. El trabajador gue se ausente por mas 3 dias en un periodo de 30, sin
causa justificada, se rescindird la relacion laboral para los efectos que fue
contratado, sin responsabilidad para el patron.

Articulo 37, Se establecen como dias de descanso obligatorio los siguientes:

El 1° de enero;

El primer lunes de febrero en conmemoracion del § de febrero;

El tercer lunes de marzo en conmmemoracion del 21 de marzo,

El1* de mayg;

El 16 de septiembre,

El tercer lunes de noviembre, en conmemoracion del 20 de noviembre;

El 25 de diciembre; v,

Los que determinen las leyes federales y locales electorales, en el casc de
etlecciones ordinarias para afectar la jornada laboral, asi como otras disposiciones
legales en la materia y lo que se establezca en el calendario anual de dias inhabiles
emitido por la Secretasia de Finanzas, Inversion y Administracién det Gobiernc del
Estado.

CAPITULO VIi
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS TRABAJADORES

Articulo 38. Los frabajadores de la Administracion Municipal tendrén los siguientes
derechos:

I.  Percibir el salaric que le correspenda por el desempeifio de sus funciones, de
acuerdo al suelde autorizado para cada puesto;

0. Disfrutar de dos periodos anuales de vacaciones de 10 dias habiles cada
ung;

l.  Disfrutar de los dias de descanso previstos en este reglamento;

V. Gozardelaslicencias con ¢ sin goce de sueldo, establecidas en los diversos
ordenamientos juridicos aplicables y en el presente Reglamento, previo
cumplimiento de los requisitcs,;

V.  Solicitar sit inclusion en los registros de asistencia correspondientes, cuando
por alguna circunstancia no aparezcan;

V1.  Presentar renuncia por escrito al puesto asignade y retirarse del mismo;
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VII.  Desempefiar las funciones inherentes a su puesto, excepto cuando por
situaciones de emergencia y de manera temporat se requiera su colaboracion
en ofra actividad;

VIIl.  Recibir facilidades y apoyo para asistir a los cursos de capacitacion
institucionales organizados por las diferentes Dependencias Federales,
Estatales y Municipales; v,

IX. Ser tratado con la debida consideracion y respeto por sus superiores
jerérquicos.

Articuio 39. Son obligaciones de los trabajadores de [a Administracidon Municipal
las siguientes:

. Tratar siempre los asuntos con su inmediato superior, excepto cuando lo
exijan las necesidades del servicio, o tenga conocimiento de notorias
irregularidades;

Il.  Proporcionar informacion cuando se e requiera, sobre sus datos personales
indispensables para el control y registro del perscnal;

HI.  Asistir puntuaimente a su trabajo y cumplir con las disposiciones aplicables
para comprobar su asistencia;

V.  Cumplir con los trabajos que le sean asignados por necesidades del servicio
en lugar distinto al de su area laboral;

V.  Utilizar adecuadamente los recursos materiales, titiles, muebles y maquinaria
que le sean proporcionados para el desempefio de sus funcicnes vy
conservarlos en buen estado, siendo responsable del uso indebido o dafios
causados por la mala fe, dolo o negligencia de las personas a las que se les
autorice su uso;

VI.  Depaositar los vehiculos oficiales gue les fueron asignados, en el lugar que se
encuentre destinado para ello durante los dias no taborables;

VIl.  Someterse a examenes médicos cuando se presuma que se encuentra bajo
los efectos de bebidas alcohdlicas o drogas enervantes dentro de su jornada
laboral,

VIIl.  Ser respetucsos y atentos con sus superiores, subalternos y compafieros,
absteniéndose de insultarlos o maltratarlos dentrg y fuera de las horas de
SEFVICIO;

{X. Asistir alos cursos de capacitacion que sea convocado, para incrementar sus
conocimientos y habilidades,

X. Tratar al ptblico con atencion, cortesia, diligencia y respeto, absteniéndose
de toda palabra o acto que pueda relajar la disciplina, moral y respeto a la
dignidad humana;

Xl.  Guardar absoluta discrecion y reserva sobre los asuntos gue tenga
conccimiento por la razdn de las funciones que se desempefie y de todos los
gue se consideren de interés reservado;

Xil.  Manegjar apropiada y confidencialmente los documentas, correspondencia y
valores que se les confien en el desempeno de sus funciones; vy,

XIlll.  Observar las medidas preventivas de salud, seguridad, higiene y medio
ambiente en el trabajo.
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Articulo 40, Queda prohibido a los trabajadores de la Administracién Municipat lo
siguiente:

). Desatender su trabajo en horario de Iabores distrayéndose con lecturas,
internet, telefonia o actividades no relacicnadas con el mismo;

Il.  Ausentarse de su centro de trabajo en horas de labores, sin permiso de su
jefe inmediato;

.  Hacer colectas, rifas, tandas, ventas y otras actividades andlogas en horario
de trabajo;

.  Hacerse acompanar a su jornada de trabajo por personas ajenas a las
funcicnes que desempefia,;

V., Introducir a los centros de trabajo bebidas embriagantes, drogas enervantes
0 narcoticos para su consumo, venta ¢ distribucion;

VI Portar armas de cualquier indole, durante sus !abores, excepto cuando el
desarrolle de sus funciones lo requieran y se cuente con la autorizacion
correspondiente;

VIl.  Comprometer por negligencia ¢ descuido la seguridad del centro de trabajo
o de otros servidores publicos;

VIli.  Proporcionar informacién de caracter oficial scbhre el comportamiento y
servicio de los trabajadores 0 bien proporcionar documentos sin autorizacion,

IX. Permitir que otra persona sin la autorizacidn correspondiente maneje
maquinaria, equipcs, aparatos ¢ vehicules que le fueron confiades;

X. Suspender sus labeores antes de la hora sefialada, salvo auterizacidn de su
Supericr Jerarguico;

XL Provocar directa o indirectamente el desorden y la indisciplina en el curso de

tas labores;
Xil.  Utilizar lenguaje, sefas o términos ofensivos,; y,
Xiil.  Fumar en las areas de trabajo.

Articule 41. Son obligaciones del Municipio, las siguientes:

I.  Pagar puntuaimente los sueldos devengados por los servidores pablicos, asi
como las demas prestaciones econtmicas autorizadas;
iIl.  Proporcionar herramientas, equipos y materiales necesarios para el
desempeno de las funciones de los trabajadores;
HI.  Proporcionar capacitacion a los trabajadores para mejorar su desempefio,
IV. Establecer medidas de seguridad e higiene para la prevencion de riesgos de
trabajo;
V.  Promover la asistencia, puntualidad y buen desempefio de ios trabajadores
mediante la implementacion de estimulos y reconocimientos al personatl; vy,
VI.  Conceder permisos y licencias de acuerdo a 1o estipulado en el presente
Reglamento.
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CAPITULO VIl
DE LAS SANCIONES

Articulo 42, Con ¢l fin de mantener el orden y la disciplina de los trabajadores de fa
Administraciéon Municipal, se faculta a los titulares de las Dependencias, de
preferencia con intervencién de la Contraloria Municipal para levaniar actas
administrativas que tengan por objeto aplicar las sanciones y medidas disciplinarias
que se regulan en este Capitulo.

Articulo 43. Como medida disciplinaria se establecen las siguientes sanciones:

I.  Amonestacion verbal;
il.  Amonestacién por escrito;
i, Suspension; v,
V. Rescision de la relacidn laboral.

Articulo 44, Sera motive de amonestacion por escrito y nota desfavorable en e
expediente del empleado, los siguientes casos:

I.  Cuando el trabajador reincida en el incumplimiento a las obligaciones
contempladas en el presente Reglamento, dentro de los 30 dias siguientes a
{a fecha en que se hubiera amonestado verbalmente;
It. Por negligencia en el desempefic de su trabajo, en asuntocs de mencor
relevancia;
ll.  Por malos tratos al piblico, a los que tenga la obligacidn de atender, o
descortesias en forma reiterada y notoria,
. Por atender asuntos particulares que impliquen desatencion al publico y
durante sus horarios de trabajo,
V.  Portener una falta injustificada dentro del término de 30 dias; y,
V1.  Por hacer uso indebido de su credencial o del puesto que ocupa para
actividades arbitrarias.

Articulo 45, Sera motivo de suspension sin goce de sueldo:

I.  Cuando el trabajador reincida en faltas mencionadas en el articulo anterior y
en el incumplimiento a las obligaciones conferidas en el presente
Reglamento, dentro de los 30 dias siguientes a la fecha que se haya
amonestado por escrito;

. Pordos faltas injustificadas se sancionara con 3 dias de suspension; sin goce
de sueldo; v,

il.  Por tres faltas injustificadas se sancionara con 8 dias de suspension sin goce
de sueldo.

Articulo 46. Son causas de rescision de la relacion de trabajo sin responsabilidad
para e patrén, las comprendidas en el articulo 49 de Ley del Trabajo de los
Servidores Pablicos al Servicic del Estade v de los Municipios.
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Articulo 47. Antes de rescindir ef nombramientc de un trabajador debera
procederse conforme a fo establecido en los articulos 49 y 50 de la Ley del Trabajo
de los Servidores Publicos al Servicio del Estado y de los Municipios.

Articulo 48. Una vez notificado el aviso rescisorio al trabajador, éste tiene la
obligacién de hacer entrega de uniforme en los casos que proceda, credencial de
trabajo o placa, instrumentos o herramientas. Asi mismo se iniciard el proceso del
acto de entrega recepcién conforme a lo previsto en la Ley Organica Municipal en
ios casos que proceda.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente al de su
publicacion en et Periadico Oficial de! Gobierno del Estado de Guanajuato.

SEGUNDO.- Se abroga el Reglamento Interior de Trabajo para la Presidencia
Municipal de Atarjea, Gto, publicado en el Periddico Oficial det Gobhierno del Estado
de Guanajuato, numero 122, Segunda Parte, de fecha 28 de junio del 2005.

TERCERO.- Se derogan todas aqueifas disposiciones regtamentarias que se
opongan al presente Reglamento.

Por tanto, con fundamento en los articulos 77 fraccién | y Vi, y 240 de la Ley
Organica Municipal para el Estado de Guanajuato, mando que se imprima,
publique, circule y se le dé ¢l debido cumplimiento.,

Dado en la Presidencia Municipal de Atarjea, Guanajuato, a los 13 frece dias
del mes de ngﬂembféﬁei aFicS*zO-zn{os mil veinte.

-~

La Rresidentg Muni e
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PRESIDENCIA MUNICIPAL - CELAYA, GTO.

LA CIUDADANA LIC. ELVIRA PANIAGUA RODRIGUE2, PRESIDENTA DEL MUNICIPIO DE CELAYA,
GUANAJUATO 4 LOS HARITANTES DEL MISMD HACE SABER:

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, EN EL EJERCICIO DE LAS ATRIBUCIONES QUE
LE CONFIERE EL ARTICULO 115 FRACCION Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANDS: ARTICULO 117 V 121 DE LA CONSTITUCION POLITICA PARA EL ESTADO DE
GUANAJUATO; ARTICULOS 2, 76 FRACCION IV, INCISO A), 197, 198, 236 Y 240 DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO; EN LA SEXAGESIMA SEPTIMA SESION ORDINARIA
DEL H. AYUNTAMIENTO, CELEBRADA EL DIA 16 DE ABRIL DEL 2021, TUVC A BIEN APROBAR EL
SIGUIENTE;

ACUERDO:
PRIMERO.- Se& aprueban las Disposiciones Administrativas de los Estimulos Fiscales aplicables a la

Recaudacian para la Junta Municipal de Agua Potable y Alcantariliado de Celaya, Gto,,

DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS DE LOS ESTIMULOS FISCALES APLICABLES A LA
RECAUDACION PARA LA JUNTA MUNICIPAL OF AGUA POTARLE ¥ 41 CANTARILL AOO DE CELAYA,
GTO.

CAPITULO UNICO

La presente Disposicién Administrativa tiene por objeto facultar al Director General de la Junta Municipat de
Agua Potable y Alcantarillado de Celaya. Gto {JUMAPA). 0 a guien este deleque para realizar condonaciones
totales o parciales a las cuotas yfo créditos fiscales, defivados de las abligaciones de los Servicios de Agua
Potable, Alcantariitado Tratamiento y Disposicion de Aguas Residuales; de confoimidad a lo siguiente:

Articulo 1.- Los descuentos en recargos:

A) Se aplicard hasta un 100% de descuento en recargos generados en el ejercicio fiscal actual, asi
como en ejercicios fiscales anteriores, cuando el pago sea £nuna sola exhibicién en ventanilla de
cualguier sucursal de JUMAPA, previa solicitud del usuario.

B) 5Si el usuario solicita realizar convenio de pagos mensuales:

B.1. Se aplicara un 80% de descuento sobre recargos cuando el plazo convenido no rebase los tres mases,

B.2. Se aplicara un 60% de descuento sobre recargos cuando el plazo convenido sea mayor a fres meses y
menor a doce meses.

El usuario debera realizar ¢l piimer pago que le corresponda a la firma del convenio de pagos mensuates, asi
como el monto por reconexion en caso de existir ka cancelacidn del servicio,
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Articulo 2.- Los descuentos en multas e infracciones:

A} Se aplicarad un B0% de descuento €n multas e infraccianes cuando el pago sea en una sola exhibicion,
en ventanilla de cualquier sucursal de JUMAPA, previa solicitud del Usuario,

B} Si el usuario soiicita realizar convenio de pagas mensuales:

B.1. Se aplizara un 70% de descuento sobre multas e infracciones cuando el plazo convenido no rebase los
tres meses.

B.2. Se aplicard un 80% de descuento sobre muitas e infracciones cuando el plazo convenido sea mayor a fres

meses ¥y menora doce meses.

El usuario debera realizar el primer pago que le corresponda a la firma del convenio de pagas mensuales, asi
como el manta par reconexidn en caso de existir la cancelacion del servicio.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Las presentes Disposiciones Administrativas entraran en vigencia al dia siguiente de su publicacién
&n &l Periddico Oficial del Gobiemo del Estada de Guanajuata, y hasta el 31 de diciernbre del afia 2021.

SEGUNDO.. Una vez gue entre en vigencia la presente Disposicion Administrativa, gueda abrogada la
Disposicion Administrativa publicada en el Peridgdico Oficial del Gobiemo del Estado de Guanajuato el 24 de
julia de 2020,

TERCERD.- En caso de que la propuesla indicada sea aprobada, Ja Direccion General rendird informe
cuatrimestral correspondiente al Consegjo Directivo.

POR TANTO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 77, FRACCION VI, ¥ 240 DE
LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE GUANANIATO, MANDO SE IMPRIMA, PUBLINUE
¥ CIRCULE Y SE LE DE EL DEBIDO CUMPLIMENTO.

DADO EN LA RESIDENCIA DEL AYUNTAMIENTCO DEL MUNICIPIO DE CELAYA, ESTADRO DE
GUANAJUJATO, A LOS 16 DIECISEIS DIAS DEL MES DE ABRIL DEL ANO 2021,

PRESIDENTA MUNICIPAL

/

SECRETARIO BEL AYIJNTAMI ENTO
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PRESIDENCIA MUNICIPAL - DOCTOR MORA, GTO.

EL CIUDADANO ING. MARIO LUIS ARVIZU MENDEZ, PRESIDENTE DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE DOCTOR MORA, ESTADO DE GUANAJUATO, A
{.OS HABITANTES DEL MISMO, HAGO SABER:

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL QUE PRESIDO, CON
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 115 FRACCION Il DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; FRACCION | DEL
ARTICULO 117 DE LA CONSTITUCION POLITICA PARA EL ESTADQ DE GUANAJUATO:;
76 FRACCION |, INCISO B), 77 FRACCION VI, 236 Y 237 DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO, EN SESION ORDINARIA NUMERO
2212020 DE FECHA 30 DE NOVIEMBRE DE 2020, APROB0 EL SIGUIENTE:

REGLAMENTO PARA EL USC DE VEHICULOS PROPIEDAD Y AL SERVICIO DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE DOCTOR MORA, GTO.

CAPITULO PRIMEROD
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente reglamento es de observancia obligatoria en el Municipio de Doctor
Mora, Guanagjuato y tiene por objeto reguiar €l uso, mantenimiento y conservacion de ios
vehicuios cficiales de ia Administracion Publica Municipai.

Articulo 2.- Son objeto del presente ordenamiento todos y cada uno de los vehiculos
automotores propiedad o al servicio del Municipio en cuanto a su registro, asignacian,
reasignacién, uso, guarda, resguardo, mantenimiento, siniestros, robo y perdida de
autopartes, altas y bajas del padrén vehicutar,
Articulo 3.- Para efecto del presente regiamento, se entendera por:
L. Municipio: La Administracion Plblica Municipal de Doctor Mora, Gto.;
H. PDependencias: Las areas operativas y administrativas creadas por acuerdo de
Ayuntamiento, en los términos del adiculo 121 asi como las sefialadas en el
arficuio 124 de {a Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato;

l. Entidades: Los Organismos Paramunicipales y Desceniralizados creados por
acuerdo de Ayuntamiento;

IV. Tesoreria: Area encargada det registro del parque vehicular en ta Administracion
Pablica Municipal;

V. Oficialia Mayor: Area de la administracion responsable del control del parque
vehicuiar de la Administracion Municipal;

V1. Director de area: Titulares de las Dependencias y Entidades Paramunicipales;
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VIl. Personai Operativo: Personal adscrito a las Dependencias y Entidades
Paramunicipales;

VIli. Vehiculo Oficial: Unidad propiedad det Municipio de Doctor Mora, Gto., asignado
al servidor pdblico para el cumplimiento de sus funciones;

IX. Usuario: Servidor Publico del Municipio de Doctor Mora, Gto., que utiliza un
vehiculo oficial para el desarrollo de sus actividades; y

X. Contraloria: Organo de Control intemno de! Municipio de Doctor Mora, Gto.

Articulo 4.- El Presidente Municipal a través de la Tesoreria y la Oficialia Mayor, serdn los
encargados de vigilar la observancia del presente Reglamento,

CAPITULO SEGUNDO
DEL PADRON Y RESGUARDO VEHICULAR

Articulo 8.- Corresponde a [a Tesoreria Municipal, contar con un padrén actualizado del
total de los vehiculos coficiales asignados a las Dependencias, que contenga ios datos
necesarios para la identificacién de los mismos, tales como la fecha de adquisicidn, nimero
de motor, nimero de serie, datos generales de la factura, modelo, marca, tipo de vehicuio,
si s de pasajeros o de carga asi como los nimeros de placas y tarjetas de circulacidn,

Articulo 6.- La Tesoreria llevara el padrdn actualizado y el control del inventario del parque
vehicular asignado a cada una de ias Dependencias a través de un sistema, asi como un
expediente por cada vehicule que contenga la documentacidn y jos datos de informacion a
los que hace referencia el asticulo anterior.

Articulo 7.- La Oficialia Mayor vigilara que el parque vehicular cuente con resguardos
individuales de todos y cada uno de los vehiculos de la Administracién Plbtica Municipal,
utilizando los formatos que para tal efecto emita la misma, dichos resguardos deberan estar
firmados por el usuario, Director de Area o su equivalente y el Oficial Mayor como
rasponsable del parque vehicular,

Para el caso de las Entidades el resguardo deberd ser firmado por el usuario, el director
general ¥y el encargado de area.

En el caso de vehiculos que no tienen una asignacion personal y sean utilizados por
diversos usuarios, e! resguardo deberd quedar a nombre del titular del area responsable a
fa cual fue destinado el vehicufo.

Articulo 8.- Tratandose de usuarios temporales o de personas que soficiten un vehiculo
para realizar su actividad, el Director del area debera expedir un resguardo provisional a
nombre de quien se asigne el vehiculo donde se estabiezcan las condiciones del mismo a
su entrega y devolucidon posterior,
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CAPITULO TERCERO
DEL USO Y CUSTOD!IA

Articulo 9.- El uso y custodia de los vehiculos asignados a las Dependencias y enfidades,
se regiran por las siguientes reglas;

I. Todos jos vehiculos de {a administracion piblica deberan permanecer en los
estacionamientos que para tal efecto se destinen, debiendo contar en su inferior
con {a bitdcora de abastecimiento de combustible respectiva;

II. Los titulares de las Dependencias y Entidades podran hacer uso de los vehiculos
durante la semana, hecha excepcidn de ios dias no laborables, salvo que tengan
una comisién asignada, debiendo contar con el oficio de comisidn correspondiente,
en el que se especifique la actividad a realizar, obligandose a regresar el vehiculo
a los estacionamientos o lugares designados;

Hl. Los Directares de las areas y todo el demas personal operativo, para salic del
municipio, deberan contar invariablemente con el oficio de comisidon yio
autorizacion correspondiente;

V. Ei personal operativo que tenga bajo su resguardo un vehiculo para el desempefio
de su funcién o de una comision, puede disponer de él durante su jornada de
labores o en el periodo que dure su encomienda, debiendo concentrar la unidad al
término de la misma en los estacionamientos o fugares designados;

En caso de que, por la naturaleza de alguna comisién, ésta terminase fuera del
horario laboral ¥ por razdn de la hora no hubiere acceso a los estacionamientos
destinados para el resguardo del vehiculo, éste podra ser wtilizado por el servidor
plblico para trasladarse a su domicilio paricular, previa autorizacion y bajo
responsabllidad del Superior Jerarquico, debiendo reintegrarlo al dia habil
siguiente a! lugar que se haya destinado para su resguardo;

V. Cuando los vehiculos no sean utilizados, deben quedar concentrados en el drea
sehalada para el caso por la Dependencia o Entidad y en resguardo del titular de
esta;

VI, Ningun vehiculo oficiat podra ser manejado por persona ajena a la Administracion
Publica Municipal, con excepcién del personal de los talleres mecanicos asignados
para su mantenimiento y solo en operaciones de traslado alos centros de servicio
y de estos a las areas donde se concentren las unidades, o a quien el Oficial Mayor
autorice de manera especifica para el cumplimiento de actividades o funciones
relacionadas con las mismas, por {o que debera de expedir oficio correspondiente
en &l que especifique los datos del taller mecénico, asi como &! posible servicio al
que sera sometido,;

VIl. En periodos vacacionales, fines de semana y dias no laborables, los vehigulos
deberadn concentrarse en las dreas que se designen por la Cficialia Mayor
quedando estos bajo resguardo y responsabilidad de la misma;



PAGINA 78 4 DE MAYO - 2021 PERIODICO OFICIAL

VilL. Los vehiculos destinados al servicio de seguridad publica, salud, proteccidn civil,
emergencias o cualquier funcidn relacionada con actos de apoyo a la ciudadania,
se regiran por sus prapias disposiciones, pero deberan atender las disposiciones
que al efecto emita el Ayuntamiento a través de la Contraloria Municipal y la
Oficialia Mayor;

iX. La Contraloria Municipal verificara periddicamente que el uso de las vehiculos se
sujete a las necesidades del servicio, cuando detecte que no existen ya las
condiciones que motivaron la designacion de la unidad al usuario del mismo o al
area de la cual depende, se procedera a informar a la Oficialia Mayor y al titular de
la Dependencia o Entidad para que, por autorizacion del Presidente Municipal, éste
consienta la recuperacion inmediata y su reasignacidn a guien lo justifique; y

X. Los vehiculos asignados a los servidores plblicos para el desarrollo de sus
funciones, no podran ser modificados en forma parcial o total, sin la notificacién de
la Oficialia Mayor, previa autorizacion del Presidente Municipal, tomando en
consideracion gue los accesorios o partes instaladas o incorparadas no podran ser
retiradas por el usuario al término de su encargo.

CAP{TULO CUARTO
DEL MANTENIMIENTO Y CONSERVACION

Articulo 10.- La Oficialia Mayor en coordinacién con las Dependencias y las Entidades
deberan contar con un programa anual de mantenimiento vehicular preventivo por cada una
de las unidades, mismo que se dard a conocer al Plero del H. Ayuntamiento y a la
Contraloria Municipal para su debido seguimiento. Dicho programa debera presentarse a
mas tardar el dia quince de enero de cada afio.

Articulo 11.- Los usuarios deberan conocer el programa anual de mantenimiento y pondran
a disposicion de la Oficialia Mayor los vehiculos para que se les realicen los servicios de
mantenimiento preventivo y verificaciones anticontaminantes en cumplimiento al programa
de mantenimiento.

Articulo 12.- Los vehiculos gue aun gocen de garantia por parte del distribuidor, deberan
de realizar los servicios de mantenimiento en la agencia correspondiente de acuerdo al
manual de servicio propio del vehiculo.

Articulo 13.- La Oficialia Mayor hara de! conocimiento de los usuarios el programa anua!
de mantenimiento, para que en tiempo y forma pongan a disposicion de ésta los vehiculos
para que se les realicen los servicios correspondientes,

Articulo 14.- Si por cuestiones exiraordinasias no se puede cumplir con los programas de
mantenimiento, estos seran re-programados en una fecha inmediata; si por causas que
sean imputables al usuario del vehiculo no se hiciere el mantenimiento respectivo, la
Oficialia Mayor notificara a la Tesoreria para que se restrinja el abastecimiento de
combustible ala unidad y requerira al usuario la entrega inmediata del vehicule, dando vista
de ello a la Contraloria Municipal para efectos en los términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato.
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Articulo 156.- La Oficialia Mayor de acuerdo a Ia disponibilidad de unidades, procurara
sustituir temporalmente el vehiculo que se envia a servicio para apoyar al usuario
correspondiente para el cumplimienta de sus funciones,

Articulo 16.- Los usuarios deberan reportar las fallas que detecten en los vehiculos a través
de los formatos que para el caso establezca la Oficialia Mayor.

CAPITULO QUINTO
DEL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ANTICONGELANTES

Articulo 17.- Los suministros de combustibles, lubricantes y anticongelantes no incluidos
en los servicios de mantenimiento, deberan hacerse a través del procedimiento que para
tal efecto establezca la Tesoreria, excepcionalmente otorgara vales de combustible cuando
por alguna razén se justifique su necesidad, debiendo dejar constancia de ello,

Articulo 18.- La Tesoreria tiene facultad de suspender e! suministro de combustible y
lubricantes a los vehiculos que no sean presentados oportunamente a verificacion,
mantenimiento preventivo o carrectivo, previa notificacion por escrito,

Articulo 19.- Queda restringida la carga de combustibles los fines de semana y dias no
laborables, con excepcion de los vehiculos que se encuentren de comision, lo que debera
acreditarse con el oficio de comision correspondiente.

CAPITULO SEXTO
DE LAS BITACORAS

Articulo 20.- La Tesoreria en conjunto con la Contraloria, instrumentaran el uso obligatorio
de las bitacoras en cada una de las unidades que integren e! parque vehicular, dando a
conocer a los usuarios la informacion que deben contener las mismas, conforme a las
disposiciones del presente reglamento,

Articulo 21.-. La Tesoreria con base en los datos de las bitacoras, debera establecer
indices de operatividad para cada una de las unidades del parque vehicular asignadas a
las Dependencias, conforme a las disposiciones del presente reglamento.

Articulo 22.- Los usuarios seran corresponsables con la Tesoreria de tener actualizadas
ias bitacoras de las unidades.

Articuio 23.- La Contraloria Municipal, podra solicitar en cualquier momento, la bitacora
para su revisidn y cotejo, emitiendo las abservaciones correspondientes asi como las
posibles recomendaciones, las que deberan ser atendidas en tiempo y forma,
independientemente de las sanciones administrativas a las que sea acreedor ! servidor
pablico, de conformidad a lo previsto por la Ley de Responsabilidades Administrativas para
el Estado de Guanajuato.
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CAPITULO SEPTIMO
DEL ASEGURAMIENTO

Articulo 24.- Todos los vehiculos propiedad y al servicio del Municipio de Doctor Mora,
Guanajuato, deberan estar asegurados con una poliza de cobertura amplia.

Articule 25.- En cada una de las unidades del parque vehicular se debera tener original y/o
copia simple de los documentos que requiera la aseguradora, 0 autoridades competentes,
en el supuesto de un siniestro, conforme a las disposiciones del presente reglamento.

Articulo 26.- La Tesoreria dard a conocer a los usuarios la forma de proceder en caso de
un siriestro en que se vea involucrado un vehiculo propiedad del Municipio, confarme a las
disposiciones del presente reglamento.

Articulo 27.- En el supuesto de que el siniestro se derive por causas imputables al usuario,
este tendra que pagar el importe del deducible o el de la reparacién de ia unidad si el costo
del dafio fuera menor a este.

Cuando el siniestro ocurra fuera de los horarios de trabajo o sin una comisidn asignada, el
deducible del seguro correrd a cargo del usuario implicado, independientemente de la
responsabilidad administrativa en la que haya incurrido.

Articulo 28.- En caso de que el seguro nc cubra los dafios derivades de un siniestro, porgue
el usuario de la unidad no cuente con licencia de conducir o conduzea bajo el influjo de
bebidas alcohdlicas, drogas o enervantes, los costos y el dafio patrimonial seran
responsabilidad del mismo, con independencia de las sanciones administrativas, civiles ¢
penales a las que sea acreedor,

Articulo 29.- En el caso de que el siniestro no sea imputable al usuario de la unidad, segtn
el peritaje que emitan las autoridades, el pago del deducible o de la reparactdn, asi como
los gastos administrativos, multas y demas erogaciones que se tengan que realizar por este
motivo, quedaran a cargo del presupuesto de la Dependencia o Entidad.

Asi mismo en el caso de que los tramites juridicos que se deriven de este accidente no
estén cubiertos por la pdliza respectiva, también quedardn a cargo de la Dependencia o
Entidad.

Articulo 30.- La Oficialia Mayor en coordinacion con las Dependencias y Entidades llevaran
un registro de la siniestralidad de cada unidad de su parque vehicular, con la finalidad de
determinar las condiciones de manejo por parte del usuario asignado o usuario eventual.

CAPITULO OCTAVO
DE LAS ADQUISICIONES

Articulo 31.- La adquisicion de vehiculos debera estar prevista en el presupuesto de
egresos y estar respaldada con las justificaciones estipuladas en las disposiciones del
presente reglamento.
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Articulo 32.- Las compras de vehiculos para las Dependencias y Entidades, se sujetaran
a io estabiecide en ia Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato.

CAPITULO NOVENO
DEL PRESUPUESTO Y SU EJERCICIO

Articulo 33.- Para la formulacidn y justificacion del presupuesto de los gastos de operacién
y del mantenimiento wvehicular, fas Dependencias y Entidades deberan tomar en
consideracion:

l. Las condiciones fisicas y mecanicas del vehiculo,
. Eipresupuesto de operacidn y mantenimiento; y

1ll. Evaluar los costos de mantenimiento conira los de sustitucion del vehiculo.

Articulo 34.- La Tesoreria Hevard un registro de los costos por los servicios de
mantenimiento correctivo y preventivo, asi como de los consumes de combustibles,
lubricantes v anticongelantes, afectando las partidas presupuestales carrespondientes.

Articulo 35.- Cuando el usuario solicite el envio de una unidad a reparacion, la Oficialia
Mayor debera confirmar previamente ante la Tesoreria, gque exista suficiencia presupuestal.

CAPITULO DECIMO
DE LAS OBLIGACIONES

Articulo 36.- Invariablemente, los usuarios deberan tener y portar licencia de conducir o
tarjeton vigente, de acuerdo al tipo de vehiculo que tenga bajo su resguardo.

Para garantizar e} cumplimiento de ésta disposicion, la Oficialia Mayor enviard al usuario
recordatorio cuando esté por vencer su licencia de conducir o su tarjetén, para que efectie
la renovacidn, solicitando copia de la nueva licencia, para incluir la misma en ef expediente
det vehiculo,

Articuto 37.- El titular de la Dependencia o Entidad, asignara los vehiculos que se
encuentren en mejores condiciones fisicas y mecanicas a los usuarios gue transitan con
frecuencia en carretera para el desempeiio de sus funciones, dando prioridad a éstos sobre
el personal que solo utidiza el vehiculo en fa cabecera municipal o las comunidades.

Articulo 38.- El usuaric gue tenga asignado un vehiculo para el desempefio de sus
funciones, debera mantenerlo limpio y en condiciones adecuadas de operacién, verificando
la existencia de extinguidor con carga vigente, la herramienta asignada, llanta de refaccion
en buenas condiciones, asi como los demas accesorios de la unidad.

Los faltantes de equipo o accesorios que se detecten en las revisiones periddicas y no
hutieren sido reportados en su oportunidad como consecuencia de un robo o accidente,
seran repuestos por el usuario asignado.
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Articulo 39.- El usuario debera obedecer los lineamientos de transito, hacer buen uso de
los vehiculos, no observar conductas prepotentes o descorteses y usar el cinturon de
seguridad.

Si derivado de una falta a los Reglamentos de Transito el usuaric del vehiculo fuera
multado, el importe correspondiente correra a su cargo y por ningin motivo se tramitara su
condonacion por parte de la Tesoreria cuando el caso fuere una infraccion local.

Articulo 40.- Todos los vehiculos deberan tener pegadc el logotipo de la Dependencia ¢
Entidad a la que pertenecen. Asimismo, los vehiculos deberdn tener pegada una
calcomania restrictiva para su usc en los fines de semana, que faciliten la denuncia de la
ciudadania por el mal uso de los mismos, con &l compromiso de la Dependencia o Entidad
de evaluar y sancionar en su caso al usuario y ponerlo de conocimiento de la Contraloria
Municipal para que se inicie procedimiento en los términos de la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Guanajuato.

Articulo 41.- La Oficialia Mayor supervisaré y confirmara que los servicios solicitados a los
talleres autorizados se realicen en tiempo, forma y con calidad para garantizar a los usuarios
hacer uso de un vehiculo segure y eficiente.

Articulo 42.- La Cficialia Mayor hara evaluaciones periddicas de los servicios que presten
los talleres contratados en cuanto a la atencidn al cliente, tiempo de respuesta, calidad en
el trabajo realizado, garantia del mismo y precio de los servicios y refacciones.

Articulo 43.- Las Dependencias y Entidades deberan cumplir los lineamientos que
establezca la Tesoreria para el tramite y pago de los servicios relativos al mantenimiento
preventivo y correctivo de los vehiculos.

Articulo 44.- El usuario debera observar medidas preventivas que inhiban el posible dano
o robo de los vehiculos, utilizando estacionamientos publicos o privadoes, bastones de
seguridad o estacionarse en lugares alumbrados.

Articulo 45.- La Oficialia Mayor debera implementar programas permanentes de
capacitacién y educacion vial para los usuarios, a efecto de garantizar el uso adecuado del
parque vehicular en la via piblica, dando prioridad al analisis de las causas de los diversos
accidentes viales en que se incurrid durante los ltimos seis meses, a efecto de proponer
medidas preventivas, de igual manera, se podrd indicar la practica de examenes médicos
a los operadores con la finalidad de contar con operadores sanos y con ello disminuir el
riesgo de accidentes a consecuencia de enfermedades.

CAPITULO UNDECIMO
SANCIONES

Articulo 46.- El servidor plblico que tenga bajo su resguardo un vehiculo e incumpla con
los dispuesto en el articulo décimo tercero debera cubrir por cuenta propia el importe de los
servicios y multas que en su caso se originen por dicho incumplimiento, en un plazo no
mayor de diez dias naturales y comprobar ante la Tesoreria su realizaciéon con los
documentos correspondientes.
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Lo anterior sin perjuicio de la respoensabilidad administrativa en que se haya incurrido por
esta conducta.

TRANSITORIOS

Primero.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente al de su publicacian en
el Periodico Oficial de Gobierne del Estado de Guanajuato.

Segundo.- La metodologia para el abasto de combustibles y lubricantes se determinara en
el capitulo respectivo de los Lineamientos Generales de Racionalidad, Austeridad y
Discipfina Presupuestal para ! Municipio de Doctor Mora, Gto.

Tercerc.- Lo no previsto en el presente Reglamento, sera aplicable de manera supletoria,
lo dispuesta en los Lineamientos Generales de Racionalidad, Austeridad y Disciplina
Presupuestal para el Municipio de Doctor Mora, Gto.

Portanto, con fundamente en los articulos 77 fraccion VI y 240 de la Ley Organica Municipal
para el Estado de Guanajuato, mando que se imprima, publique, circule y se le dé el debido
cumplimiento.

Dadoenla cit] ad de Doctor Mora, Guanajuato, alos 30 treinta dias del mes de noviembre
del aito 2020 das mil veinte.

R
ING. MARIO LUIS ARVIZU MENDEZ!| S
" PRESIDENTE MUNICIPAL o
C.P. JORGE MEJANDRO CEBALLOS BRIONES

.. SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
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PRESIDENCIA MUNICIPAL - SAN MIGUEL DE ALLENDE, GTO.

EL QUE SUSCRIBE ARQUITECTO ABELARDO QUERO [NZUNZA, DIRECTOR DE DESARROLLO
URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL UNIDAD ADMINISTRATIVA MUNICIPAL EN MATERIA DE
ADMINISTRACION SUSTENTABLE DEL TERRITORIO (DESIGNACION MEDIANTE ACUERDO DE
AYUNTAMIENTO NOMERO XLIV, LIBRO DE ACTAS L-[Il. INCISO A. DE FECHA 31 DE MARZO DEL 2014),
DEL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL DE ALLENDE, ESTADO DE GUANAJUATO, DE CONFORMIDAD A LO
PRECEPTUADO EN LOS ARTICULOS 2 FRACCION XXXVI, 430 Y 432 DEL CODIGO TERRITORIAL PARA EL
ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO, TIENE A BIEN OTORGAR EL PERMISO DEVENTA DE LOTES
HABITACIONALES Y/0 UNDADES DE VIVIENDA CON BASE A LO SIGUIENTE:

RESOLUCION

VISTO PARA RESOLVER EL EXPEDIENTE NUMERO L-029-FRACC; EN DONDE SE TRAMITO EL
PERMISO PARA LA VENTA DE LOTES Y/O0 UNIDADES HABITACIONALES DEL DESARROLLO EN
CONDOMINIO MIXTO HABITACIONAL DENOMINADO "LAVANDA" EL CUAL CONSTA DE 114 LOTES
UNIFAMILIARES, 81 LOTES DUPLEX CON 162 UNIDADES DE VIVIENDA, DANDO UN TOTAL DE 185 LOTES
PARA 276 UNIDADES DE VIVIENDA, EMPLAZADAS EN EL INTERIOR DE LA FUSION DE LOS LOTES 1Y 2
DE LA MANZANA “D" DEL FRACCIONAMIENTO “ZIRANDARQ" UBICADO EN ESTE MUNICIPIO, PROMOVIDA
POR EL LIC. MAURO HERMOSILLO RUIZ EN SU CALIDAD DE REPRESENTANTE LEGAL DE "SCOTIABANK
INVERLAT, SOCIEDAD ANONIMA, INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE, GRUPO FINANCIERO SCOTIABANK
INVERLAT, DIVISION COMO FIDUCIARIO DEL FIDEICOMISO IRREVOCABLE DE ADMINISTRACION PARA
DESARROLLOS INMOBILIARIOS CON DERECHOS DE REVERSION [DENTIFICADD CON EL NUMERO
170074207".

RESULTANDO

PRIMERQ.- QUE EL 10 DE FEBRERO DE 2008, EN SESION ORDINARIA No. LXI, FUE APROBADO
POR EL H. AYUNTAMIENTO DE SAN MIGUEL DE ALLENDE, GTO, POR MAYORIA DE VOTOS, LA
AUTORIZACION DE USO DE SUELO PARA EL FRACCIONAMIENTO DENOMINADO "ZIRANDARO", POR LO
ANTERIOR MEDIANTE OFICIO NUMERO DDUyOT/060/FRACC/2009 DEL 18 DE FEBRERO DE 2009, FUE
FORMULADA SU CORRESPONDIENTE AUTORIZACION, ASIMISMO QUE EN SESION ORDINARIA DE
AYUNTAMIENTO NO. LXXIX DE FECHA 7 DE OCTUBRE DE 2009 Y REGISTRADA BAJO LIBRO DE ACTAS L-
Il SE APRUEBA POR MAYORIA DE VOTOS LA AUTORIZACION DEL PERMISO DE VENTA DE ESE
FRACCIONAMIENTO, EL CUAL CONSTO DE 418 LOTES, DE LOS CUALES 27 FUERON CONDOMINALES Y
391 FUERON DE FRACCIONAMIENTO, ASIMISMO PRESENTO ESCRITURA NO. 5826 DE FECHA 7 DE
SEPTIEMBRE DE 2010, REGISTRADA EN FECHA 11 DE NOVIEMBRE DEL MISMO ARO, EN DONDE SE HACE
CONSTAR LA TRANSMISION DE LAS AREAS DE DONACION Y VIALIDADES EN FAVOR DEL H.
AYUNTAMIENTO DE SAN MIGUEL DE ALLENDE, GTQ., CUYA ACEPTACION DE DICHAS AREAS FUE
DICTAMINADA EN SESION ORDINARIA DE AYUNTAMIENTO NUMERO LXXVIII DE FECHA 23 DE
SEPTIEMBRE DE 2009, Y QUE ESTAN INCLUIDAS LAS QUE CORREPONDEN A LOS LOTES CONDOMINALES.
DE LA MISMA MANERA HA SOLICITADO A LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL, LA RATIFICACION DE DE USO DE SUELO PARA ESE FRACCIONAMIENTO, MISMA QUE FUE
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EXPEDIDA POR LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL MEDIANTE
OFICIO NO. DDUYOT/447-103%0/FRACC/2020 DEL 16 DE OCTUBRE DEL 2020, CON BASE EN LOS
TRANSITORIOS, ARTICULO SEGUNDO FRACCION 1 Y SEPTIMO PRIMER PARRAFO DEL CODIGO
TERRITORIAL PARA EL ESTADO ¥ LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO, QUE REMITE A LOS ARTICULOS 3
FRACCION IX, 11 FRACCION I1INCISO C), 17 FRACCION ITY 84 DE LA LEY DE DESARROLLO URBANO PARA
EL ESTADO DE GUANAJUATO, ELLO DE ACUERDO A LA LEY QUE LE DIO ORIGEN A ESE DESARROLLO
HABITACIONAL.

QUE EL DESARROLLD EN CONDOMINIO DENOMINADO “LAVANDA®, MOTIVO DEL PRESENTE
TRAMITE, SE ENCUENTRA AL INTERIOR DEL FRACCIONAMIENTOQ "ZIRANDARO", DENTRO DE LA FUSION
DE 1.05 LOTES CONDOMINALES 1Y 2 DE LA MANZANA “D", Y QUE EL 15 DE MAYO DE 2015, MEDIANTE
OFICI0 NUMERO DDUYOT/150-227/FRACC/2015 FUE APROBADA LA RELOTIFICACION DEL
FRACCIONAMIENTO “ZIRANDARO", DE LA CUAL SE CONTEMPLO Y/O RESPETO 1.0S LOTES EN
TRATAMIENTO.

SEGUNDO. - QUE A LA FECHA EN QUE SE DIO INICIO AL TRAMITE DEL DESARROLLO
DENOMINADO “LAVANDA", "SCOTIABANK INVERLAT, SOCIEDAD ANONIMA, INSTITUCION DE BANCA
MULTIPLE, GRUPQ FINANCIERO SCOTIABANK INVERLAT, DIVISION COMO FIDUCIARIO DEL FIDEICOMISO
IRREVOCABLE DE ADMINISTRACION PARA DESARROLLOS ~INMOBILIARIOS CON DERECHOS DE
REVERSION [DENTIFICADO CON EL NUMERO 170074207” ERA LA LEGITIMA PROPIETARIA DE LOS
PREDIOS DE CONFORMIDAD CON 1A ESCRITURA PUBLICA NO. 6,000 DEL 29 DE MARZO DEL 2011, DADA
ANTE LA FE DEL LIC. ARTURO NIETO LAMBARRI TITULAR DE [L.A NOTARIA PUBLICA NUMERO 24 DE LA
CIUDAD DE CELAYA, ESTADO DE GUANAJUATO, INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD
DE ESTA CIUDAD DE SAN MIGUEL DE ALLENDE, ESTADO DE GUANAJUATO, MEDIANTE EL FOLIO REAL
R3*58944, CON UNA SUPERFICIE TOTAL DE 49,636.84 M2.

TERCERO. - QUE EN VIRTUD DE QUE EL DESARROLLADOR, SOLICITO A LA DIRECCION DE
DESARROLLO URBANQ Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL LA APROBACION DE LA TRAZA DEL
DESARROLLO DE REFERENCIA, SE PROCEDIO A REALIZAR LA REVISION LEGAL Y TECNICA DE LA
INFORMACION PROPORCIONADA PARA ESTE COMETIDO Y ASI MISMO SE SOLICITO AL IMPLANSMA EL
DICTAMEN DE CONGRUENCIA CORRESPONDIENTE.

TODA VEZ QUE FUE REALIZADA LA REVISION ANTES MENCIONADA, Y TOMADAS EN
CONSIDERACION LAS OBSERVACIONES AL PROYECTO DE LOTIFICACION POR PARTE DEL IMPLANSMA,
MEDIANTE EL OFICI0O NUMERO DDUYOT f216-927 /FRACC/2020 DEL 20 DE MAYO DEL 2020, EMITIDA
POR LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO ¥ ORDENAMIENTO TERRITORIAL FUE APROBADA LA
TRAZA DE REFERENCIA CLASIFICANDOSE COMO DESARROLLO EN CONDOMINIO MIXTO HABITACIONAL
DONDE DE ACUERDO AL PROYECTOQ, SE CONSIDERA VIVIENDA HORIZONTAL AQUELLA QUE SE UBICA EN
UN LOTE CON UNO O DOS NIVELES, CON UNA O DOS VIVIENDAS POR NIVEL, SEGUN LO REFIERE EL
ARTICULO 6 FRACCION [ INCISO C) DE LA LEY DE PROPIEDAD EN CONDOMINIO DE INMUEBLES PARA EL
ESTADO DE GUANAJUATO Y ARTICULO 463 DEL CODIGO TERRITORIAL PARA EL ESTADO Y LOS
MUNICIPIOS DE GUANAJUATO.
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CUARTQ. - QUE, EN ATENCION AL TRAMITE PARA LA OBTENCION DEL PERMISQ DE EDIFICACION
DE ESE DESARROLLO, SE EMITIO MEDIANTE OFICIO NO. DDUYOT/382-9997/FRACC/2020 DE FECHA 01
DE SEPTIEMBRE DE 2020, EL CONOCIMIENTO DEL MONTO DE LAS CARGAS FISCALES, A FIN DE QUE El,
DESARROLLADOR PROCEDA A CONTINUAR CON EL TRAMITE EN COMENTO.,

TODA VEZ QUE SE SOLVENTARON LAS CARGAS FISCALES, LA DIRECCION DE DESARROLLO
URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL MEDIANTE OFICIO NO. DDUYOT/401-10407 /FRACC/2020 DE
FECHA 22 DE SEPTIEMBRE DE 2020 EMITIO EL PERMISO DE EDIFICACION PARA EL DESARROLLO DE
REFERENCIA, INDICANDOLE LAS ESPECIFICACIONES A QUE DEBERIAN SUJETARSE LAS MISMAS.

QUINTO. - QUE MEDIANTE LA AUTORIZACION DE TRAZA DADA MEDIANTE OFICIO NUMERO
DDUYOT/216-9271/FRACC/2020 DEL 20 DE MAYO DEL 2020 YA REFERIDA, SE APROBO EL
DESARROLLO EN CONDOMINIO EN TRATAMIENTO Y EN CONSECUENCIA, MEDIANTE INSTRUMENTO
NUMERO 19,660 DE FECHA 26 DE ENERO DE 2021 ANTE LA FE DEL LICENCIADO MANUEL GARCIA
GARCIA TITULAR DE LA NOTARTA PUBLICA NUMERO 12 DE ESTE PARTIDO JUDICIAL, SE CONSTITUYE LA
PROTOCOLIZACION DEL REGIMEN DE PROPIEDAD EN CONDOMINIO DEL DESARROLLO DE REFERENCIA,
DICHO INSTRUMENTO QUEDARA PENDIENTE DE INSCRIPCION ANTE EL REGISTRO PUBLICO DE LA
PROPIEDAD DE ESTE PARTIDO JUDICIAL.

SEXTO.- QUE EN ATENCION A LA SOLICITUD DEL INTERESADO PARA OBTENER EL PERMISO DE
VENTA DEL DESARROLLO EN CONDOMINIO QUE OSTENTA DENOMINADO “LAVANDA" UBICADO EN LA
FUSION DE LOS LOTES 1Y 2 MANZANA “D" DEL FRACCIONAMIENTO "ZIRANDARQ", EL DEPARTAMENTO
DE SUPERVISION ADSCRITO A LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL, PROCEDIO A EFECTUAR LA INSPECCION CORRESPONDIENTE, DICTAMINANDO EN BASE A
ESTE RESULTADO Y MEDIANTE OFICI0 NUMERO DDUYOT/046-11428/FRACC/2021, QUE LAS OBRAS DE
EDIFICACION FALTANTES ASCIENDEN A LA CANTIDAD DE $9,414,285.88 (NUEVE MILLONES
CUATROCIENTOS CATORCE MIL DOSCIENTOS OCHENTA Y CINCO PESOS 88/100 M.N) CANTIDAD EN LA
QUE SE INCLUYO EL IMPORTE A VALOR FUTURO PREVISTO POR EL ARTICULO 430 FRACCION IV DEL
CODIGO TERRITORIAL PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATQ Y EL ARTICULO 436
FRACCION [V DEL REGLAMENTO DEL CODIGO TERRITORIAL PARA EL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL DE
ALLENDE, GTO, SOBRE EL PARTICULAR, EL INTERESADO, HA GARANTIZADO LA EJECUCION DE LAS
MENCIONADAS OBRAS FALTANTES EN BASE A LOS ARTICULOS 446 FRACCION V DEL CODIGO
TERRITORIAL PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO Y 452 FRACCION V DEL
REGLAMENTO DEL CODIGO TERRITORIAL PARA EL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL DE ALLENDE, GTO.

SEPTIMO. - QUE LA GARANTIA DE LAS OBRAS FALTANTES DE EDIFICACION SE OTORGA
MEDIANTE FIANZA CONTENIDA EN LA POLIZA NUMERO 2532955, EMITIDA POR SOFIMEX, INSTITUCION
DE GARANTIAS, 5. A. EN FECHA 29 DE ENERO DEL 2021 POR UN MONTO DE $9,414,285.88 A FAVOR DEL
MUNICIPIO DE SAN MIGUEL DE ALLENDE GTO. QUE GARANTIZA LA EJECUCION DE LAS OBRAS
FALTANTES DE EDIFICACION DEL DESARROLLO EN TRATAMIENTO.
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OCTAVO. - EL AREA DE DONACION QUE CORRESPONDE AL CONDOMINIO EN TRATAMIENTO
ESTA CONSIDERADA EN FORMA GENERAL DEL FRACCIONAMIENTOQ MIXTO DENOMINADO “ZIRANDARQ”,
DE ACUERDO A LO REFERIDO EN EL RESULTANDO PRIMERO DE ESTE RESOLUTIVO.

CONSIDERANDOS

PRIMERO. - QUE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTQ TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA MUNICIPAL EN MATERIA DE ADMINISTRACION SUSTENTABLE DEL
TERRITORIQ, TIENE LA ATRIBUCION DE RESOLVER LAS SOLICITUDES DE PERMISO DE VENTA DE LOTES
DE LOS FRACCIONAMIENTOS ¥ DE LOS DEPARTAMENTOS, VIVIENDAS, LOCALES 0 AREAS DE LOS
DESARROLLOS EN CONDOMINIO QUE SE REALIZAN DENTRO DE LA CIRCUNSCRIPCION TERRITORIAL
DEL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL DE ALLENDE, GTO.

SEGUNDO. - QUE EN LA AUTORIZACION DEL PRESENTE TRAMITE SE OTORGO, EL PERMISO DE
VENTA DEL DESARROLLO EN CONDOMINIO MIXTO HABITACIONAL DENOMINADO “LAVANDA", EL CUAL
CONSTA DE 114 LOTES UNIFAMILIARES, 81 LOTE DUPLEX CON 162 UNIDADES DE VIVIENDA, DANDO UN
TOTAL DE 195 LOTES PARA 276 UNIDADES HABITACIONALES EMPLAZADAS EN LA FUSION DE LOS
LOTES 1Y 2 MANZANA “D¥ DEL FRACCIONAMIENTO DENOMINADO “ZIRANDARO”, UBICADO EN ESTE
MUNICIPIO.

TERCERO. - QUE EL PROPIETARIO OBTUVO LA APROBACION DE TRAZA Y ACREDITO HABER
CUBIERTO EL PAGO CORRESPONDIENTE A LAS CARGAS FISCALES, POR LO QUE LE FUE OTORGADA LA
LICENCIA DE EDIFICACION.

CUARTO. - QUE EL DESARROLLADOR HA SOLVENTADO EL AREA DE DONACION QUE
CORRESPONDE AL CONDOMINIO EN TRATAMIENTO, MISMA QUE ESTA CONSIDERADA EN FORMA
GENERAL DEL FRACCIONAMIENTO MIXTO DENOMINADO “ZIRANDAROQ", DE ACUERDO A LO REFERIDO
EN EL RESULTANDO PRIMERO DE ESTE RESOLUTIVO.

QUINTO. - QUE EL DESARROLLADOR ACREDITA LA TITULARIDAD DEL INMUEBLE CON COPIA DE
LA ESCRITURA PUBLICA NO. 6,000 DEL 29 DE MARZO DEL 2011, DADA ANTE LA FE DEL LIC. ARTURO
NIETO LAMBARRI TITULAR DE LA NOTARIA PUBLICA NUMERO 24 DE LA CIUDAD DE CELAYA, ESTADO
DE GUANAJUATQ, INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD DE ESTA CIUDAD DE SAN
MIGUEL DE ALLENDE, ESTADO DE GUANAJUATO, MEDIANTE EL FOLIO REAL R3*58944, CON UNA
SUPERFICIE TOTAL DE 49,636.84 M2.

SEXTO. - QUE EL DESARROLLADOR HA PRESENTADO, CERTIFICADO DE GRAVAMENES
CONTENIDO EN EL DOCUMENTO EMITIDO POR EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD DE ESTE
PARTIDO JUDICIAL EN FECHA 15 DE ABRIL DE 2021, EN RELACION AL FOLIO REAL 'R3*58944
MANIFESTANDO QUE NO SE ENCONTRO GRAVAMEN ALGUNO QUE AFECTE DICHO FOLIO REAL,
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CUMPLIENDO DE ESTA MANERA CON LO INDICADO EN EL ARTICULO 430 FRACCION [ DEL CODIGO
TERRITORIAL PARA EL ESTADC Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO.

POR LO EXPUESTO Y FUNDADO, SE RESUELVE

PRIMERO. - LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANQ Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL UNIDAD
ADMINISTRATIVA MUNICIPAL EN MATERIA DE ADMINISTRACION SUSTENTABLE DEL TERRITORIO
(DESIGNACIHON MEDIANTE ACUERDO DE AYUNTAMIENTO NUMERO XLIV, LIBRO DE ACTAS L-HII. INCISO
A, DE FECHA 31 DE MARZC DEL 2014), OTORGA A FAVOR DE "SCOTIABANK INVERLAT, SOCIEDAD
ANONIMA, INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE, GRUPQ FINANCIERO SCOTIABANK INVERLAT, DIVISIGN
COMO FIDUCIARIO DEL FIDEICOMISO IRREVOCABLE DE ADMINISTRACION PARA DESARROLLOS
INMOBILIARIOS CON DERECHOS DE REVERSION [DENTIFICADO CON EL NUMERO 1700742077,
REPRESENTADA POR EL C. MAUROQ HERMOSILLO RUIZ, EL PERMISO DE VENTA DE LOTES Y/0 VIVIENDAS
CONTENIDOS EN EL DESARROLLO EN CONDOMINIO MIXTO HABITACIONAL DENOMINADO "LAVANDA”",
EL CUAL CONSTA DE 114 LOTES UNIFAMILIARES, 81 LOTE DUPLEX CON 162 UNIDADES DE VIVIENDA,
DANDO UN TOTAL DE 195 LOTES PARA 276 UNIDADES HABITACIONALES EMPLAZADAS EN LA FUSION
DE LOS LOTES 1 Y 2 MANZANA “D” DEL FRACCIONAMIENTO DENCMINADQ “ZIRANDARQ”, UBICADO EN
ESTE MUNICIPIO, MISMOS QUE A CONTINUACION SE DETALLAN:

MANZANA M1
ManzaNA | LOTE SUPERFICIES DE USO COMUN SUPERFICIE DE AREAS PRIVATIVAS

uso SUPERFICIE (M2} uso SUPERFICIE (M2}
M| 1| eesestevcroes | 3187
M1 2 HABITACIONAL DUPLEX 291.585
M1 3 HABITACIONAL DUPLEX 236.256
M1 4 HABITACIONAL DUPLEX 160.000
M1 5 HABITACIONAL BUPLEX 160.000
M1 5 HABITACIONAL DUPLEX 160.000
W1 7 HABITACIONAL DUPLEX 160.000
M1 8 HABITACIONAL BUPLEX 160.000
w1 9 HABITACIONAL DUPLEX 160.000
M1 10 HABITACIONAL DUFLEX 160,000
M1 11 HABITACIONAL DUPLEX 160.584
M1 12 HABITACIONAL DUPLEX 165.385
M1 13 HABITACIONAL DUPLEX 172.214
M1 14 HABITACIONAL DUPLEX 179.059
M1 15 HABITACIONAL DUPLEX 184,902
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M1 16 HABITACIONAL DUPLEX 185.465
M1 17 HABITACIONAL DUPLEX 181.058
M1 12 HABITACIONAL DUPLEX 175.888
M1 18 HABITACIONAL DUPLEX 170.718
M1 20 HABITACIONAL DUPLEX 165,548
M1 21 HABITACIONAL DUPLEX 160,988
M1 22 HABITACIONAL DUPLEX 160.000
M1 23 HABITACIONAL DUPLEX 160.000
M1 24 HABITACIONAL DUPLEX 160.000
M1 25 HABITACIONAL DUPLEX 1601000
M1 26 HABITACIONAL DUPLEX 159.869
M1 27 HABITACIONAL DUPLEX 151.547
M1 28 HABITACIONAL DUPLEX 144.065
M1 29 HABITACIONAL DUPLEX 180.000
R N

SUBTOTAL DE SUPERFICIES POR MANZANA 254,640 4,825.131

TOTAL DE SUPERFICIES POR MANZANA 5,079,771

MANZANA M2
MANZANA | LOTE SUPERFICIES DE USO COMUN SUPERFICIE DE AREAS PRIVATIVAS
uso SUPERFICIE {M2) uso SUPERFICIE {M2)

M2 1 HABITACIONAL DUPLEX 180.752
M2 2 HABITACIONAL DUPLEX 145.668
M2 3 HARITACIONAL DUPLEX 156.857
M2 4 HABITACIONAL DUPLEX 159.843
M2 5 HABITACIONAL DUPLEX 160.000
M2 6 HABITACIONAL DUPLEX 160.000
M2 7 HABITACIONAL DUPLEX 160.000
M2 a HABITACICNAL DUPLEX 160.000
M2 9 HABITACIONAL DUPLEX 160.000
M2 10 HABITACIONAL DUPLEX 160.000
M2 11 HABITACIONAL DUPLEX 160.000
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M2 12 HABITACIONAL DUPLEX 160.000
M2 13 HABITACIONAL DUPLEX 160.000
M2 14 HABITACIONAL DUPLEX 160.000
M2 15 HABITACIONAL DUPLEX 160.000
M2 16 HABITACIONAL DUPLEX 160.000,
M2 17 HABITACIONAL DUPLEX 160.245
M2 18 HABITACIONAL DUPLEX 163.409
M2 19 HABITACIONAL DUPLEX 168.847
M2 20 HABITACIOMAL BUPLEX 173.416
M2 21 HABITACIONAL DUPLEX 173,253
M2 22 HABITACIONAL DUPLEX 168.834
M2 23 HABITACIONAL DUPLEX 163.763
M2 24 HABITACIONAL DUPLEX 160.384
w2 25 HABITACIONAL DUPLEX 160.044 .
M2 26 HABITACIONAL DUPLEX 136.655
M2 27 HABITACIONAL DUPLEX 319.027
M2 28 HABITACIONAL DUPLEX 322,503
M2 29 HABITACIONAL DUPLEX 140.327
M2 30 HABITACIONAL DUPLEX 160.314 .
M2 31 HABITACIONAL DUPLEX 165.360
M2 32 : HABITACIONAL DUPLEX 170.520
M2 33 HABITACIONAL DUPLEX 167.500
M2 34 HABITACIONAL DUPLEX 161.026
M2 35 HABITACIONAL DLIPLEX 158.518
M2 36 HABITACIONAL DUPLEX 138,926
M2 37 HABITACIOMAL UNIFAMILIAR 358.027
M2 38 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 302.345
M2 39 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 160.001
M2 40 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 160.158
M2 41 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 163,029
M2 42 HABITACIONMAL UNIFAMILIAR 169.493
M2 43 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 172.897
M2 44 HABITACIONAL UNIFANMILIAR 170.903
M2 45 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 164,503
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M2 46 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 160.466

M2 a7 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 160.006

M2 a8 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 160.006

M2 a9 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 160.006

M2 50 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 160.006

M2 51 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 160.005

M2 52 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 160.005

M2 53 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 160.005

M2 54 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 160.076

M2 55 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 160.091

M2 56 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 160.229

M2 57 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 160.309

M2 58 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 160.443

M2 59 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 160.574

M2 60 HABITACIONAL UNIFAMIUAR 160.626

M2 61 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 220.585

SUBTOTAL DE SUPERFICIES POR MANZANA 0.000 10,545.790

TOTAL DE SUPERFICIES POR MANZANA 10,545.790

MANZANA M3
' SUPERFICIES DE USO COMUN SUPERFICIE DE AREAS
PRIVATIVAS NUMERO DE
MANZANA | LOTE VIVIENDAS
uso SUPERFICIE (M2) |  USO SUPERFICIE {M2)
M3 1 CASETA DE VIGILANCIA {79142 0

[ SUBTOTAL DE SUPERFICIES POR MANZANA P 29142 | | 0.000 ] 0 !
[ TOTAL DE SUPERFICIES POR MANZANA [ 29.142 I o |

MANZANA M4
SUPERFICIES DE USG COMUN SUPERFICIE DE AREAS PRIVATIVAS
MANZANA | LOTE
uso SUPERFICIE {M2) uso SUPERFICIE {M2)
M4 1 HABITACIONAL DUPLEX 223.916
M4 2 HABITACIONAL DUPLEX 160.005
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Ma 3 HABITACIONAL DUPLEX 160.006

Ma A HABITACIONAL DUPLEX 160.007

Ma 5 HABITACIONAL DUPLEX 160.008

Ma 6 HABITACIONAL DUPLEX 160.008

. 7 HABITACIONAL DUPLEX 160.048

Ma 8 HABITACIONAL DUPLEX 162.716

M4 9 HABITACIONAL DUPLEX 169.911

M4 10 HABITACIONAL DUPLEX 177.293

M4 11 HABITACIONAL DUPLEX 178.965

M4 12 HABITACIONAL DUPLEX 172,966

4 13 HABITACIONAL DUPLEX 165.913

M4 14 HABITACIONAL DUPLEX 160.686

Ma 15 HABITACIONAL DUPLEX 160.016

M4 16 HABITACIONAL DUPLEX 160.017

M4 17 HABITACIONAL DUPLEX 150.945
HABITACIONAL

M4 18 UNIFAMILIAR 315.760
HABITACIONAL

M4 19 UNIFAMILIAR 315,792
HABITACIONAL

M4 20 UNIEAMILIAR 152171
HABITACIONAL

M4 21 UNIFAMILIAR 160.642
HABITACIONAL

Ma 22 NI AMIIAR 191.372

SERVICIOS DE

M4 3 INFRAESTRUCTURA 81.510
HABITACIONAL

M4 24 UNIFAMILIAR 219.046
HABITACIONAL

M4 25 UNIFAMILIAR 192.828
HABITACIONAL

M4 2% UNIFAMILIAR 195674
HABITACIONAL

M4 27 UNIFAMILIAR 160.155
RABITACIONAL

M4 28 UNIFAMILIAR 171.535
HABITACIONAL

M4 22 UNIFAMILAR 194.779
HABITACIONAL

M4 30 UNIFAMILIAR 167.840
HABITACIONAL

M4 31 peiiivaie 185.382
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CONTEMEDORES PARA,

e | | oo |, | |

buaronu DE SUPERFICIES POR MANZANA | 155.020 | 5471402 |

TOTAL DE SUPERFICIES POR MANZANA

5626422 |

MANZANA MS
MANZANA LOTE SUPERFICIES DE USO COMUN SUPERFICIE DE AREAS PRIVATIVAS

Uso SUPERFICIE (M2) uso ) SUPERFICIE (M2}
M5 1 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 258.194
MS i HABITACIOMAL UNIFAMILIAR 144.037
M5 3 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 144,707
MS 4 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 144.821
MS 5 HABITACIGNAL UNIFAMILIAR 144,821
M5 6 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 144.445
M5 7 HABITACICONAL UNIFAMILIAR 144.040)
M3 8 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 144.387
M5 9 HABITACIOMAL UNIFAMILIAR 144,469
M5 10 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 144.469
M5 i1 HABITACIOMAL UNIFAMILIAR 144.459
M5 12 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 144,421
M35 13 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 144027
M5 14 HABITACIONAL UNIFARMILIAR 144.000
M5 15 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 144000
w5 16 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 144.000
M5 17 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 187616
M5 18 AREA VERDE 1,816.892
M5 12 HARITACIONAL UNIFAMILIAR 156.160
M5 20 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 145.206
M5 21 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 144.093
M5 22 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 145,244
M5 23 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 222,834
M5 24 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 148,901
M5 25 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 145.275
M5 26 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 178,492
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M5 27 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 203.200
M5 28 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 144.000
M5 29 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 144,375
M5 30 HABITACIGNAL UNIFAMILIAR 144.876
M5 3 - HABITACIONAL UNIFAMILIAR 144,842
M5 32 ) HABITACIONAL UNIFAMELIAR 144,148
M5 33 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 179.374
SUBTOTAL DE SUPERFICIES POR MANZANA 1,816,894 5,041.934
TOTAL DE SUPERFICES POR MANZANA 6,858,828
MANZANA M6
SUPERFICIES DE USO COMUN SUPERFICIE DE AREAS PRIVATIVAS
MANZANA | - LOTE uso SUPERFICIE (M2) usc SUPERFICIE (M2) iENDas
Mo i AREA VERDE 1,563.524 0
| SUBTOTAL DE SUPERFICIES POR MANZANA 1563.524 | | oooo | 0 |
| TOTAL DE SUPERFICIES POR MANZANA | 1sessza | 0 ]
MANZANA M7
manNzanal LoTE SUPERFICIES DE USO COMUN SUPERFICIE DE AREAS PRIVATIVAS

uso SUPERFICIE (M2) uso SUPERFICIE (M2)
M7 1 HABITACIONAL UN{FAMILIAR 220.157
M7 2 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 154.557
M7 3 HABITACIOMAL UNIFAMILIAR 154.112
M7 4 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 149.665
M7 5 HABITACIOMAL UNIFAMILIAR 144.550
M7 ] HABITACIONAL UNIFAMILIAR 144.095
M7 7 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 144.095
M7 8 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 144.095
M7 9 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 144.095
M7 10 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 144,095
M7 i1 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 145.095
M7 2 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 144,095
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M7 13 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 144.095
M7 14 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 143,991
M7 15 HABITACIOMAL UNIFAMILIAR 141.493
M7 16 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 1358.994
M7 17 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 135.828
M7 18 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 132.565
M7 15 HABITACIOMAL UNIFAMILIAR 134.085
M7 20 HABITACIOMNAL UNIFAMILIAR 139,189
M7 21 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 143.458
M7 22 HABITACHONAL UNIFAMILIAR 202.344
M7 23 AREA VERDE 1,523.975
M7 24 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 193.057
M7 25 HABMTACIONAL UNIFAMILIAR 144.060
M7 26 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 144.715
M7 27 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 144,312
M7 28 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 144035
M7 29 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 144,482
M7 30 HABITACIOMAL UNIFAMILIAR 144,935
M7 31 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 144,108
M7 32 HABITACICNAL UNIFAMILIAR 144,005
M7 33 HABITACIOMAL UNIFAMILIAR 144,005
M7 34 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 144.005
M7 35 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 144,005
M7 36 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 144,005
M7 37 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 144.005
M7 38 HABITACTOMNAL UNIFAMILIAR 144.005
M7 39 HABITACKONAL UNIFAMILIAR 144,074
M7 40 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 144.082
M7 43 HABITACIONAL LNIFARMILIAR 144.201
M7 42 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 144,278
M7 43 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 144.374
w7 44 HABITACIONAL UNIFAMILIAR 144.518
M7 45 HABITACIONAL LUNIFAMILIAR 177.446

SUBTOTAL DE SUPERFICIES POR MANZANA 1,523.975 6,542.458
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TOTAL DE SUPERFICIES POR MANZANA l 8,066.433 |

SEGUNDO. - NOTIFIQUESE PERSONALMENTE AL PROPIETARIO © DESARROLLADOR POR
CONDUCTO DE SU REPRESENTANTE LEGAL, DE ACUERDO A LO PREVISTO POR EL ARTICULO 35
FRACCION XVI11 DEL CODIGO TERRITORIAL PARA EL ESTADC Y LOS MUNICIPIOS DE GUANA)JUATO.

TERCERQ. - EL DESARROLLADOR ESTARA OBLIGADC A BRINDAR DE MANERA SATISFACTORIA
TODOS LOS SERVICIOS, CON LA FINALIDAD DE CONTAR CON EL FUNCIONAMIENTG URBANO ADECUADO
QUE DEMANDARAN LOS FUTUROS RESIDENTES DE ESE DESARROLLO, HASTA EN TANTO SE
CONSTITUYA LA ASAMBLEA DEL CONDOMINIO O, EN SU CASO, SE DESIGNE ADMINISTRADOR,

CUARTO. - EN EL SUPUESTQ DE QUE SE HAGA EFECTIVA LA GARANTIA POR PARTE DEL
AYUNTAMIENTC DE SAN MIGUEL DE ALLENDE, GTQ., POR INCUMPLIMIENTO DEL DESARROLLADOCR, EL
DESTINO DE LA MISMA SERA LA EJECUCION DE LAS OBRAS DE EDIFICACION PENDIENTES DE REALIZAR,
MISMAS QUE DEBERAN INICIARSE DE INMEDIATO, LO ANTERIOR CON BASE EN EL ARTICULO 446
FRACCION Y, EN SU SEGUNDO PARRAF(Q, DEL CODIGO TERRITORIAL PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS
DE GUANAJUATO.

QUINTO. - EN LOS CONTRATOS DE COMPRAVENTA, SE INCLUIRAN LAS CLAUSULAS
RESTRICTIVAS NECESARIAS PARA ASEGURAR POR PARTE DE LOS COMPRADORES, QUE LAS
PROPIEDADES NO SE SUBDIVIDIRAN EN OTROS DE DIMENSIONES MENORES QUE LOS AUTORIZADOS Y
QUE LOS MISMOS SE DESTINARAN A LOS FINES Y USOS PARA LOS CUALES HUBIEREN SIDO APROBADOS.

SEXTO.- AL REALIZAR LA VENTA DEL PRIMER LOTE Y/O UNIDAD HABITACIONAL, EL
DESARROLLADOR ESTARA OBLIGADO A ESTABLECER LA INFRAESTRUCTURA PARA LA PRESTACION DE
LOS SERVICIOS PUBLICOS DE SUMINISTRO DE AGUA POTABLE Y DE DRENAJE, AS{ COMO LAS REDES Y
SISTEMAS DE ALCANTARILLADO, ALUMBRADO PUBLICO Y SUMINISTRO DE ENERGIA ELECTRICA,
PAVIMENTOS, BANQUETAS, PARQUES URBANOS Y JARDINES PUBLICOS, CONFORME A LAS
ESPECIFICACIONES QUE SENALEN LOS REGLAMENTOS MUNICIPALES, LAS ESPECIFICACIONES DEL
ORGANISMO OPERADOR SAPASMA Y LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS CORRESPONDIENTES;
INCLUYENDO LAS VIAS DE ENLACE DEL DESARROLLO EN CONDOMINIO EN TRATAMIENTO CON LAS DEL
FRACCIONAMIENTO EN GENERAL Y A SU VEZ, A LA ZONA URBANIZADA MAS PROXIMA DEL CENTRO DE
POBLACION, LG ANTERIOR CON BASE EN LO INDICADO EN EL ARTICULO 446 FRACCION [1 DEL CODIGO
TERRITORIAL PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO.

SEPTIMO. - DEBERA INTEGRAR AL REGIMEN DE PROPIEDAD EN CONDOMINIO EL REGLAMENTO
INTERNO NECESARIO QUE ESTABLEZCA LAS BASES DE LA SANA CONVIVENCIA AL INTERIOR DE ESE
DESARROLLOG EN CONDOMINIO Y QUE COMPLEMENTE Y ESPECIFIQUE LAS DISPOSICIONES DE LA LEY DE
PROPIEDAD EN CONDOMINIC DE INMUEBLES PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO VIGENTE Y DE LA
ESCRITURA CONSTITUTIVA DEL PROPIO REGIMEN, DE ACUERDO A LAS CARACTERISTICAS DEL MISMO,
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REITERANDO QUE DICHO REGLAMENTO INTERNO ESTABLECERA LAS BASES PARA LA SANA
CONVIVENCIA DEL CONDOMINIO Y NO DEBERA ESTAR POR ENCIMA DEL REGLAMENTO DEL CODIGO
TERRITORIAL PARA EL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL DE ALLENDE, GTO. S0BRE TODO, EN MATERIA DE
OBRAS Y CONSTRUCCIONES, PERMISO DE CONSTRUCCION, AUTORIZACION DE USO U OCUPACION,
FUNCION PERICIAL, PROYECTO ARQUITECTONICO Y ALTURA, ILUMINACION Y VENTILACION.

OCTAVO.- EL DESARROLLADOR DEBERA COLOCAR Y CONSERVAR EN EL PREDIO DONDE SE
AUTORIZO ESE DESARROLLO EN CONDOMINIO, EL AVISO DONDE SE MENCIONEN LAS CARACTERISTICAS
DEL MISMO Y SUS AUTORIZACIONES OTORGADAS, ASI COMO INSTALAR POR SU CUENTA, LA
SERALIZACION VIAL ¥ LAS PLACAS RELATIVAS A LA NOMENCLATURA DE LAS CALLES, PREVIO TRAMITE
ANTE ESTA DIRECCION Y PERMITIR LA PRACTICA DE VISITAS DE INSPECCION ORDENADAS POR LA
AUTORIDAD COMPETENTE, TODO ELLO CON BASE EN EL ARTICULO 446 FRACCIONES VI, IX Y X DEL
CODIGO TERRITORIAL PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPEOS DE GUANAJUATO.

NOVENO. - EL DESARROLLADOR TIENE PROHIBIDO CELEBRAR ACTO O CONTRAT(Q ALGUNO, QUE
IMPLIQUE LA TRANSMISION DEL DOMINIO DE INMUEBLES, LOTES, LOCALES O AREAS DE ESE
DESARROLLO EN CONDOMINIO, 58I CARECE DEL PERMISO DE VENTA RESPECTIVO, LO ANTERIOR CON
BASE EN EL ARTICULO 447 DEL CODIGO TERRITORIAL PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE
GUANAJUATO.

DECIMO.- SE CONSIDERAN CONDUCTAS CONSTITUTIVAS DE INFRACCION, EN MATERIA DE
ORDENAMIENTG Y ADMINISTRACION SUSTENTABLE DEL TERRITORIO, ENTRE OTRAS; EFECTUAR
ACTOS DE PUBLICIDAD O PROMOCION DE VENTA DE LOTES O VIVIENDAS, REALIZAR ACTOS DE
PROMESA DE VENTA, VENTA O CUALQUIER OTRO ACTO TRASLATIVO DE DOMINIO DE NATURALEZA
CIVIL O ADMINISTRATIVA, DE LOTES O VIVIENDAS, TODO ELLO, SIN CONTAR CON EL PERMIS0O
CORRESPONDIENTE; POR LO QUE DADO LO ANTERIORMENTE REFERIDO, EL DESARROLLADOR SE HARA
ACREEDOR A LAS SANCIONES ADMINISTRATIVAS CORRESPONDIENTES, DE ACUERDO A LA
NATURALEZA DEL ACTO, TODO ELLO DE ACUERDO A LOS ARTICULOS 451 FRACCIONES X, XII, 457 Y 458
DEL CODIGO TERRITORIAL PARA EL ESTADO ¥ LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO.

DECIMO PRIMEROQ.- LOS NOTARIOS Y DEMAS FEDATARIOS PUBLICOS CON FACULTADES PARA
ELLO, TENDRAN LA OBLIGACION DE INSERTAR EN LAS ESCRITURAS DE TRANSMISION DE PROPIEDAD
EN QUE INTERVENGAN, CLAUSULA ESPECIAL EN LA QUE SE HAGAN CONSTAR, LAS OBLIGACIONES POR
PARTE DE LOS DESARROLLADORES DE RESPETAR EL PLAN O PROGRAMA DE ESTE MUNICIPIO, EN
ESPECIAL DEL USQ O DESTINO DEL PREDIO OBJET(O DEL PRESENTE PERMISO DE VENTA, LO ANTERIOR
CON BASE EN EL ARTICULO 112 DE LA LEY GENERAL DE ASENTAMIENTOS HUMANQS QRDENAMIENTO
TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO.

DE ACUERDO AL RESOLUTIVO OCTAV(Q CONTENIDO EN ESTE INSTRUMENTO, CUENTA CON UN
PLAZO DE 30 DIAS NATURALES PARA LA PROTOCOLIZACION E INSCRIPCION REGISTRAL, TANTO DEL
PRESENTE PERMISO DE VENTA COMO SU LOTIFICACION, EL PROPIO REGIMEN DE PROPIEDAD EN
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CONDOMINIQ Y SU PLANO ADJUNTO, MISMOS QUE ESTAN REFERIDOS A SU VEZ, EN EL RESULTANDO
QUINTO DE ESTE INSTRUMENTO Y PRESENTAR CONSTANCIA REGISTRAL DE LOS MISMOS, ANTE ESTA
DIRECCION.

CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 432 DEL CODIGO TERRITORIAL PARA
EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO, INSTRUYO QUE EL PRESENTE RESOLUTIVO, SE
IMPRIMA Y A COSTA DEL DESARROLLADOR SE INSCRIBA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD
DE ESTE PARTIDC JUDICIAL, SE PUBLIQUE POR UNA SOLA VEZ EN EL PERIODICO OFICIAL DEL
GOBIERNQ DEL ESTADO DE GUANAJUATO Y EN UN DIARIO DE MAYOR CIRCULACION LOCAL EN ESTE
MUNICIPIO, CIRCULEY SE LE DE EL DEBIDO CUMPLIMIENTO.

DADO EN LA DIRECCION DE DESARROLLC URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITCRIAL UNIDAD
ADMINISTRATIVA MUNICIPAL EN MATERIA DE ADMINISTRACION SUSTENTABLE DEL TERRITORIQ DEL
MUNICIPIO DE SAN MIGUEL DE ALLENDE, GTO,, A LOS 20 DiAS DEL MES DE ABRIL DEL 2021.

o wme,
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DIRECTOR DHBE ARROLLO UR%ANU SN
ORDENAMIENTO TERRITORIAL UNIDAﬁ HEM[MESTRAT[VA
MUNICIPAL EN MATERIA DE ADMINISTRACION
SUSTENTABLE DEL TERRITORIO
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TRIBUNAL UNITARIO AGRARIO - DECIMO PRIMER DISTRITO

GUANAJUATO, GTO.
EDICTO

A POSIBLES CAUSAHABIENTES Y/O SUCESORES DE M,
GUADALUPE TAPIA AYALA. Por desconocerse su domicilio, por este publicarse dos
veces en diez dias en Periddico Oficial def Estado y Diario de mayor circutacién, coni
q:rﬁ'ce dias anticipados a la audiencia, en su caracter de demandado se le emplaza ab
juicio refativo al expediente 279‘_{%‘9%2&(9@m0vid0 pot JOSE LUIS BEDOLLA
RODRI'GUEZ de! poblado CEI?‘I‘QO  m N :m &%IRIA, estado de Guanajuato,
para que comparezcan a %L:uj,gg" déj;’m de prescripcién positiva

iames 'o%ide la Ley Agraria; en fa
SEIS OF JULIO DE DOS MIL
rretera Guanajuato-
ath, &P, 36250 (Boulevard
o Coffflarecer, se continuard sif
B 173, 178, 180y 185 dé fa
A %g%!& » 170,

e

-
£

Ley Agrafia.

Guanajuato, Guanajuato, 26 de abril de 2021

TRIBUNAL UN{TARFO AGRARIO

RIQ-DEAC tg,%o& DEL
TRIBUNALANIY ARIAGRARID DISTRITO 11
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Gabierno del Estado - Secretaria de Gobierno

DI R E C T ORI O

PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO
DEL ESTADO DE GUANAJUATO
Se publica de LUNES a VIERNES
Oficinas: Km. 10 Carr. Juventino Rosas
Tel. (473) 73 3-12-54 * Fax: 73 3-30-03
Guanajuato, Gto. * Codigo Postal 36259

Correo Electronico

Lic. Sergio Antonio Ruiz Méndez (sruizmen@guanajuato.gob.mx)
José Flores Gonzalez (jfloresg@guanajuato.gob.mx)

TARIFAS:
Suscripcion Anual (Enero a Diciembre) $ 1,549.00
Suscripcion Semestral " 772.00
(Enero-Junio) (Julio-Diciembre)
Ejemplares, del Dia o Atrasado " 25.00
Publicaciones por palabra o cantidad
por cada insercién " 2.00
Balance o Estado Financiero, por Plana " 2,565.00

Balance o Estado Financiero, por Media Plana " 1,289.00

Los pagos deben hacerse en el banco de su preferencia, asi como en tiendas de
autoservicio y farmacias de mayor prestigio, autorizadas en la linea de captura
de recepcion de pagos de la Secretaria de Fi Inversién y Administracion.
Enviando el ORIGINAL del EDICTO o del BALANCE con el Recibo Respectivo.
Favor de enviar ORIGINALES. Asi nos evitara su devolucion.

DIRECTOR i
LIC. SERGIO ANTONIO RUIZ MENDEZ

Consulta este ejemplar en su version digital.



